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RESOLUGAO N.2 20-TJ, DE 11 DE JULHO DE 2018

Institui o Programa de Gestdo Documental do Poder
Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte e d& outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO RIO GRANDE DO NORTE,
no uso de sua competéncia definida no art. 96, inciso |, da
Constituicdo da Republica, e tendo em vista o que foi
deliberado na Sesséao Plenaria desta data,

CONSIDERANDO que, de acordo com o disposto no art.
216, § 2°, da Constituicao Federal, cabe a Administracao
Publica, na forma da lei, a gestdo da documentacao
governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO a necessidade de uma politica
integrada de padronizagdo, classificagdo, avaliagéo,
descricdo e preservacdo dos documentos judiciais, em
consonancia com o que dispde a Lei Federal n® 8.159, de
8 de janeiro de 1991, que trata da politica nacional de
arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO a Lei n? 11.419, de 19 de dezembro de
2006, que disciplina a geragao, a transmissao, o acesso e
a guarda de processos judiciais e documentos em meio
eletrénico;

CONSIDERANDO as diretrizes béasicas de gestdo de
documentos estabelecidas pelo Conselho Nacional de
Arquivos — CONARQ, por meio da Resolugao n® 26, de 6
de maio de 2008;

CONSIDERANDO a politica de gestao documental do
Poder Judiciario, discutida no &mbito do Programa
Nacional de Gestdo Documental e Memoéria do Poder
Judiciario - PRONAME, cujas normas de funcionamento
estdo previstas na Recomendacdo n® 37 do Conselho
Nacional de Justica-CNJ;

CONSIDERANDO que € dever inerente aos 6rgaos do
Poder Judicidrio a gestdo de documentos produzidos e
recebidos em razado do exercicio de suas funcbes, na
qualidade de integrante do Sistema Nacional de Arquivos,
nos termos do capitulo IV da Lei Federal n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispbe sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e d& outras providéncias;
CONSIDERANDO que a gestdao documental é um
pressuposto para a transparéncia publica e sua
implantacdo atende plenamente o disposto na Lei Federal
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso aberto aos documentos, a informacao e aos dados
publicos;

CONSIDERANDO o que disciplina a Resolugao n? 91, de
29 de setembro de 2009, do Conselho Nacional de Justica
— CNJ, que instituiu 0 Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestédo de Processos e Documentos do
Poder Judiciario — MoReg-Jus;

CONSIDERANDO, ainda, as atribuicbes da Comissao
Permanente de Avaliagdo Documental — CPAD, nos
termos da Portaria Conjunta n® 6-TJ, de 18 de janeiro de
2018,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o Programa de Gestdao Documental do
Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte — PGD
e a sua respectiva politica conforme as disposi¢cdes que se
seguem.

CAPITULO |
Do Programa de Gestdao Documental

Art. 2° Considera-se gestdo de documentos, nos termos
da Lei n? 8.158/91, o conjunto de procedimentos e
operacdes técnicas referentes a sua produgao, tramitacao,
uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.

Art. 32 O ciclo vital dos documentos do Poder Judiciario
sdo correntes, intermedidrios (valor primario) e
permanentes (valor secundario), assim definidos:

| - correntes: aqueles que estiverem em tramitagéo ou que,
mesmo sem movimentagdo, constituirem objeto de
consultas frequentes;

Il - intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda
algum interesse jurisdicional ou administrativo, mesmo néo
sendo de uso corrente pelas areas emitentes, estiverem
aguardando eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente;

[ll - permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e
informativo, que devam ser definitivamente preservados
no suporte em que foram criados.

Art. 42 Os documentos de valor
inalienaveis e imprescritiveis.

permanente sao

Art. 52 Sdo arquivos do Poder Judiciario os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por seus érgaos em
decorréncia do exercicio de suas atividades, qualquer que
seja o suporte.

Art. 62 O Programa de Gestdo Documental tem por
objetivo assegurar a prote¢ado, a destinagao, a guarda, a
preservagao e o acesso aos documentos produzidos e
recebidos no exercicio de atividades jurisdicionais e
administrativas, e consiste em:

| - manter os documentos em ambiente fisico ou eletrénico
seguro e implementar estratégias de preservagao desses
documentos desde sua producao e pelo tempo de guarda
que houver sido estabelecido;

Il - classificar, avaliar e descrever os documentos,
mediante a utilizagdo de normas e instrumentos
padronizados, visando preservar as informagdes

indispensaveis a administragdo da instituicdo, a garantia
dos direitos individuais e & memdéria nacional; e

[ll - padronizar as espécies, tipos, classes, assuntos e
registros de movimentagédo de documentos e processos.

Art. 7° A produgdo se refere ao ato de elaborar
documentos em razao das atividades especificas de um
6rgao ou setor, evitando o que for de conteudo repetitivo
ou nao essencial para diminuir o volume a ser controlado e
armazenado.

Art. 82 A classificagdo € o procedimento que permite
agrupar ou separar documentos conforme as funcgdes e
atividades dos 6rgaos administrativos e judiciais que os
produziram, de forma hierarquicamente sistematizada, de
acordo com classes, assuntos e prazo de guarda.

Paragrafo unico. A classificacdo dos processos judiciais
serd feita a partir das Tabelas Processuais Unificadas do
CNJ e a classificagdo da documentagdo da area
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administrativa observara, no que couber, o Plano de
Classificacdo do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARAQ.

Art. 92 A avaliacdo documental consiste em analisar ciclo
de vida dos documentos, com vistas a estabelecer prazos
para sua guarda e/ou eliminagédo, contribuindo para a
racionalizagdo dos arquivos e eficiéncia administrativa,
bem como para a preservagao do patriménio documental,
historico e informativo.

Paragrafo Unico. A destinagdo do documento, sua
eliminacdo ou guarda permanente é determinada a partir
da avaliacao.

Art. 10. A guarda consiste em um conjunto de
procedimentos que contempla o acondicionamento e o
armazenamento dos documentos em meios fisicos e/ou
digitais, para os fins de preservagdo e de conservagao
futura.

Paragrafo Unico. O tempo de guarda dos documentos
administrativos e judiciais serd definido conforme as
respectivas Tabelas de Temporalidade e sera contado a
partir do fim de seu arquivamento corrente.

Art. 11. A eliminacdo, a qual s6 podera se dar ap6s o
processo de avaliagio e demais procedimentos
estabelecidos nesta Resolugdo e/ou em norma propria,
consiste em descartar os documentos que, na avaliacao,
foram considerados sem valor para guarda permanente.

Art. 12. O procedimento de eliminagéo deve ser realizado
de forma a impossibilitar a recuperagdo posterior de
qualquer dado confidencial dos documentos eliminados, a
exemplo da identificacdo pessoal ou assinatura.

Art.  13. Documentos arquivisticos que estiverem
pendentes, sob litigio ou investigacdo, ndo podem ser
destruidos.

Art 14. Nao ha necessidade de digitalizacado, antes da
eliminacdo, dos documentos com prazo de guarda
expirado, com guarda igual ou superior a 30 anos (guarda
longa) ou daqueles em arquivo intermediario que nao
sejam de valor permanente.

Art. 15. Os documentos e processos de guarda
permanente ndo podem ser eliminados, mesmo apos
digitalizados.

Art. 16. A eliminacdo de documentos institucionais
realizar-se-4 mediante critérios de responsabilidade social
e de preservacdo ambiental, por meio da reciclagem do
material descartado, ficando autorizada sua destinagéo a
programas de natureza social.

Secao |
Da Composicao do Programa de Gestao Documental

Art. 17. Integram o Programa de Gestdo Documental no
ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do
Norte:

I — o Comité Permanente de Avaliacgdo e Gestéao
Documental - CPAGED;

Il — a Comissédo Permanente de Preservacéo e Eliminacao
de Documentos Judiciais e Administrativos - CPPED;

[ll — as unidades de Arquivos Judiciais e Administrativos;

IV — as unidades judiciais e administrativas geradoras dos
documentos.

§ 1° O CPAGED serd integrado por, no minimo, sete
membros, sendo: dois magistrados, um designado pela
Presidéncia, que o presidird, e outro indicado pela
Corregedoria Geral de Justica, que substituira o presidente
nas auséncias; o Secretario de Administragdo, o
Secretario Judiciario, o Secretario de Tecnologia da
Informagéo e Comunicagéo e dois servidores membros da
CPPED.

§ 2° A CPPED serda composta por, no minimo, cinco
membros: dois servidores, sendo um deles responsavel
pela unidade de gestdo documental e outro bacharel em
Direito; um bacharel em Arquivologia; um bacharel em
Biblioteconomia; um bacharel em Histéria.

§ 32 Para efeito de organograma, o Comité Permanente de
Avaliacao e Gestdao Documental — CPAGED esta vinculado
a Presidéncia do Tribunal de Justiga.

§ 4° Poderao integrar as comissdes, por indicacdo da
Presidéncia, servidores das unidades organizacionais ou
profissionais ligados ao campo de conhecimento de que
trata 0 acervo objeto da avaliagdo, enquanto perdurar a
necessidade.

Subsecao
Das Atribuicoes

Art. 18. O CPAGED tem como atribuicdes:

| — deliberar e estabelecer orientagbes técnicas referentes
ao Programa de Gestdao Documental no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte;

I — submeter ao Presidente do Tribunal a criacdo de
subcomissdes e de atos normativos complementares de
regulamentacdo das acbGes do Programa de Gestao
Documental;

[l — propor e apoiar a realizagdo de treinamentos de
magistrados e servidores em questdes relacionadas com a
gestdo documental;

IV — acompanhar e verificar a aplicacdo das normas do
Programa de Gestdo Documental;

V — indicar os membros da CPPED, apés aprovacgao da
Presidéncia;

VI — analisar e deliberar acerca das sugestdes e das
proposicoes de Magistrados, dos representantes de
instituicdes publicas e privadas e demais interessados,
gue envolvam a gestao documental;

VIl — atualizar e alterar os instrumentos do Programa de
Gestao Documental sempre que necessério, observando
0s critérios e normativos pré-estabelecidos;

VIl — adotar todas as medidas necessarias a implantacao,
as adaptagdes e as integragées nos sistemas judiciais e
administrativos com a finalidade de aderir aos requisitos
do MoReg-Jus (Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestéo de Processos e Documentos do
Poder Judiciario - CNJ).

Art. 19. ACPPED tem como atribuigcbes:

| — adotar os critérios e procedimentos de avaliagédo dos
documentos a serem preservados ou eliminados;

I — analisar e aprovar os editais de eliminagdo de
documentos e dos processos judiciais e administrativos;

[l — estabelecer acdes integradas com os Servigos de
Arquivos Judiciais e Administrativos e com as Unidades
Judiciais e Administrativas geradoras dos documentos.
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Art.  20. As unidades de Arquivos Judiciais e
Administrativos sdo responsaveis por:

| — administrar o recebimento dos documentos das
unidades geradoras/produtoras, cuidar da acomodacéo,
conservagdo e preservagao destes no ambito de suas
competéncias, atendendo as diretrizes estabelecidas no
PGD;

Il — separar os documentos destinados a eliminagéo
conforme orientagées da CPPED;

Il — elaborar etiquetas, listas, listagens, editais e termos
de eliminacdo de documentos e processos judiciais e
administrativos no ambito de sua competéncia,
submetendo-os a CPPED.

Art. 21. As unidades judiciais e administrativas geradoras
dos documentos sdo responsaveis por:

| — elaborar documentos em razao das suas atividades,
evitando o que for de conteldo repetitivo ou ndo essencial
para diminuir o volume a ser controlado e armazenado;

Il — autorizar 0 acesso aos documentos € aos processos
judiciais e administrativos na sua esfera de competéncia,
observando as normas pertinentes;

[ll — identificar e etiquetar os documentos e os processos
judiciais e administrativos de acordo com as tabelas de
temporalidade para fins de destinagdo final (guarda ou
eliminacao);

IV — disseminar, em sua area de atuacao, as diretrizes e
as normas estabelecidas no Programa de Gestao
Documental, zelando pelo seu cumprimento.

Secao ll
Dos Instrumentos

Art. 22. Sao instrumentos do Programa de Gestdo de
Documentos do Poder Judiciério do Estado do Rio Grande
do Norte, além dos Sistemas Informatizados de Gestao de
Documentos e processos administrativos e judiciais:

I — Plano de Classificacdo (Tabelas Processuais
Unificadas) e Tabela de Temporalidade dos Processos
Judiciais (Anexo 1);

Il — Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade dos
Processos e Documentos Administrativos (Anexo l);

Il — Formulario e/ou Etiqueta de Verificagdo para
Eliminacdo de Autos Findos (Anexo IlI);

IV — Listagem de Eliminagdo de Processos Judiciais
(Anexo IV);

V — Listagem de Eliminag¢do de Processos e Documentos
Administrativos (Anexo V);

VI — Plano para Amostra Estatistica Representativa (Anexo
Vi);

VIl — Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Processos
Judiciais (Anexo VII);
VIl — Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Processos e

Documentos Administrativos (Anexo VIII);

IX — Termo de Eliminagdo de Processos Judiciais (Anexo
1X);

X — Termo de Eliminagdo de Processos e Documentos
Administrativos (Anexo X);

Xl — Manual de Gestao Documental (Anexo Xl).

Paréagrafo unico. Os instrumentos do Programa de Gestao
Documental, anexos nessa Resolucdo, serdo atualizados
sempre que necessario.

CAPITULO Il
Dos Documentos e Processos Administrativos e Judiciais

Art. 23. Os documentos e processos administrativos e
judiciais serao classificados e avaliados, sendo sua
destinacdo definida pelo tempo de guarda apresentado
nas respectivas Tabelas de Temporalidade, contado a
partir do fim de seu arquivamento corrente.

Art. 24. Os documentos e processos administrativos e
judiciais de guarda permanente constituem o fundo
arquivistico do Poder Judiciario do Rio Grande do Norte e
ndo podem ser eliminados, mesmo que digitalizados.

Art. 25. Os processos com ftransito em julgado e
documentos em arquivo Intermédiario, que ndo sejam de
valor permanente, ndo precisardo ser digitalizados para a
eliminacao.

Art. 26. Fica autorizada a guarda, no Memorial do
Judiciario do Estado, dos documentos administrativos e
judiciais de valor histérico, probatério e informativo, com o
respectivo registro nos Servigos de Arquivos Judiciais e
Administrativos.

Secao |
Da Classificacao e Avaliacdo de Documentos e Processos

Art. 27. Os autos dos processos judiciais findos, assim
considerados aqueles extintos por deciséo judicial da qual
ndo caiba qualquer recurso, serdo selecionados conforme
os prazos estabelecidos no Plano de Classificagcdo e
Tabela de Temporalidade dos Documentos Judiciais, que
compde o Anexo | desta Resolugéo.

Paragrafo unico. As alteragbes no Plano de Classificagao
e Tabela de Temporalidade dos Documentos Judiciais
serdo aprovadas pelo Comité Permanente de Avaliacao e
Gestao Documental — CPAGED, o qual devera manté-la

atualizada e disponivel na internet, em carater
permanente.
Art. 28. Os autos dos processos € documentos

administrativos findos serdo selecionados conforme os
prazos estabelecidos no Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade dos Processos e Documentos
Administrativos, que compde o Anexo |l desta Resolugéo.
Paragrafo unico. As alteragées no Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade dos Processos e Documentos
Administrativos serdo aprovadas pelo Comité Permanente
de Avaliacdo e Gestdo Documental — CPAGED, o qual
devera manté-la atualizada e disponivel na internet, em
carater permanente.

Art. 29. A classificagdo e avaliagdo de documentos e
processos administrativos e judiciais dar-se-do de acordo
com as classes, assuntos e prazo de guarda. Na
classificagdo devem ser utilizadas as classes e assuntos
mais especificos e, quando ndo houver opcado de
temporalidade, sera utilizada a classificacao
hierarquicamente superior.

Secéo I
Da Guarda de Documentos e Processos

Art. 30. Os autos dos processos iniciados até o ano de
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1988, inclusive, serdo considerados de guarda
permanente, independente de sua natureza, e ndo podem
ser eliminados.

Art. 31. A critério do CPAGED,
permanente as agdes judiciais:

| — de relevancia social, econémica e politica;

Il — que contenham documentos de valor historico;

[ll — que tenham conteldo fatico ou que a importancia dos
sujeitos envolvidos seja de interesse da sociedade e ao
perfil psicossocial da época.

serdo de guarda

Art. 32. Serdo de guarda permanente os processos em
que sejam suscitados Incidentes de Uniformizacdo de
Jurisprudéncia e Arguigbes de Inconstitucionalidade, bem
como o0s que constituirem precedentes de Sumulas,
Recursos Repetitivos e Repercusséo Geral.

Paragrafo unico. Os processos a que se referem o caput
deste artigo serdo objeto de anotacdo na Tabela de
Temporalidade, quando constituirem classes ou assuntos
proprios. Em caso contrario, deverdo ser objeto de
indicacao pelos érgaos julgadores as instancias de origem
para fim de anotagdo nos sistemas processuais.

Art. 33. Serdo de guarda permanente o inteiro teor de
sentencas, decisdes terminativas, acérddaos e decisdes
recursais monocraticas, armazenadas em base de dados,
em livro eletrénico ou impresso ou retirados dos autos que
serao eliminados.

Secao lll
Da Eliminacdo de Documentos e Processos

Art. 34. A eliminagdo dos autos de agbes judiciais
transitadas em julgado, processos e documentos
administrativos definitivamente arquivados seré precedida
de publicagao de extrato do edital de eliminagdo no Diario
da Justica Eletrénico (DJE) e seu inteiro teor no Portal do
Judiciario.

Art. 35. A eliminacdo dos autos processuais devera ser
precedida do registro das informagdes nos sistemas
informatizados de forma que, a qualquer tempo, seja
possivel a expedicao de certiddes sobre o processo.

Art. 36. Devera ser consignado um prazo de 45 (quarenta
e cinco) dias, ap6s a publicagdo do edital, para possiveis
solicitagbes de documentos ou processos pelas suas
partes.

Art. 37. Os recursos que formarem autos, os embargos a
execucao e outros processos que nao existem de forma
autbnoma deverdo ser remetidos para a instituicao de
origem ou nela mantidos para eliminagcdo concomitante
com o processo principal.

Art. 38. Os agravos de instrumentos, os recursos em
sentido estrito em matéria criminal processados por
instrumento e os incidentes processuais autuados em
apartado poderao ser eliminados, independentemente do
processo principal, imediatamente ap6s o traslado das
pecas originais ndo existentes neste, e sem necessidade
de publicacado de edital de eliminacgéo.

Art. 39. Sera preservada uma amostra do universo dos

documentos dos autos judiciais findos destinados a
eliminagdo, que garanta a representatividade dos
documentos eliminados, na forma do Plano para Amostra
Estatistica Representativa constante nos Anexos desta
Resolucao.

Art. 40. O ato de eliminagdo sera registrado em Termo de
Eliminagéo, que ficara arquivado de modo permanente no
Servigo de Arquivos Administrativos, acompanhado de
copia do respectivo Edital de eliminagdo, constante nos
Anexos desta Resolucao.

CAPITULO Il
Das Disposigoes Finais

Art. 41. A Presidéncia disponibilizardq as condi¢des fisicas
e funcionais para a execug¢do do Programa de Gestédo
Documental.

Art. 42. Os convénios eventualmente firmados com érgéos
ou entidades de carater histérico, cultural e/ou académico,
para auxilio nas atividades de gestao documental, deverao
ficar sob a coordenacdo do CPAGED.

Paragrafo unico. O auxilio de 6rgdos ou entidades de
caréter historico, cultural e/ou académico podera ser no
tratamento, disponibilizagdo de acesso, descricdo do
acervo e difusdo da informacao contida na documentacao
judicial.

Art. 43. A CPAD apresentara a Presidéncia minuta de ato
normativo contendo os procedimentos para a guarda,
eliminacdo e preservagdo de documentos e processos
administrativos e judiciais, observando as diretrizes desta
Resolucao.

Art. 44. Sera criado o Repositério Institucional do Poder
Judiciario do RN, por resolucéo prépria.

Art. 45. Esta Resolugéo serd amplamente divulgada pelo
Comité Permanente do Programa de Gestdo Documental,
podendo contar com o auxilio da Secretaria de
Comunicacao Social - SECOMS.

Art. 46. As dulvidas técnicas referentes ao Programa de
Gestao Documental serdo decididas pelo CPAGED.

Art. 47. Os casos omissos e eventuais equivocos serdo
decididos pela Presidéncia, com o auxilio do CPAGED.

Art. 48. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua
publicacao.

Sala das Sess6es do Tribunal Pleno “Desembargador
Jodo Vicente da Costa”, em Natal, 11 de julho de 2018.
DES. EXPEDITO FERREIRA

PRESIDENTE

DES. GILSON BARBOSA
VICE-PRESIDENTE

JUIZ HOMERO LECHNER
CONVOCADO
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DES.2 JUDITE NUNES

JUIZA SOCORRO PINTO
CONVOCADA

DES. JOAO REBOUCAS

DES. DILERMANDO MOTA

DES. VIRGILIO MACEDO JR.
DES.2 MARIA ZENEIDE BEZERRA
DES. IBANEZ MONTEIRO

DES. GLAUBER REGO

DES. CORNELIO ALVES
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FODER JUDICIARIO DO E $TADD D0 FiD GRAMDE [0 NORTE

Comité Permaneme de Avaliacio e Sectio Dooumental - CPAGED

ANEXO |

TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE)
i CO"?? t_e Destinacao Final
e Intermediaria "
(]
o e |8 S
CLASSES CNJ Codigo cNy| _ Prazode S| =85 |¢ :
guarda apés s ° < N F
baixa definitiva | E SE |= 2
(em anos) | 95 |2 ©
o (=)
JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE 547
Secéo Civel 1385 - - _
Cartas 1450 - - - _
[Carta de ordem 1451 - _ _ .
[Carta Precatoria 1455 B B _ B
Incidentes 10969 - - - -
Conflito de Competéncia 10970 - - - _
Excecdes 10971 - - - -
Excecao de Impedimento 10975 - - - -
Excecao de Incompeténcia 10976 - - - -
Excecdo de Suspeicéo 10977 - - - _
Exibicdo de Documento ou Coisa 10972 - - - -
Impugunacgéo ao Valor da Causa 10973 - - - -
Incidente de Falsidade 10974 - - - -
Peticdo 11026 - - - -
Processo de Conhecimento 1386 - - - -
Acéo Civil Pdblica 1690 - - G. Perm. -
Acéo de Alimentos 1389 - - - -
Adogéo 1401 - - - -
Adocio c/c Destituicdo do Poder Familiar 1412 - - - -
Apuracio de Infracdo Administrativa &8s Normas de Protecdo a Crianca ou Adolescente 1392 - - - -
Apuracao de Irregularidades em Entidades de Atendimento 1391 - - - -
Autorizacéo judicial 1703 - - - -
Emancipacao 1415 - - - -
Embargos de Terceiro 1704 - - - -
Guarda 1420 - - - _
Habilitacdo para Adocéo 10933 - - - -
Mandado de Seguranca 1691 10 Elim. - -
Perda ou Suspensdo ou Restabelecimento do Poder Familiar 1426 20 G. Perm 1)
Prestacdo de Contas 1425 - - - _
Procedimento ordinario 1706 - - - -
Providéncia 1424 - - - -
Regularizacéo de Registro Civil 1417 - - - -
Remocéo, modificacéo e dispensa de tutor ou curador 1705 - - G. Perm -
Revisdo Judicial de Decisédo do Conselho Tutelar 1390 - - - -
Suprimento de Capacidade ou de Consentimento para Casar 1414 40 Elim. - (2)
Tutela 1396 - - | G.Perm -
Tutela c/c Destituicdo do Poder Familiar 1399 - - | G.Perm -
Processo de Execucédo 1430 - - - -
Execucédo de Alimentos 1432 - - - -
Execugdo de Multa 1435 - - - -
Medidas de Protecéo a Crianca e Adolescente 1434 - - - -
Processos Cautelares 1436 - - - -
[Busca e Apreensdo 1438 - B _ _
[Cautelar Inominada 1440 B B _ B
Secao Infracional 1459 - - - _
Cartas 1473 - - - _
[Carta de Ordem Infracional 1474 - - - _
|Carta Precatoria Infracional 1478 - - - _
Execucdo de Medidas Sécio-Educativas 1465 - - - -
Incidente de Sanidade Mental 10960 - - - -
Peticdo 10979 - - - -
Procedimentos Investigatérios 1460 - - - -
Auto de Apreensdo em Flagrante 1461 - - - -
Boletim de Ocorréncia Circunstanciada 1463 - - - _
Relatério de Investigagbes 1462 - - - -
Processo de Apuracdo de Ato Infracional 1464 - - - -
Restituicdo de Coisas Apreendidas - Infracional 11794 - - - _
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (PROCEDIMETOS ADMINISTRATIVOS /

PROCEDIMENTOS PRE- PROCESSUAIS DE RESOLUCAO CONSENSUAL DE CONFLITOS)

Fases Corrente e . =
. Destinagao Final
Intermediaria
@ 2
t o8
CLASSES CNJ Codigo CNJ Prazo de o g .§ S
guarda apés g g E §
baixa definitiva £ tll.“ S o
= =)
(em anos) o] E =
=]
Q
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS 1198
Correicdo Extraordinaria 1303 - - G. Perm -
Correicdo Ordinaria 1307 - - G. Perm -
Correicdo Parcial ou Reclamacéo Correicional 88 - - G. Perm -
Inspecao 1304 - - G. Perm -
Pedido de Providéncias 1199 - - - -
Precatorio 1265 10 Elim. - -
Processo Administrativo 1298 - - - -
Processo Administrativo Disciplinar em face de Magistrado 1264 - - - -
Processo Administrativo Disciplinar em face de Servidor 1262 - - - -
Reclamagéo Disciplinar 1301 - - - -
Recurso Administrativo 1299 - - - -
Recurso em Processo Administrativo Disciplinar em face de Servidor 1306 - - - -
Representacdo por Excesso de Prazo 256 - - - -
Requisicdo de Pequeno Valor 1266 10 Elim. - -
Sindicancia 1308 - - - -
PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RESOLUGAO CONSENSUAL 11099
DE CONFLITOS
Reclamacgéo Pré-Processual 11875 - - - -
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO)
Fases
Corrente e Destinacao Final
Intermediaria e
- >
CLASSES CNJ Cokdo | Prazode | o o e| &
guardaapés | ‘o s é §‘ o
baixa < s§3 [5 o)
definitiva (em | £ 8 £ =
= [0} o
anos) i o |5
PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO 2
Qutros Procedimentos 214 - - _

Atos e expedientes 237 - - - -
Avocatoria 238 - - - _
Comunicacgdo 242 - - - _
Habilitagdo para Casamento 239 - - R -
Instrucdo de Rescisoria 240 - - - _
Nomeacéo de Advogado 1701 - - - -
Peticéo 241 - - - -
Registro de Casamento Nuncupativo 251 - - R -

Cartas 257 - - - _
Carta de ordem 258 - - - _
Carta Precatoria 261 - - - _

Incidentes 215 - - - -
Arguicdo de Inconstitucionalidade 216 - - | G.Perm. -
Assisténcia Judiciaria 218 - - - B
Conflito de competéncia 221 - - - B
Excecdes 224 - - - -

Excecao de Impedimento 1230 - - - -
Excecdo de Incompeténcia 1232 - - - -
Excecdo de Suspeicéo 1231 - - - B
Exibicdo de Documento ou Coisa 228 - - R -
Impugnacédo ao Pedido de Assisténcia Litisconsorcial ou Simples 230 - - - -
Impugnacéo ao Valor da Causa 231 - - - -
Impugnacéo de Assisténcia Judiciaria 1702 - - - B
Incidente de Falsidade 232 - - R -
Incidente de Uniformizacéo de Jurisprudéncia 233 - - G. Perm. -
Oposicdo 236 - - - _
Pedido de Uniformizagdo de Interpretacdo de Lei 457 - - | G.Perm. _
Remocéo de Inventariante 234 - - R -
Processo Cautelar 175 - - - _

Alimentos - Provisionais 176 - - R -

Apreenséo de Titulos 177 - - - _

Arresto 178 - - - -

Arrolamento de Bens 179 - - - -

Atentado 180 - - - -

Busca e Apreenséo 181 - - - -

Caucdo 182 - - - _

Cautelar Fiscal 83 - - _ _

Cautelar Inominada 183 - - - B

Contraprotesto Judicial 1723

Exibicdo 186 - - - _

Homologacédo do Penhor Legal 188 - - - -

Interpelacéo 1726 - - - -

Justificacédo 190 - - - _

Notificacdo 1725 - - - _

Qutras medidas provisionais 1289 - - R -

Posse em Nome do Nascituro 192 - - R -

Producéo Antecipada de Provas 193 - - R -

Protesto 191 - - - -

Regulamentacao de Visitas 194 - - R -

Separagédo de Corpos 195 - - - B

Seqlestro 196 - - - B

Processo de Conhecimento 1106 - - R -

Procedimento de Conhecimento 1107 - - R -
Procedimento do Juizado Especial Civel 436 * * * (3)
Procedimento Ordinario 7 - - - _
Procedimento Sumario 22 - - - _
Procedimentos Especiais 26 - - - B

Procedimentos Especiais de Jurisdicdo Contenciosa 27 - - - -
Acgdo Rescisoria 47
Anulacado e Substituicdo de Titulos ao Portador 28 - - - -
Apreenséo e Deposito de Coisa Vendida com Reserva de Dominio 29 - - - -
Arrolamento Comum 30 - - G. Perm.
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Arrolamento Sumario 31 - - G. Perm.
Consignacdo em Pagamento 32 - - - -
Demarcacgao / Divisdo 34 - - - -
Depésito 35 - - - R
Embargos de Terceiro 37 - - - -
Habilitagédo 38 - - - -
Interdito Proibitério 1709 - - - -
Inventario 39 - - G. Perm.
Monitéria 40 - - - R
Nunciacdo de Obra Nova 41 - - - -
Prestacédo de Contas - Exigidas 45 - - - -
Prestacdo de Contas - Oferecidas 44 - - - -
Reintegracdo / Manutencdo de Posse 1707 - - - -
Restauracdo de Autos 46 - - - R
Sobrepartilha 48 - - - R
Usucapiéo 49 - - | G.Perm. -
Procedimentos Especiais de Jurisdicdo Voluntaria 50 - - - -
Abertura, Registro e Cumprimento de Testamento 51 40 Elim. - (4)
Alienacgédo Judicial de Bens 52 - - - -
Alvara Judicial 1295 - - - -
Arrecadacédo das Coisas Vagas 53 10 Elim. - (2)
Confirmacao de Testamento 54 40 Elim. - (4)
Declaragdo de Auséncia 55 40 Elim. - (4)
Especializacdo de Hipoteca Legal 56 - -
Heranca Jacente 57 40 Elim. - (4)
Interdicéo 58 100 - | G.Perm. (5) (11)
Organizacao e Fiscalizagdo de Fundagéo 59 - - - -
Qutros procedimentos de jurisdicdo voluntaria 1294 - - - -
Separagéo Consensual 60 - - - -
Tutela e Curatela - Nomeacéo 61 - - - -
Tutela e Curatela - Remocao e Dispensa 1122 - - - -
Procedimentos Regidos por Outros Cédigos, Leis Esparsas e Regimentos 62 - - - -
Acéo Civil Coletiva 63 - - G. Perm. -
Acéo Civil de Improbidade Administrativa 64 - - G. Perm. -
Acéo Civil Publica 65 - - G. Perm. -
Acéo Popular 66 - - G. Perm. -
Alimentos - Lei Especial N° 5.478/68 69 - - - -
Alteracdo do Regime de Bens 72 - - - -
Alvara Judicial - Lei 6858/80 74 - - - -
Apreenséo de Embarcacdes 76 - - - -
Arribadas Forgadas 77 - - - -
Avaria a Cargo do Segurador 79 - - - R
Avarias 80 - - - R
Averiguacgéo de Paternidade 123 - - - -
Busca e Apreensao em Alienagéo Fiduciaria 81 - - - -
Cobranca de Cédula de Crédito Industrial 84 - - - -
Compromisso Arbitral 85 - - - -
Consignatoéria de Aluguéis 86 - - - -
Conversdo de Separacéo Judicial em Divorcio 87 - - - -
Declaratoria de Constitucionalidade 1296 - - G. Perm. -
Depésito da Lei 8. 866/94 89 - - - -
Desapropriacéo 90 - - G. Perm. -
Despejo 92 - - - -
Despejo por Falta de Pagamento 93 - - - -
Despejo por Falta de Pagamento Cumulado Com Cobranca 94 - - - -
Direta de Inconstitucionalidade 95 - - | G. Perm. _
Discriminatoria 96 - - - R
Dissolucao e Liquidacéo de Sociedade 97 - - - -
Divorcio Consensual 98 - - - -
Divércio Litigioso 99 - - - -
Duvida 100 10 Elim. - (2)
Extincdo das obrigagdes do falido 11397 - - - -
Faléncia de Empresarios, Sociedades Empresariais, Microempresas e - - - -
108
Empresas de Pequeno Porte
Habeas Corpus 1269 - - - B
Habeas Data 110 - - | G.Perm. -
Habilitacdo de Crédito 111 - - - _
Homologacédo de Transacgéo Extrajudicial 112 - - - -
Imiss&o na Posse 113 - - - -
Impugnacéo de Crédito 114 - - - _
Inquérito Extrajudicial 115 - - - _
Intervengdo em Municipio 1297 - - | G.Perm. _
Justificacédo de Dinheiro a Risco 1124 - - - -
Mandado de Injungéo 118 - - | G.Perm. _
Mandado de Seguranga 120 10 Elim. - (2)
Mandado de Seguranga Coletivo 119 - - | G.Perm. _

03633649

Edicéo disponibilizada em 17/07/2018 DJe Ano 12 - Edigao 2567



Tribunal de Justica do RN - DJe

Secretaria - Geral

Naturalizacéo 121 - - | G.Perm. _
Pedido de Resposta ou Retificagdo da Lei de Imprensa 124 - - - -
Protesto Formado a Bordo 127 - - - -
Reclamacao 244 - - - -
Recuperacao Extrajudicial 128 - - - -
Recuperacao Judicial 129 - - - -
Registro Torrens 134 - - - -
Relatério Falimentar 135 - - - -
Remicado do Imével Hipotecado 136 - - - -
Renovatéria de Locacdo 137 - - - -
Restituicdo de Coisa ou Dinheiro na Faléncia do Devedor Empresario 138 - - - -
Retificagdo de Registro de Imével 1683 - - - -
Retificagdo ou Suprimento ou Restauracéo de Registro Civil 1682 - - - -
Revisional de Aluguel 140 - - - -
Separagéo Litigiosa 141 - - - -
Sonegados 142 40 Elim. - (4)
Suprimento de Idade e/ou Consentimento 143 - - - -
Suspensédo de Execucdo de Sentenga 145 - - - -
Suspenséo de Liminar ou Antecipacdo de Tutela 144 - - - -
Procedimentos Trabalhistas 1067
Dissidio Coletivo 987
Dissidio Coletivo de Greve 988 - - - -
Procedimento de Cumprimento de Sentenca/Deciséo 155 - - - -
Cumprimento de sentenca 156 - - - -
Cumprimento Provisério de Decisdo 10980 - - - -
Cumprimento Provisério de Sentenca 157 - - - -
Impugnacédo ao Cumprimento de Decisédo 10981 - - - -
Impugnacédo ao Cumprimento de Sentenca 229 - - - -
Procedimento de Liquidagéo 150 - - - -
Liquidacdo por Arbitramento 151 - - - -
Liquidacdo por Artigos 152 - - - -
Liquidacdo Proviséria por Arbitramento 153 - - - -
Liquidacdo Proviséria por Artigos 154 - - - -
Processo de Execucado 158 - - - -
Embargos 169 - - - -
Embargos a Adjudicacao 170 - - - -
Embargos a Arrematacéo 171 - - - -
Embargos a Execucao 172 - - - -
Embargos a Execucao Fiscal 1118 - - - -
Embargos de Retengéo por Benfeitorias 173 - - - -
Execucgédo de Titulo Extrajudicial 159 5 Elim. - -
Execucéo de Titulo Judicial 1111 - - - -
Execucéo Contra a Fazenda Publica 1114 - - - -
Execucédo de Alimentos 1112 - - - -
Execucgéo Fiscal 1116 5 Elim. - (7) (11)
Execucgéo Hipotecaria do Sistema Financeiro da Habitagédo 1117 - - - -
Insolvéncia Civil 165 - - - -
Insolvéncia Requerida pelo Credor 166 - - - -
Insolvéncia Requerida pelo Devedor ou pelo Espdlio 167 - - - -
Recursos 197 - - - -
Agravos 200 - - - -
Agravo 1208 - - - -
Agravo de Instrumento 202 - - - -
Agravo de Instrumento em Recurso Especial 203 - - - -
Agravo de Instrumento em Recurso Extraordinario 204 - - - -
Agravo Regimental 206 - - - -
Apelacao 198 - - - -
Apelacdo / Reexame Necessario 1728 - - - -
Correicao Parcial 10942 - - - -
Embargos 207 - - - -
Embargos de Declaracédo 1689 - - - -
Embargos Infringentes 208 - - - -
Embargos Infringentes na Execucgéo Fiscal 210 - - - -
Recurso de Medida Cautelar 1271 - - - -
Recurso Inominado 460 - - - -
Reexame Necessario 199 - - - -
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (PROCESSO CRIMINAL)

Fases Corrente . s s
N Destinagao Final
e Intermediaria &
0
R Q o :"?‘
CLASSES CNJ CodigoCNJ|  Prazode |8 | £ | 2
guarda ap6s ‘é‘ B g R g
baixa definitiva | ' g E |8 o
(em anos) i K g
PROCESSO CRIMINAL 268
Cartas 334 - - - B
Carta de Ordem 335 - - - -
Carta Precatoria 355 - - - -
Execucado Criminal 385 - - - -
Execucdo da Pena 386 - - - -
Execucdo de Medida de Seguranga 11399 - - - -
Execucdo Provisdria 1714 - - - -
Incidentes 406 - - - -
Anistia 409 - - - -
Comutagdo de Pena 411 - - - -
Conversao de Pena 407 - - - -
Excesso ou Desvio 408 - - - -
Indulto 410 - - - B
Remissao de pena 11957
Superveniéncia de doenca mental 1283 - - - -
Transferéncia entre estabelecimentos penais 1288 - - - -
Unificacdo de penas 1284 - - - -
Medidas Cautelares 308 - - - -
Cautelar Inominada Criminal 11955
Justificagdo Criminal 11793 - - - -
Medidas Investigatérias Sobre Organiza¢des Criminosas 311 - - - -
Medidas Protetivas - Estatuto do Idoso 10967 - - - -
Medidas Protetivas de urgéncia (Lei Maria da Penha) 1268 - - - -
Pedido de Busca e Apreensdo Criminal 309 - - - -
Pedido de Prisdo 312 - - - B
Pedido de Prisao Preventiva 313 - - - -
Pedido de Prisdo Temporaria 314 - - - B
Pedido de Quebra de Sigilo de Dados e/ou Telefénico 310 - - - -
Medidas Garantidoras 303 - - - -
Habeas Corpus 307 - - - -
Liberdade 304 - - - B
Liberdade Proviséria com ou sem fianca 305 - - - -
Relaxamento de Priséo 306 - - - -
Medidas Preparatdrias 269 - - - -
Interpelacdes 274 - - - -
Notificagcdo para Explicacdes 275 - - - -
Notificacdo para Explicacdes (Lei de Imprensa) 276 - - - -
Peticao 1727 - - - -
Procedimento Comum 281 - - - -
Acao Penal - Procedimento Ordinario 283 - - - -
Acdo Penal - Procedimento Sumario 10943 - - - -
Acédo Penal - Procedimento Sumarissimo 10944 ** ** ** (8)
Acédo Penal de Competéncia do Juri 282 - - - B
Procedimentos Investigatérios 277 - - - -
Auto de Prisdo em Flagrante 280 el i i (9)
Inquérito Policial 279 il ol ol (9)
Investigacdo contra magistrado 1731 el i i (9)
Procedimento Investigatério Criminal (PIC-MP) 1733 el el el (9)
Representacéo Criminal 271 il ol ol (9)
|Representagéo Criminal / Noticia Crime 272 ol i i (9)
Termo Circunstanciado 278 i i il (9)
Processo Especial 284 - - - -
Processo Especial de Leis Esparsas 292 - - - -
Crimes Ambientais 293 - - - -
Crimes Contra a Propriedade Industrial 294 - - - -
Crimes Contra a Propriedade Intelectual 295 - - - -
Crimes de Imprensa 297 - - - -
Mandado de Seguranca 1710 - - - -
Procedimento Especial da Lei Antitoxicos 300 - - - -
Procedimento Especial dos Crimes de Abuso de Autoridade 302 - - - -
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Processo Especial do Cédigo de Processo Penal 285 - - - -
Crimes Contra a Propriedade Imaterial 289 - - - -
Crimes de Calunia, Injuria e Difamagdo de Competéncia do Juiz Singular 288 - - - -
Crimes de Responsabilidade dos Funcionarios Publicos 287 - - - -
Processo de Aplicacdo de Medida de Seguranca por Fato Ndo Criminoso 11798 - - - -
Restauragdo de Autos 291 - - - -
Questdes e Processos Incidentes 316 - - - -
Alienacao de Bens do Acusado 1717 - - - -
Embargos de Terceiro 327 - - - B
Embargos do Acusado 1715 - - - -
Excecoes 317 - - - -
Excecgdo da Verdade 324 - - - -
Excecgdo de Coisa Julgada 322 - - - -
Excecao de llegitimidade de Parte 321 - - - -
Excecgdo de Impedimento 323 - - - -
Excecado de Incompeténcia de Juizo 319 - - - -
Excecgédo de Litispendéncia 320 - - - -
Excecdo de Suspeigdo 318 - - - -
Incidentes 331 - - - B
Arguicdo de Inconstitucionalidade 1178 - - | G. Perm. _
Assisténcia Judiciaria 11787 - - - -
Avaliagdo para atestar dependéncia de drogas 1719 - - - -
Conflito de Jurisdicdo 325 - - - -
Desaforamento de Julgamento 432 - - - -
Exibicdo de Documento ou Coisa 11788 - - - -
Impugnacéo ao Valor da Causa 11789 - - - -
Impugnacéo de Assisténcia Judiciaria 11790 - - - -
Incidente de Falsidade 332 - - - -
Incidente de Uniformizacdo de Jurisprudéncia 433 - - | G. Perm. -
Insanidade Mental do Acusado 333 - - - -
Pedido de Uniformizagdo de Interpretacdo de Lei 11791 - - | G. Perm. -
Reabilitagéo 1291 - - - -
Medidas Assecuratérias 328 - - - -
Arresto / Hipoteca Legal 330 - - - -
Sequestro 329 - - - -
Restituicdo de Coisas Apreendidas 326 - - - -
Recursos 412 - - - B
Agravo de Execucgédo Penal 413 - - - -
Agravo de Instrumento em Recurso Especial 1711 - - - -
Agravo de Instrumento em Recurso Extraordinario 1712 - - - -
Agravo Regimental 1729 - - - -
Apelagéo 417 - - - -
Carta Testemunhavel 418 - - - -
Correigédo Parcial 419 - - - -
Embargos de Declaracéo 420 - - - -
Embargos Infringentes e de Nulidade 421 - - - -
Recurso de Medida Cautelar 424 - - - -
Recurso em Sentido Estrito 426 - - - -
Recurso em sentido estrito/Recurso ex officio 11398 - - - -
Reexame Necessario 427 - - - -
Revisdo Criminal 428 - - - B
Notas referentes as tabelas acima
* |PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL - o prazo de guarda é de 2 anos.
ACAO PENAL - PROCEDIMENTO SUMARISSIMO - o prazo de guarda para REU ABSOLVIDO (prescri¢éo / extingdo de punibilidade / renuncia
expressa ou decadéncia do direito de queixa ou representagédo / composigdo sem efeitos civis, mas que importem em renuncia do direito de
« |representagéo ou queixa / transagéo penal homologada e cumprida) é de 2 anos e a destinag&o final é a eliminagéo. O prazo de guarda para
REU CONDENADO (pedido de arquivamento pelo MP do termo circunstanciado / pedido de arquivamento do termo circunstanciado por ndo
localizagdo da sedizente vitima / transacédo penal homologada, sem certificagdo sobre o cumprimento) é de 5 anos e a destinagao final é a
eliminagao.
+x |PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS (exceto Termo circunstanciado) - o prazo de guarda para CRIMES PRESCRITIVEIS é de
20 anos e a destinagdo final é a eliminagao. A destinagao final para CRIMES IMPRESCRITIVEIS é de guarda permanente.
wesx |TERMO CIRCUNSTANCIADO - o prazo de guarda para CRIMES PRESCRITIVEIS & de 5 anos e a destinag&o final é a eliminagéo. A
destinagao final para CRIMES IMPRESCRITIVEIS é de guarda permanente.
Observacoes referentes as tabelas acima:
(1) |Em observancia a capacidade plena do agente.
@ Prescrigado geral prevista no Codigo Civil — art. 205 como precaugédo para os casos de ajuizamento de agéo de execucdo baseada em sentenga
condenatdria.
Os Juizados Especiais ndo tratam das agdes especificadas como permanente na TTDU; nos juizados todos os direitos sdo disponiveis; ndo cabe
(3) |acéo rescisoria e os processos de personalidades e / ou indicado pelos magistrados serédo preservados como de guarda permanente
pelo critério de amostragem.
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Prazo definido como de guarda longa por cautela.

Em decorréncia da expectativa de vida da pessoa.

Prazo prescricional.

Os prazos garantem a eventual interposicdo de agéo rescisoria.

= N&o cabe pena privativa de liberdade;

= Infragdo penal de menor potencial ofensivo;

= Volume documental;

= Nao ocorre, na pratica, a revisédo criminal.

(9) |CRIMES PRESCRITIVEIS - Em observancia ao prazo maximo prescricional previsto no Cédigo Penal.

(10) |Destinagéo alterada com relagéo as TPUs do CNJ.
(11) |Prazo ampliado com relacéo as TPUs do CNJ.

I~ ===
N[>
~ ===
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE
DIREITO PUBLICO)

Fases
Corrente e Destinacao Final
Intermediaria @
0
Cédigo s
ASSUNTOS CNJ CNJ Prazo de o ® 8 S
guarda apés | ‘& Ss = 2
baixa g 56 = o
= © T
definitivaem | £ | 3§ | £
anos) = o a
DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO 9985
Agentes Politicos 10186 - - - -
Governador 10207 - - - -
Afastamento do Cargo 10208 10 Elim - (1)
Indisponibilidade de Bens 10212 10 Elim - (1)
Prestacdo de Contas 10211 10 Elim - (1)
Reconducéo 10210 10 Elim - (1)
Remuneracao 10209 10 Elim - (1)
Magistratura 10187 - - - -
Afastamento 10189 10 Elim - (1)
Aposentadoria 10191 10 Elim - (1)
Processo Disciplinar / Sindicancia 10190 10 Elim - (1)
Promocéao 10192 10 Elim - (1)
Quinto Constitucional 10675 10 Elim - (1)
Remocédo 10193 10 Elim - (1)
Remuneracao 10188 10 Elim - (1)
Ministério Publico 10194 - - - -
Afastamento 10196 10 Elim - 1)
Aposentadoria 10198 10 Elim - (1)
Processo Disciplinar / Sindicancia 10197 10 Elim - (1)
Promocéao 10199 10 Elim - (1)
Remocédo 10200 10 Elim - (1)
Remuneracao 10195 10 Elim - (1)
Parlamentares 10213 - - - -
Afastamento do Cargo 10215 10 Elim - (1)
Aposentadoria / Penséo Especial 10681 10 Elim - (1)
Indisponibilidade de Bens 10218 10 Elim - (1)
Prestacdo de Contas 10217 10 Elim - (1)
Reconducéo 10216 10 Elim - (1)
Remuneracao 10214 - - - -
[Verba de Representacao 10732 10 Elim - (1)
Prefeito 10201 - - - -
Afastamento do Cargo 10202 10 Elim - (1)
Indisponibilidade de Bens 10206 10 Elim - (1)
Prestacdo de Contas 10205 10 Elim - (1)
Reconducéo 10204 10 Elim - (1)
Remuneracao 10203 10 Elim - (1)
Atos Administrativos 9997 - - - -
Abuso de Poder 10894 10 Elim - (1)
Ato Lesivo ao Patriménio Artistico, Estético, Histérico ou Turistico 10010 10 Elim - 1)
Fiscalizacédo 10015 - - - -
Competéncia do Orgéo Fiscalizador 10928 10 Elim - 1)
Inspecéo Fitossanitaria 10016 10 Elim - 1)
Inspecéo Sanitaria de Origem Animal 10018 10 Elim - 1)
Improbidade Administrativa 10011 - - - -
Dano ao Erério 10012 - - | G.Perm. -
Enriguecimento ilicito 10013 - - | G.Perm. -
Violacdo aos Principios Administrativos 10014 - - G. Perm. -
Infracdo Administrativa 10022 - - - -
Apreenséo 10025 10 Elim - 1)
Interdicdo 10024 10 Elim - 1)
Multas e demais Sancdes 10023 10 Elim - 1)
Inquérito / Processo / Recurso Administrativo 10009 10 Elim - 1)
Licencas 9998 - - - -
Comercializacéo e/ou Utilizacdo sem Restricdes de Medicamentos 10003 10 Elim - 1)
Comercializagdo sem Restricbes de Géneros Alimenticios 10002 10 Elim - 1)
Comercializacdo sem Restricdes de Produtosindustrializados 10001 10 Elim - 1)
Declaragdo de Bagagem 9999 10 Elim - 1)
Declaragdo de Transito Aduaneiro 10000 10 Elim - 1)
Funcionamento de Comércio de Derivados dePetréleo 10004 10 Elim - 1)
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Funcionamento de Estabelecimentos Empresariais 10006 10 Elim. - 1)
Jogos de Bingo e/ou Caca-niqueis 10084 10 Elim. - 1)
Loterias/Sorteio 10079 10 Elim. - 1)
Registro / Porte de arma de fogo 10007 10 Elim. - 1)
Registro de Aeronave 10008 10 Elim. - 1)
Registro de Empresa 10005 10 Elim. - 1)
Comissao Parlamentar de Inquérito - CPI 10412 - - - -
Criagéo / Instalagéo / Prosseguimento / Encerramento 10414 - - | G. Perm. -
Limites do Objeto 10416 - - | G. Perm. -
Limites dos Poderes de Investigagao 10415 10 Elim. - (1)
Quebra de Sigilo Bancério / Fiscal / Telefénico 10413 10 Elim. - (1)
Concurso Publico / Edital 10370 - - - -
Anulagéo 10382 10 Elim. - 1)
Anulagéo e Correcéo de Provas / Questdes 10379 10 Elim. - (1)
Classificagao e/ou Preterigao 10381 10 Elim. - 1)
Condigdes Especiais para Prestacdo de Prova 10384 10 Elim. - (1)
Curso de Formacéo 10377 10 Elim. - 1)
Escolaridade 10380 10 Elim. - (1)
Exame de Saude e/ou Aptidéo Fisica 10376 10 Elim. - 1)
Exame Psicotécnico / Psiquiatrico 10378 10 Elim. - (1)
Exigéncia de Pratica Forense 10374 10 Elim. - 1)
Inscrigdo / Documentagao 10372 10 Elim. - (1)
Limite de Idade 10373 10 Elim. - 1)
Prazo de Validade 10383 10 Elim. - (1)
Prova de Titulos 10375 10 Elim. - 1)
Reserva de Vagas para Deficientes 10371 10 Elim. - (1)
Contratos Administrativos 10421 - - - -
Anulagado 10423 10 Elim. - (1)
Equilibrio Financeiro 10430 10 Elim. - 1)
Execugao Contratual 10429 10 Elim. - (1)
Pagamento Atrasado / Corregao Monetaria 10422 10 Elim. - (1)
Penalidades 10428 10 Elim. - (1)
Prorrogagao 10426 10 Elim. - 1)
Rescisdo 10425 10 Elim. - (1)
Suspenséo 10424 10 Elim. - 1)
Termo Aditivo 10427 10 Elim. - (1)
Controle de Constitucionalidade 10645 - - - -
Inconstitucionalidade Material 10646 10 Elim. - (1)
Processo legislativo 10647 10 Elim. - 1)
Controle Externo da Atividade Policial 11831 - - - -
Divida Ativa nao-tributaria 10394 - - - -
Cessao de créditos ndo-tributarios 10402 10 Elim. - 1)
Multas e demais Sancdes 10395 - - - -
Ambiental 10396 10 Elim. - (1)
Metroldgica 10398 10 Elim. - 1)
Profissional 10399 10 Elim. - 1)
Sanitarias 10397 10 Elim. - 1)
Seguranca e/ou Medicina do Trabalho 10400 10 Elim. - 1)
Taxa de Ocupagao / Laudémio / Foro 10401 10 Elim. - (1)
Divida Publica Mobiliaria 10182 - - - -
Apodlices da Divida Publica 10183 10 Elim. - 1)
Titulos da Divida Publica 10184 10 Elim. - (1)
Dominio Publico 10088 - - - -
Bens Publicos 10089 - - - -
Aguas Publicas 10095 10 Elim. - (1)
Bloqueio de Valores de Contas Publicas 10096 10 Elim. - 1)
Foro / Laudémio 10093 10 Elim. - 1)
Locacgao / Permissdo / Concessao / Autorizacdo / Cessado de Uso 10090 10 Elim. - 1)
Taxa de Ocupagéo 10092 10 Elim. - 1)
Terras Devolutas 10094 10 Elim. - 1)
Terreno de Marinha 10091 10 Elim. - 1)
Utilizacdo de Bens Publicos 11870 10 Elim. - 1)
Espaco Aéreo 10107 10 Elim. - 1)
Imoével Funcional 10097 - - - -
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Alienagao 10098 10 Elim. - (1)
Ocupagéo 10099 10 Elim. - (1)
Reintegragédo de Posse 10100 10 Elim. - (1)
Taxa de Ocupagéo 10101 10 Elim. - (1)
Ordenagéo da Cidade / Plano Diretor 10109 - - | G. Perm -
Patriménio Histérico / Tombamento 10108 - - | G.Perm -
Privatizagdo 10131 - - | G. Perm -
Recursos Minerais 10106 10 Elim. - 1)
Empregado Publico / Temporario 10409 - - - -
Admissao / Permanéncia / Despedida 10411 10 Elim. - (1)
Contrato Temporario de Mao de Obra L 8.745/1993 10410 10 Elim. - (1)
Garantias Constitucionais 9986 - - - B
Intervencé@o em Estado / Municipio 9990 - - | G. Perm -
Intervengao do Estado na Propriedade 10120 - - - B
Desapropriagédo 10121 - - | G. Perm -
Desapropriagao de Imével Urbano 10134 - - | G.Perm -
Desapropriagao Indireta 10125 - - | G. Perm -
Desapropriagao por Interesse Social Comum / L.4.132/1962 10123 - - | G.Perm -
Desapropriagéo por Utilidade Publica / DL 3.365/1941 10122 - - | G. Perm -
Direito de Preempgéao 10133 - - | G.Perm -
Limitagdo Administrativa 10130 - - | G. Perm -
Ocupagédo Temporaria 10129 - - | G.Perm -
Requisicao de Bem Particular 10135 - - | G. Perm -
Restituicao de area 10132 - - | G.Perm -
Retrocessao 10126 - - | G. Perm -
Servidao Administrativa 10128 - - | G.Perm -
Vistoria 10127 - - | G. Perm -
Licitagbes 10385 - - - B
Adjudicacéo 10393 10 Elim - 1)
Convénio 10392 10 Elim - (1)
Edital 10388 10 Elim - (1)
Habilitagdo / Registro Cadastral / Julgamento / Homologagao 10387 10 Elim - (1)
Modalidade / Limite / Dispensa / Inexigibilidade 10386 10 Elim - (1)
Recursos Administrativos 10391 10 Elim - (1)
Revogagao 10389 10 Elim - 1)
Sangdes Administrativas 10390 10 Elim - (1)
Meio Ambiente 10110 - - - -
Agrotéxicos 10116 10 Elim - (1)
Fauna 10114 10 Elim - 1)
Flora 10113 10 Elim - (1)
Revogagao/Anulagado de multa ambiental 10112 10 Elim - (1)
Revogagao/Concesséo de Licenga Ambiental 10111 10 Elim - (1)
Transgénicos 10115 10 Elim - 1)
Unidade de Conservagao da Natureza 10118 10 Elim - (1)
Militar 10324 - - - -
Penséao 10359 - - - B
Concesséao 10360 10 Elim - 1)
Provisoria 10362 10 Elim - 1)
Restabelecimento 10361 10 Elim - ™M
Processo Administrativo Disciplinar / Sindicancia 10363 - - - B
Adverténcia / Repreensao 10364 10 Elim - 1)
Impedimento / Detencéo / Prisdo 10365 10 Elim - 1)
Licenciamento / Exclusdo 10366 10 Elim - 1)
Suspensao 10367 10 Elim - 1)
Reajuste de Remuneragéo, Soldo, Proventos ou Pensao 10342 10 Elim - (8)
Indice da URP abril e maio/1988 DL 2.425/1988 10347 10 Elim - (1)
indice da URV Lei 8.880/1994 10344 10 Elim - (1)
Indice de 28,86% LL 8.622/1993 e 8.627/1993 10343 10 Elim - (1)
indice de 84,32% IPC margo/1990 10346 10 Elim - 1)
Indice do IPC junho/1987 10345 10 Elim - 1)
Regime 10325 - - - -
Adidos, Agregados e Adjuntos 10331 10 Elim - 1)
Corpo Feminino 10336 10 Elim - 1)
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Curso de Formacéo 10327 10 Elim. - 1)
Estabilidade 10329 10 Elim. - 1)
Ingresso e Concurso 10326 10 Elim. - 1)
Promocgao 10334 10 Elim. - 1)
Reintegracdo 10328 10 Elim. - 1)
Servico Militar dos Profissionais da Saude 10335 10 Elim. - 1)
Sistema Remuneratério e Beneficios 10337 - - - -
Agregacdo 10351 10 Elim. - 1)
Assisténcia Médico-Hospitalar 10356 10 Elim. - 1)
Férias 10339 10 Elim. - 1)
Gratificacdes e Adicionais 10338 10 Elim. - 1)
Indenizacdes Regulares 10340 10 Elim. - 1)
Isonomia 10341 10 Elim. - 1)
Licenca Prémio 10357 10 Elim. - 1)
Licencas 10350 10 Elim. - 1)
Licenciamento 10358 10 Elim. - 1)
Reforma 10349 10 Elim. - 1)
Reserva Remunerada 10352 10 Elim. - 1)
Tempo de Servico 10354 10 Elim. - 1)
Transferéncia ex-officio para reserva 10353 10 Elim. - 1)
Transferéncia para reserva 10355 10 Elim. - 1)
Orgamento 10954 - - - -
Crédito Suplementar 10958 10 Elim. - 1)
Criacgédo de Dotagdo Orgamentaria 10955 10 Elim. - (1)
Repasse de Duodécimos 10956 10 Elim. - 1)
Repasse de Verbas Publicas 10957 10 Elim. - (1)
Organizagao Politico-administrativa / Administracdo Publica 10157 - - - -
Municipio 10930 - - B B
Criagéo 10931 - - | G. Perm. -
Desmembramento 10932 - - | G.Perm. -
Responsabilidade da Administragcao 9991 - - - -
Indenizagao por Dano Ambiental 9994 10 Elim. - (1)
Indenizagéo por Dano Material 10502 - - - -
Acidente de Transito 10504 10 Elim. - (1)
Erro Médico 10503 10 Elim. - 1)
Variagdo Cambial 10505 10 Elim. - (1)
Indenizagéo por Dano Moral 9992 - - - -
Acidente de Transito 9996 10 Elim. - (1)
Erro Médico 9995 10 Elim. - (1)
Servigos 10028 - - - -
Concesséao / Permissao / Autorizagao 10073 - - - -
Agua e/ou Esgoto 10085 10 Elim. - (1)
Energia Elétrica 10075 10 Elim. - 1)
Fornecimento de Gas 10074 10 Elim. - (1)
Recolhimento e Tratamento de Lixo 10086 10 Elim. - 1)
Tabelionatos, Registros, Cartérios 10083 10 Elim. - (1)
Cumulagao 11928 10 Elim. - 1)
Desmenbramento 11927 10 Elim. - 1)
Emolumentos 11929 10 Elim. - 1)
Fraude 11930 10 Elim. - 1)
Gratuidade 11931 10 Elim. - (1)
Pricipio da Territorialidade 11932 10 Elim. - 1)
Provimento Irregular 11933 10 Elim. - 1)
Registro Civil de Nascimento 11934 10 Elim. - 1)
Registro de Imoveis 11935 10 Elim. - 1)
Remocao 11926 10 Elim. - 1)
Vacancia 11925 10 Elim. - 1)
Telefonia 10080 10 Elim. - 1)
Transporte Aquaviario 10081 10 Elim. - 1)
Transporte Terrestre 10076 10 Elim. - (1)
Defensoria Publica 10087 10 Elim. - 1)
Ensino Fundamental e Médio 10051 10 Elim. - (1)
Educagao Pré-escolar 10062 10 Elim. - 1)
Educagao Profissionalizante 10063 10 Elim. - (1)
Ensino Especial 10058 10 Elim. - 1)
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Exame Nacional de Ensimo Médio / ENEM 10055 10 Elim. 1)
Exame Supletivo 10059 10 Elim. 1)
Material Didadico 10054 10 Elim. (1)
Matricula 10053 10 Elim. (1)
Mensalidade 10052 10 Elim. 1)
Merenda 10060 10 Elim. (1)
Penalidades Disciplinares 10056 10 Elim. 1)
Transferéncia 10057 10 Elim. 1)
Transporte 10061 10 Elim. 1)
Ensino Superior 10029 10 Elim. 1)
Colagéo de Grau 10032 10 Elim. 1)
Colisdo de Horario 10037 10 Elim. 1)
Criagao e/ou Autorizagdo para Funcionamento de Curso Superior 10043 10 Elim. 1)
Curriculo Escolar 10040 10 Elim. 1)
Diplomas / Certificado de Conclus&o do Curso 10045 10 Elim. 1)
Exigéncia de Estagio Profissionalizante 10033 10 Elim. (1)
Financiamento Privado da Educacéo e/ou Pesquisa 10046 10 Elim. 1)
Financiamento Publico da Educacao e/ou Pesquisa 10031 10 Elim. (1)
Frequéncia as aulas 10035 10 Elim. 1)
Ingresso no Curso Superior 10041 10 Elim. (1)
Jubilamento de Aluno 10042 10 Elim. 1)
Matricula 10030 10 Elim. (1)
Mensalidades 10039 10 Elim. 1)
Omissao na Entrega de Notas 10044 10 Elim. (1)
Penalidades Disciplinares 10036 10 Elim. 1)
Po6s-Graduagéo 10050 10 Elim. (1)
Provao - Avaliacdo da Educacgéo Superior 10048 10 Elim. 1)
Residéncia Médica 10047 10 Elim. (1)
Sistemas de Cotas - Lei 10.558/2002 10049 10 Elim. 1)
Transferéncia de Estudante 10034 10 Elim. (1)
Vestibular 10038 10 Elim. 1)
Saude 10064 - - -
Fornecimento de Medicamento 11884 10 Elim. (8)
Tratamento Médico-Hospitalar 11883 10 Elim. (8)
[Unidade de Terapia Intensiva (UTI) ou Unidade de Cuidados Intensivos (UCI) 11885 10 Elim. -
Servidor Publico Civil 10219 - - -
Aposentadoria 10254 - - -
Compulséria 10256 10 Elim. (1)
Invalidez Permanente 10255 10 Elim. 1)
Voluntaria 10257 10 Elim. (1)
Jornada de Trabalho 10287 10 Elim. 1)
Licencas / Afastamentos 10258 - - -
Acompanhamento de Conjuge ou Companheiro 10273 10 Elim. 1)
Alistamento / Servico Eleitoral 10272 10 Elim. (1)
Amamentacéo 10270 10 Elim. 1)
Atividade Politica 10267 10 Elim. (1)
Casamento 10268 10 Elim. 1)
Dirigente Sindical 10259 10 Elim. (1)
Doacédo de Sangue 10271 10 Elim. 1)
Doencga em Pessoa da Familia 10262 10 Elim. (1)
Exercicio em Outro Municipio 10274 10 Elim. 1)
Gestante / Adotante / Paternidade 10264 10 Elim. (1)
Interesse Particular 10265 10 Elim. 1)
Licenca Capacitagdo (Aperfeicoamento Profissional) 10260 10 Elim. (1)
Licenga por Acidente em Servico 10275 10 Elim. 1)
Licenga-Prémio 10261 10 Elim. (1)
Contagem em Dobro 10700 10 Elim. 1)
Pagamento em Pecunia 10701 10 Elim. (1)
Luto 10269 10 Elim. (1)
Servigo Militar 10266 10 Elim. (1)
Tratamento da Prépria Saude 10263 10 Elim. 1)
Pensdo 10250 10 Elim. (8)
Concesséo 10252 10 Elim. 1)
Provisoria 10251 10 Elim. (1)
Restabelecimento 10253 10 Elim. 1)
Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia 10279 - - -
Adverténcia 10281 10 Elim. 1)
Demissao ou Exoneracao 10280 10 Elim. (1)
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Responsabilidade Civil do Servidor Publico / 10283 10 Elim. - 1)
Suspensao 10282 10 Elim. - (1)
Programa de Desligamento Voluntario (PDV) 10286 10 Elim. - 1)
Reajustes de Remuneracéo, Proventos ou Pensao 10313 - - - -
indice da URV Lei 8.880/1994 10318 10 Elim. - (1)
indice de 11,98% 10703 10 Elim. - (1)
Indice de 3,17% 10702 10 Elim. - 1)
Regime Estatutario 10220 - - - -
Acumulacdo de Cargos 10225 10 Elim. - 1)
Anistia Administrativa 10231 10 Elim. - (1)
Direito de Greve 10227 10 Elim. - 1)
Disponibilidade / Aproveitamento 10234 10 Elim. - (1)
Enquadramento 10223 10 Elim. - 1)
Estabilidade 10222 10 Elim. - (1)
Estagio Probatério 10238 10 Elim. - 1)
Exoneracao 10241 10 Elim. - (1)
Lotacdo 10235 10 Elim. - 1)
Nomeacéao 10239 10 Elim. - (1)
[Cargo em Comisso 10693 10 Elim. - (1)
Posse e Exercicio 10240 10 Elim. - (1)
Promocao / Ascensdo 10236 10 Elim. - 1)
Readaptacédo 10237 10 Elim. - (1)
Reconducéo 10224 10 Elim. - 1)
Redistribuicdo 10233 10 Elim. - (1)
Regime Previdenciario 10230 10 Elim. - 1)
Reintegragéo 10226 10 Elim. - (1)
Remocédo 10229 10 Elim. - 1)
Reversao 10232 10 Elim. - (1)
Transferéncia 10228 10 Elim. - 1)
Sistema Remuneratdrio e Beneficios 10288 - - - -
Abono de Permanéncia 10662 10 Elim. - 1)
Abono Pecuniario (Art. 78 Lei 8.112/1990) 10294 10 Elim. - (1)
Acumulacéo de Proventos 10638 10 Elim. - 1)
Adicional de Fronteira 10293 10 Elim. - (1)
Adicional de Horas Extras 10303 10 Elim. - 1)
Adicional de Insalubridade 10291 10 - |G. Perm. (7)
[Base de Calculo 10875 10 Elim. - (1)
Adicional de Periculosidade 10292 10 Elim. - (1)
Adicional de Produtividade 10309 10 Elim. - 1)
Adicional de Servigo Noturno 10308 10 Elim. - (1)
Adicional por Tempo de Servico 10302 10 Elim. - 1)
[Base de Calculo 10893 10 Elim. - (1)
Assisténcia a Saude 10244 10 Elim. - 1)
Assisténcia Pré-escolar 10245 10 Elim. - (1)
Auxilio-Alimentagao 10304 10 Elim. - 1)
Auxilio-Funeral 10248 10 Elim. - (1)
Auxilio-Natalidade 10246 10 Elim. - 1)
Auxilio-Reclusdo 10247 10 Elim. - (1)
Auxilio-transporte 10306 10 Elim. - 1)
Complementacao de Beneficio/Ferroviario 10243 10 Elim. - (1)
Data Base 10300 10 Elim. - 1)
Descontos Indevidos 10296 10 Elim. - (1)
Diarias e Outras Indenizagbes 10298 10 Elim. - 1)
Férias 10301 10 Elim. - (8)
Fruicdo / Gozo 10883 10 Elim. - 1)
Indenizagéo / Terco Constitucional 10884 10 Elim. - (1)
Gratificacdo de Incentivo 10290 10 Elim. - 1)
Gratificacdo Incorporada / Quintos e Décimos / VPNI 10295 10 Elim. - (1)
Gratificacdo Natalina/13° salario 10310 10 Elim. - 1)
Gratificacdes da Lei 8.112/1990 10289 10 Elim. - (1)
Gratificacdes de Atividade 10305 10 Elim. - 1)
Gratificagdes Estaduais Especificas 10667 10 Elim. - (1)
Adicional de Etapa Alimentar 10710 10 Elim. - 1)
Gratificagdo Complementar de Vencimento 10715 10 Elim. - (1)
Gratificacdo de Encargos Especiais - GEE 10707 10 Elim. - 1)
Gratificacdo de Estimulo a Producao Individual - GEPI 10708 10 Elim. - (1)
Gratificacdo de Suporte Administrativo - GASA 10713 10 Elim. - 1)
Gratificacdo de Suporte as Atividades Escolares -GSAE 10711 10 Elim. - (1)
Gratificacdo Estadual - AM 10709 10 Elim. - 1)
Gratificagdo por Trabalho Educacional - GTE 10712 10 Elim. - (1)
Gratificacdo-Prémio 10714 10 Elim. - 1)
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Gratificacdes Municipais Especificas 10706 10 Elim. 1)
Inclusdo de Dependente 10323 10 Elim. (1)
Irredutibilidade de Vencimentos 10311 10 Elim. 1)
Isonomia/Equivaléncia Salarial 10221 10 Elim. (1)
|Extens&o de Vantagem aos Inativos 10699 10 Elim. -
Piso Salarial 10312 10 Elim. (1)
Plano de Classificagdo de Cargos 10299 10 Elim. 1)
Revisdo Geral Anual (Mora do Executivo - inciso X, art. 37, CF 1988) 10307 10 Elim. (1)
Salario-Familia 10249 10 Elim. 1)
Subsidios 10497 10 Elim. (1)
Teto Salarial 10297 10 Elim. 1)
Tempo de Servico 10276 - - -
Averbacao / Contagem de Tempo Especial 10277 10 Elim. 1)
Averbacédo / Contagem Reciproca 10278 10 Elim. (1)
Sistema Nacional de Transito 10417 - - -
CNH - Carteira Nacional de Habilitagdo 10418 10 Elim. (1)
Liberagdo de Veiculo Apreendido 10419 10 Elim. 1)
Licenciamento de Veiculo 10420 10 Elim. (1)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO CIVIL)
LD Corrt_a’n t_e Destinagao Final
e Intermediaria o
]
Cédigo 4
ASSUNTOS CNJ CNJ o o <
Prazo de - b= 3 7
= On (1) I o
guarda apos S ° € N o)
baixa definitiva | ‘E § £ s
(em anos) i K g‘
DIREITO CIVIL 899
Coisas 10432 - - - -
Anticrese 10495 10 Elim - (1)
Conflito fundiario coletivo rural 11412 - - | G. Perm. -
Conflito fundiario coletivo urbano 11413 - - | G. Perm. -
Enfiteuse 10482 10 Elim. - (1
Habitacdo 10487 10 Elim. - (1
Hipoteca 10494 10 Elim. - (1
Penhor 10488 - - - -
Direitos e Titulos de Crédito 10491 10 Elim - (1)
Industrial / Mercantil 10490 10 Elim - (1)
Legal 10493 10 Elim - 1)
Rural - Agricola/Pecuario 10489 10 Elim - (1)
Veiculos 10492 10 Elim - 1)
Posse 10444 - - - -
Aquisicao 10447 10 Elim - (1)
Esbulho / Turbagdo / Ameaca 10445 10 Elim - (1)
Imisséo 10446 10 Elim - 1)
Promessa de compra e venda 10496 10 Elim - (1)
Propriedade 10448 - - - -
Adjudicacdo compulsoéria 10450 - - | G.Perm -
Alienacgéo judicial 10454 - - | G. Perm -
Aquisicao 10455 - - - -
Acesséo 10456 - | G.Perm -
Usucapido da L 6.969/1981 10500 - - | G.Perm -
Usucapido Especial (Constitucional) 10457 - - | G.Perm -
Usucapido Especial Coletiva 10460 - - | G.Perm -
Usucapido Extraordinaria 10458 - - | G.Perm -
Usucapido Ordinaria 10459 - - | G.Perm -
Condominio 10462 10 Elim. - (1)
Condominio em Edificio 10463 - - - -
Administracédo 10464 10 Elim - (1)
Alteracdo de coisa comum 10465 10 Elim - (1)
Assembléia 10466 10 Elim - 1)
Despesas Condominiais 10467 10 Elim - (1)
Direitos / Deveres do Condémino 10468 10 Elim - (1)
Multa 10595 10 Elim - (1)
Vaga de garagem 10469 - - | G.Perm -
Direito de Vizinhanca 10461 - - | G.Perm -
Divisdo e Demarcacao 10451 - - | G.Perm -
Incorporagéo Imobilidria 10470 - - | G.Perm -
Perda da Propriedade 10449 - - | G.Perm -
Propriedade Fiduciaria 10481 - - | G.Perm -
Propriedade Intelectual / Industrial 4654 - - - -
Desenho Industrial 4670 - - | G.Perm -
Direito Autoral 4656 - - | G.Perm -
Marca 4680 - - | G.Perm -
Patente 4660 - - | G.Perm -
Programa de Computador 10499 - - | G.Perm -
Propriedade Resoluvel 10480 - - | G.Perm -
Reivindicacdo 10452 - - | G.Perm -
Retificacdo de Area de Imdvel 10453 - - | G. Perm -
Servidao 10483 10 Elim - (1)
Superficie 10485 10 Elim - 1)
Uso 10486 10 Elim - (1)
Usufruto 10484 40 Elim - (2)
Empresas 9616 - - - -
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Espécies de Sociedades 9617 - - - -
Andnima 9623 - - - -
Coligadas 9626 - - - -
Comandita por A¢des 9624 - - - -
Comandita Simples 9621 - - - -
Conta de Participacdo 9618 - - - -
Cooperativa 9625 - - - -
Dependente de Autorizacdo 9627 - - - -
Em comum / De fato 9984 - - - -
Estrangeira 9629 - - - -
Limitada 9622 - - - -
Nome Coletivo 9620 - - - -
Simples 9619 - - - -

Mercado de Capitais 5009 - - - -
[Bolsa de Valores 5010 10 Elim. - (1)

Recuperacao judicial e Faléncia 4993 - - - -
Administracao judicial 9558 40 Elim. - (2)
Autofaléncia 4998 40 Elim. - (2)
Classificagéo de créditos 9559 40 Elim. - (2)
Concurso de Credores 5000 40 Elim. - (2)
Convolacao de recuperacao judicial em faléncia 9556 40 Elim. - (2)
Depésito Elisivo 10924 40 Elim. - (2)
Ineficacia de atos em relacdo a massa 9555 40 Elim. - (2)
Liquidacdo 5001 40 Elim. - (2)
Recuperacgédo extrajudicial 4994 40 Elim. - (2)
Revogacédo de atos praticados em prejuizo de credores e da massa 5003 40 Elim. - (2)

Sociedade 5724 - - - -
Alteracdo de capital 9539 10 Elim. - (1)
Apuracédo de haveres 4933 10 Elim. - (1)
Cisdo 9537 10 Elim. - (1)
Coligacao 9533 10 Elim. - (1)
Constituicdo 4934 10 Elim. - (1)
Desconsideracdo da Personalidade Juridica 4939 10 Elim. - (1)
Dissolucéo 4935 10 Elim. - (1)
Fuséo 9536 10 Elim. - 1)
Incorporagdo 9535 10 Elim. - (1)
Ingresso e Exclusdo dos Sécios na Sociedade 4940 10 Elim. - (1)
Liquidacdo 9538 10 Elim. - (1)
Responsabilidade dos sécios e administradores 4942 10 Elim. - (1)
Transferéncia de cotas 4943 10 Elim. - (1)
Transformagédo 9534 10 Elim. - (1)

Familia 5626 - - - -

Alimentos 5779 40 Elim. - (8)
Exoneracao 5787 40 Elim. - (2)
Fixacéo 6239 40 Elim. - (2)
Oferta 6238 40 Elim. - (2)
Revisdo 5788 40 Elim. - (2)

Bem de Familia 7661 - - | G.Perm -

Casamento 5808 - - - -
Dissolucéo 7664 40 Elim. - (2)
Nulidade / Anulacao 5813 40 G. Perm. (7)

Regime de Bens Entre os Conjuges 7659 10 Elim. - (1)

Relacdes de Parentesco 10577 - - - -
Adocao de Maior 7671 - - | G.Perm -
Busca e Apreenséo de Menores 5801 10 Elim. - (1)
Guarda 5802 40 Elim. - (2)
Guarda com genitor ou responsavel no exterior 10936 40 - | G. Perm. (7)
Investigacdo de Maternidade 7667 - - | G. Perm. -
Investigacdo de Paternidade 5804 - - | G.Perm -
Regulamentacao de Visitas 5805 20 Elim - (6)

Tutela e Curatela 7657 - - | G.Perm -

Unido Estavel ou Concubinato 7656 40 Elim. - (8)
Reconhecimento / Dissolucdo 7677 40 Elim. - (2)
Unido Homoafetiva 7672 40 Elim. - (2)

Usufruto e Administracdo dos Bens de Filhos Menores 7660 40 Elim. - (2)

Violéncia Doméstica contra a Mulher 10948 - - - (5)

Fatos Juridicos 7947 - - - -
[Prescricdo e Decadéncia 5632 - - - -
Obrigacdes 7681 - - - -
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Adimplemento e Extingdo 7690 - - - -
Compensacgéo 7709 10 Elim. - (1)
Confusao 7710 10 Elim. - (1)
Dacdo em Pagamento 7707 10 Elim. - (1)
Desconto em folha de pagamento 10592 10 Elim. - (1)
Imputagdo do Pagamento 7706 10 Elim. - (1)
Novacédo 7708 10 Elim. - (1)
Pagamento 7703 10 Elim. - (1)
Pagamento com Sub-rogacao 7705 10 Elim. - (1)
Pagamento em Consignacéo 7704 10 Elim. - (1)
Remissdo das Dividas 7711 10 Elim. - (1)

Atos Unilaterais 7694 - - - -
Enriguecimento sem Causa 7715 10 Elim. - (1)
Gestédo de Negdcios 7713 10 Elim. - (1)
Pagamento Indevido 7714 10 Elim. - (1)
Promessa de Recompensa 7712 10 Elim. - (1)

Espécies de Contratos 9580 - - - -
Agéncie e Distribuicdo 9581 10 Elim. - (1)
Alienacgdo Fiduciaria 9582 10 Elim. - (1)
Arrendamento Mercantil 9584 10 Elim. - (1)
Arrendamento Rural 9583 10 Elim. - (1)
Cambio 4728 10 Elim. - (1)
Cartdo de Crédito 9585 10 Elim. - 1)
Comissao 9586 10 Elim. - (1)
Comodato 9602 10 Elim. - (1)
Compra e Venda 9587 10 Elim. - (1)
Compromisso 9606 10 Elim. - (1)
Constituicdo de Renda 9604 10 Elim. - (1)
Contratos Bancarios 9607 10 Elim. - (1)
Corretagem 9588 10 Elim. - (1)
Crédito Rural 10501 10 Elim. - 1)
Deposito 9589 10 Elim. - (1)
Doacéao 9590 10 Elim. - (1)
Edicdo 5680 10 Elim. - (1)
Empreitada 9591 10 Elim. - (1)
Estimatdrio 9601 10 Elim. - (1)
Fianca 9592 10 Elim. - 1)
Franquia 9608 10 Elim. - (1)
Jogo e Aposta 9605 10 Elim. - (1)
Locacdo de Imével 9593 10 Elim. - (1)

Benfeitorias 9614 10 Elim. - (1)
Cobrancga de Aluguéis - Sem despejo 11000 10 Elim. - (1)
Despejo para Uso de Ascendentes e Descendentes 9611 10 Elim. - (1)
Despejo para Uso Proprio 9610 10 Elim. - (1)
Despejo por Denuncia Vazia 9612 10 Elim. - (1)
Direito de Preferéncia 9615 10 Elim. - (1)
Locacéo de Mével 9609 10 Elim. - (1)
Mandato 9594 10 Elim. - (1)
Mutuo 9603 10 Elim. - 1)
Parceria Agricola e/ou pecuaria 4794 10 Elim. - (1)
Prestacdo de Servicos 9596 10 Elim. - (1)
Previdéncia privada 4805 10 Elim. - (1)
|[Resgate de Contribuicio 10590 10 Elim. - (1)
Representagdo comercial 4813 10 Elim. - (1)
Seguro 9597 10 Elim. - (1)
Sistema Financeiro da Habitacdo 4839 10 Elim. - (8)
Equivaléncia salarial 4840 10 Elim. - (1)
Programas de Arrendamento Residencial PAR 11804 10 Elim. - -
Quitagédo 4841 10 Elim. - 1)
Reajuste de Prestacoes 4842 10 Elim. - (1)
Revisdo do Saldo Devedor 4854 10 Elim. - (1)
Seguro 4847 10 Elim. - (1)
Sustacao/Alteracdo de Leildo 4846 10 Elim. - (1)
Tabela Price 11805 10 Elim. - -
Transferéncia de Financiamento (contrato de gaveta) 4843 10 Elim. - (1)
Vicios de Construgcéo 10588 10 Elim. - (1)
Transacgéo 9598 10 Elim. - (1)
Transporte de Coisas 9599 10 Elim. - (1)
Transporte de Pessoas 9600 10 Elim. - (1)
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[Troca ou Permuta 9595 10 Elim. - (1)
Espécies de Titulos de Crédito 7717 - - - -
Cédula de Crédito a Exportacédo 4961 10 Elim. - (1)
Cédula de Crédito Bancario 4960 10 Elim. - (1)
Cédula de Crédito Comercial 4962 10 Elim. - (1)
Cédula de Crédito Industrial 4963 10 Elim. - (1)
Cédula de Crédito Rural 4964 10 Elim. - 1)
Cédula de Produto Rural 4968 10 Elim. - (1)
Cédula Hipotecaria 4969 10 Elim. - (1)
Cheque 4970 10 Elim. - (1)
Debéntures 4971 10 Elim. - (1)
Duplicata 4972 10 Elim. - (1)
Letra de Cambio 4973 10 Elim. - (1)
Nota de Crédito Comercial 4974 10 Elim. - (1)
Nota de Crédito Industrial 4975 10 Elim. - (1)
Nota de Crédito Rural 4976 10 Elim. - (1)
Nota Promissoéria 4980 10 Elim. - (1)
Warrant 4981 10 Elim. - (1)
Inadimplemento 7691 - - - -
Arras ou Sinal 7701 10 Elim. - (1)
Clausula Penal 7700 10 Elim. - (1)
Correcdo Monetaria 7697 10 Elim. - (1)
Juros de Mora - Legais / Contratuais 7699 10 Elim. - (1)
Capitalizagédo / Anatocismo 10585 10 Elim. - (1)
Limitacdo de Juros 10586 10 Elim. - (1)
Perdas e Danos 7698 10 Elim. - (1)
Rescisdo / Resolugdo 10582 10 Elim. - (1)
Preferéncias e Privilégios Creditorios 7696 10 Elim. - (1)
Titulos de Crédito 4949 - - - -
Anulacdo 4951 10 Elim. - (1)
Requisitos 4957 10 Elim. - (1)
Sustagdo de Protesto 9575 10 Elim. - (1)
Transmissao 7688 - - - -
Assuncéao de Divida 7689 10 Elim. - (1)
Cesséo de Crédito 4718 10 Elim. - (1)
Pessoas Juridicas 9981 - - - -
Associacao 4897 - - - -
Assembléia 4899 10 Elim. - (1)
Eleicdo 4902 10 Elim. - 1)
Exclusdo de associado 9546 10 Elim. - (1)
Extincao 4904 10 Elim. - 1)
Inclusédo de associado 9545 10 Elim. - (1)
Fundacao de Direito Privado 4905 - - - -
Assembléia 4907 10 Elim. - (1)
Eleicdo 4909 10 Elim. - 1)
Extincdo 4910 10 Elim. - (1)
Fiscalizagdo 9547 10 Elim. - (1)
Organizacées Religiosas 7952 10 Elim. - (1)
Partido Politico 7953 - - - -
Elei¢cdes - Diretérios 9551 10 Elim. - (1)
Exclusao de filiado 9549 10 Elim. - (1)
Fusdo 9550 10 Elim. - (1)
Pessoas naturais 5754 - - - -
Capacidade 9541 40 Elim. - (2)
Curadoria dos bens do ausente 9542 40 - | G. Perm. (7)
Direitos da Personalidade 7949 40 Elim. - (2)
Sucessao Provisoria 9543 40 Elim. - (2)
Responsabilidade Civil 10431 - - - -
Dano Ambiental 10438 10 - | G. Perm. (7)
Indeniza¢do por Dano Material 10439 - - - -
Acidente de Transito 10441 10 Elim. - (1)
Direito de Imagem 10443 10 Elim. - (1)
Erro Médico 10440 10 Elim. - 1)
Lei de Imprensa 10442 - - | G. Perm. (7)
Indenizacdo por Dano Moral 10433 - - - -
Acidente de Transito 10435 10 Elim. - (1)
Direito de Imagem 10437 10 Elim. - (1)
Erro Médico 10434 10 Elim. - (1)
Lei de Imprensa 10436 - - | G. Perm. (7)
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Sucessodes 7673 - - - -
Administracédo de Heranca 7676 40 Elim. - (2)
Deserdacao 5834 10 Elim. - (1)
Exclusdo de herdeiro ou legatario 5832 10 Elim. - (1)
Inventario e Partilha 7687 40 Elim. - (2)
Nulidade e Anulacdo de Partilha e Adjudicacdo de Heranca 5829 40 Elim. - (2)
Nulidade e Anulagéo de Testamento 5825 40 Elim. - (2)
Peticdo de Heranca 5833 10 Elim. - (1)
Sub-rogacéo de Vinculo 5831 10 Elim. - (1)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE)

Fases Corrente
e Intermediaria

Destinagao Final

(7]

ASSUNTOS CNJ Cédigo Prazode | & 2|8 s

CNJ o o -3 < )

guarda apés o ° £ N @

baixa definitiva | & S E s °

(em anos) i © S E’
DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE 9633
Ato Infracional 9634 - - -
Andlogo a Crime Culposo 9916 - - - (5)
Analogo a Crime Tentado 9915 - - - (5)
Contra a Administracédo da Justica 9932 - - - -
Arrebatamento de preso 9946 10 Elim. - (@D}
Auto-acusacéo falsa 9936 10 Elim. - (1)
Coacéo no curso do processo 9938 10 Elim. - (@D}
Comunicacéo falsa de crime ou de contravencéo 9935 10 Elim. - (1)
Denunciacdo caluniosa 9934 10 Elim. - (1)
Desobediéncia a decisao judicial sobre perda ou suspenséao de direitos 9953 10 Elim. - (1)
Evasdo mediante violéncia contra a pessoa 9945 10 Elim. - (1)
Exercicio arbitrario das préprias razdes 9939 10 Elim. - (@D}
Exercicio arbitrario ou abuso de poder 9943 10 Elim. - (1)
Exploracéo de prestigio 9951 10 Elim. - (@D}
Falso testemunho ou falsa pericia 9937 10 Elim. - (1)
Favorecimento pessoal 9941 10 Elim. - (@D}
Favorecimento real 9942 10 Elim. - (1)
Fraude processual 9940 10 Elim. - (@D}
Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de segurancga 9944 10 Elim. - (1)
Motim de presos 9947 10 Elim. - (1)
Patrocinio infiel 9948 10 Elim. - (@D}
Patrocinio simultédneo ou tergiversacao 9949 10 Elim. - (1)
Reingresso de estrangeiro expulso 9933 10 Elim. - (@D}
Sonegacéo de papel ou objeto de valor probatdrio 9950 10 Elim. - (1)
Violéncia ou fraude em arrematacéo judicial 9952 10 Elim. - (1)
Contra a dignidade sexual 9740 - - -

Assédio Sexual 9749 10 Elim. - (@D}
Atentado ao Pudor Mediante Fraude 9744 10 Elim. - (1)
Atentado Violento ao Pudor 9743 10 Elim. - (@D}
Casa de Prostituico 9751 10 Elim. - (1)
Corrupcéo de Menores 9745 10 Elim. - (@D}
Estupro 9742 10 Elim. - (1)
Estupro de Vulneravel 11456 10 Elim. - (@D}
Favorecimento da Prostituicdo 9750 10 Elim. - (1)
Favorecimento de Prostituicdo ou Outra Forma de Exploragdo Sexual 11457 10 Elim. - (1)
Favorecimento de Prostituicdo ou Outra Forma de Exploragdo Sexual de Vulneravel 11458 10 Elim. - (1)
Mediacao para Servir a Lascivia de Outrem 9747 10 Elim. - (1)
Posse Sexual Mediante Fraude 9748 10 Elim. - (1)
Rufianismo 9752 10 Elim. - (1)
Satisfacdo de Lascivia Mediante Presenca de Crianga ou Adolescente 11459 10 Elim. - (1)
Trafico Internacional de Pessoa para Fim de Exploragdo Sexual 9741 10 Elim. - (1)
Trafico Internacional de Pessoas 9753 10 Elim. - (1)
Trafico Interno de Pessoa para Fim de Exploracdo Sexual 11460 10 Elim. - (1)
Trafico Interno de Pessoas 9754 10 Elim. - (1)
Ultraje Publico ao Pudor (Ato/Escrito Obsceno) 9746 10 Elim. - (1)
Violagdo Sexual Mediante Fraude 11461 10 Elim. - (1)
Contra a Familia 9755 - - - -
Crime contra o Patrio-Poder e Tutela 9770 - - - -
Induzimento a Fuga, Entrega Arbitraria ou Sonegacgédo de Incapazes (Art. 248) 9771 10 Elim. - (1)
Subtracéo de Incapazes (Art. 249) 9772 10 Elim. - (1)

Crimes Contra a Assisténcia Familiar 9756 - - - -
Abandono Intelectual 9758 10 Elim. - (1)
Abandono Material 9757 10 Elim. - (1)
Entrega de Filho Menor a Pessoa Inidonea 9759 10 Elim. - (1)

Crimes contra o Casamento 9760 - - - -
Bigamia 9761 10 Elim. - (1)
Conhecimento Prévio de Impedimento 9762 10 Elim. - (1)
Induzimento a erro essencial e ocultacdo de impedimento 9763 10 Elim. - (1)
Simulacéo de Autoridade para Celebragdo de Casamento 9765 10 Elim. - (1)
Simulacéo de Casamento 9764 10 Elim. - (1)

Crimes Contra o Estado de Filiagcdo 9766 - - - -
Parto Suposto (Art. 242) 9767 10 Elim. - (1)
Registro de Nascimento Inexistente (Art. 241) 9768 10 Elim. - (1)
Sonegacao do Estado de Filiagdo (Art. 243) 9769 10 Elim. - (1)

Contra a Fé Publica 9807 - - - -
| Adulteraczo de Sinal Identificador de Veiculo Automotor 9827 10 Elim. - (1)
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Certiddo ou atestado ideologicamente falso (art. 301, caput) 9817 10 Elim. (1)
Emissao de titulo ao portador sem permisséo legal (art. 292) 9810 10 Elim. (1)
Falsa identidade 9824 10 Elim. (1)
Falsidade de atestado médico (art. 302) 9819 10 Elim. (1)
Falsidade ideoldgica (art. 299) 9815 10 Elim. (1)
Falsidade material de atestado ou certiddo (art. 301, § 1°) 9818 10 Elim. (1)
Falsificacdo de documento particular (art. 298) 9814 10 Elim. (1)
Falsificagcdo de documento publico 9813 10 Elim. (1)
Falsificacdo de papéis publicos (art. 293) 9811 10 Elim. (1)
Falsificagdo do selo ou sinal publico (art. 296) 9812 10 Elim. (1)
Falsificagao do sinal empregado no contraste de metal precioso ou na fiscalizagao .
alfandeqgaria, ou para outros fins (art. 306) 9823 10 Elim. Q)
Falso reconhecimento de firma ou letra (art. 300) 9816 10 Elim. (1)
Fraude de lei sobre estrangeiros 9825 10 Elim. (1)
Moeda Falsa / Assimilados 9808 10 Elim. (1)
Petrechos de Falsificagdo de Papéis Publicos 9826 10 Elim. (1)
Petrechos para falsificagdo de moeda (art. 291) 9809 10 Elim. (1)
Reprodugéo ou adulteragéo de selo ou pega filatélica (art. 303) 9820 10 Elim. (1)
Supressao de documento (art. 305) 9822 10 Elim. (1)
Uso de documento falso (art. 304) 9821 10 Elim. (1)
Contra a Honra 9655 - - -
Calunia 9656 10 Elim. (1)
Difamagao 9657 10 Elim. (1)
Injuria 9658 10 Elim. (1)
Contra a Incolumidade Publica 9773 - - -
Arremesso de projétil 9783 10 Elim. (1)
Atentado contra a seguranga de servigos de utilidade publica (art. 265) 9784 10 Elim. (1)
Atentado contra a segurancga de transporte publico 9782 10 Elim. (1)
Charlatanismo (Art. 283) 9791 10 Elim. (1)
Corrupgéo ou Poluigdo de Agua Potavel(Art. 271) 9792 10 Elim. (1)
Curandeirismo (Art. 284) 9793 10 Elim. (1)
Desabamento ou desmoronamento (art.256) 9778 10 Elim. (1)
Desastre ferroviario / Perigo de DesastreFerroviario 9781 10 Elim. (1)
Difuséo de doenga ou praga (art. 259) 9780 10 Elim. (1)
Emprego de Processo Proibido/Substanciando permitida 9787 10 Elim. (1)
Envenenamento de Agua Potavel /Substancia Alimenticia ou Medicinal (Art. 270) 9794 10 Elim. (1)
Epidemia (art. 267) 9786 10 Elim. 1)
Exercicio llegal da Medicina, Arte Dentariaou Farmacéutica (art. 282) 9790 10 Elim. (1)
Exploséo 9775 10 Elim. (1)
Fabrico / Fornecimento / Aquisicédo / Posse ou Transporte de Explosivos ou Gas 9800 10 Elim. (1)
Téxico ou Asfixiante
Falsificagéo / Corrupgéo / Adulteracéo / Alteragao de produto destinado a fins 9789 10 Elim. (1)
terapéuticos ou medicinais
Falsificagdo / Corrupgéo / Adulteragéo / Alteragdo de Substancia ou Produtos 9795 10 Elim. (1)
Alimenticios
Incéndio 9774 10 Elim. (1)
Infracdo de Medida Sanitaria Preventiva (Art. 268) 9796 10 Elim. (1)
Interrupgao /perturbagéo de servigostelegraficos/telefénicos (art. 266) 9785 10 Elim. (1)
Inundagéo / Perigo de Inundagéo 9777 10 Elim. (1)
Invélucro ou recipiente com falsa indicagéo(art. 275) 9788 10 Elim. (1)
Medicamento em Desacordo com ReceitaMédica 9802 10 Elim. (1)
Omisséao de Notificagdo de Doenga (Art.269) 9797 10 Elim. (1)
Outras Substancias Nocivas a Saude Publica (Art. 278) 9798 10 Elim. (1)
Substancia Destinada a Falsificagéo (Art. 277) 9799 10 Elim. (1)
Subtracdo, ocultagdo ou inutilizagdo dematerial de salvamento (art. 257) 9779 10 Elim. (1)
Uso de gas toxico ou asfixiante 9776 10 Elim. (1)
Venda de Produtos ou Substancia nasCondi¢des dos Artigos 274 e 275 9801 10 Elim. (1)
Contra a inviolabilidade de correspondéncia 9666 - - -
Sonegacéo ou destruigdo de correspondéncia (art. 151, § 1°, 1) 9668 10 Elim. (1)
Violagdo de comunicagéo telegrafica, radioelétrica ou telefonica (art. 151, § 1°, 11, lll e 9669 10 Elim. 1)
V)
Violagdo de correspondéncia (art. 151, 9667 10 Elim. (1)
Violagdo de Correspondéncia comercial (art. 152) 9670 10 Elim. 1)
Contra a inviolabilidade de domicilio 9664 - - -
|Vio|agéo de domicilio (art. 150) 9665 10 Elim. (1)
Contra a inviolabilidade de segredo 9671 - - -
|Dwubagéodesegmdo(an.153) 9672 10 Elim. (1)
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|Violagéo do segredo profissional (art. 154) 9673 10 Elim. - (1)
Contra a liberdade pessoal 9659 - - - -
Ameaca (art. 147) 9661 10 Elim. - (1)
Constrangimento ilegal (art. 146) 9660 10 Elim. - (1)
Reducéo a condi¢do andloga a de escravo (art. 149) 9663 10 Elim. - (1)
Seqliestro e carcere privado (art. 148) 9662 10 Elim. - (1)
Contra a Organizagéo do Trabalho 9722 - - - -
Aliciamento de trabalhadores de um local para outro do territério nacional (art. 207) 9732 10 Elim. - (1)
Aliciamento para fins de emigracéo (art. 206) 9731 10 Elim. - (1)
Atentado contra a liberdade de associagao (art. 199) 9725 10 Elim. - (1)
Atentado contra a liberdade de contrato de trabalho e boicotagem violenta (art. 198) 9724 10 Elim. - (1)
Atentado contra a liberdade de trabalho (art. 197) 9723 10 Elim. - (1)
Exercicio de atividade com infragdo de decisdo administrativa (art. 205) 9730 10 Elim. - (1)
Frustracéo de direitos assegurados por lei trabalhista (art. 203) 9729 10 Elim. - (1)
Frustracéo de lei sobre a nacionalizagéo do trabalho (art. 204) 9733 10 Elim. - (1)
Invaséo de estabelecimento industrial, comercial ou agricola. Sabotagem (art. 202) 9728 10 Elim. - (1)
Paralisagdo de trabalho de interesse coletivo (art. 201) 9727 10 Elim. - (1)
Paralisagdo de trabalho, seguida de violéncia ou perturbagéo da ordem (art. 200) 9726 10 Elim. - (1)
Contra a Paz Publica 9803 - - - -
Apologia de Crime ou Criminoso 9806 10 Elim. - (1)
Incitagdo ao Crime 9805 10 Elim. - (1)
Quadrilha ou Bando (art. 288) 9804 10 Elim. - (1)
Contra a Propriedade Intelectual 9720 - - - -
|Vio|agéo de direito autoral 9721 10 Elim. - (1)
Contra a vida 9635 - - - -
Homicidio Privilegiado 9637 10 Elim. - (1)
Homicidio Qualificado 9638 10 Elim. - (1)
Homicidio Simples 9636 10 Elim. - (1)
Induzimento, Instigagdo ou Auxilio a Suicidio 9639 10 Elim. - (1)
Infanticidio 9640 10 Elim. - (1)
Contra as Finangas Publicas 9955 - - - -
Assungéo de Obrigagéo no Ultimo Ano do Mandato ou Legislatura 9958 10 Elim. - (1)
Aumento de Despesa com Pessoal no Ultimo Ano do Mandato ou Legislatura 9962 10 Elim. - (1)
Contratagéo de Operacéo de Crédito 9956 10 Elim. - (1)
Inscrigdo de Despesas Nao Empenhadas 9957 10 Elim. - (1)
Nao Cancelamento de Restos a Pagar 9961 10 Elim. - (1)
Oferta Publica ou Colocagéo de Titulos noMercado 9963 10 Elim. - (1)
Ordenagéo de Despesa Nao Autorizada 9959 10 Elim. - (1)
Prestagdo de Garantia Graciosa 9960 10 Elim. - (1)
Contra o Patriménio 9674 - - - -
Abuso de Incapazes 9714 10 Elim. - (1)
Alienagao ou Oneragéo Fraudulenta de Coisa Propria 9708 10 Elim. - (1)
Alteracéo de limites (art. 161, caput) 9682 10 Elim. - (1)
Alteracéo de local especialmente protegido(art. 166) 9688 10 Elim. - (1)
Apropriagao de Coisa Achada 9706 10 Elim. - (1)
Apropriagao de Coisa Havida por Erro,Caso Fortuito ou Forga da Natureza (art.169) 9696 10 Elim. - (1)
Apropriagao de Tesouro 9705 10 Elim. - (1)
Apropriagao indébita (art. 168, caput) 9695 10 Elim. - (1)
Apropriagdo indébita Previdenciaria (art.168-A e Lei 8.212/91) 9689 10 Elim. - (1)
Dano (art. 163) 9685 10 Elim. - (1)
Dano em coisa de valor artistico,arqueoldgico ou histérico (art. 165) 9687 10 Elim. - (1)
Dano Qualificado 9704 10 Elim. - (1)
Defraudagéo de Penhor 9709 10 Elim. - (1)
Disposigcéo de coisa alheia como propria 9707 10 Elim. - (1)
Duplicata Simulada 9713 10 Elim. - (1)
Emisséao Irregular de Conhecimento deDepdsito ou "Warrant" 9718 10 Elim. - (1)
Esbulho possessorio (art. 161, § 1°, Il) 9684 10 Elim. - (1)
Estelionato 9690 10 Elim. - (1)
Estelionato Majorado (art. 171, § 3°) 9691 10 Elim. - (1)
Extors&o (art. 158) 9679 10 Elim. - (1)
Extorsao indireta (art. 160) 9681 10 Elim. - (1)
Extorsdo mediante Sequestro Seguida deLesao Corporal Grave 9702 10 Elim. - (1)
Extorsdo mediante sequestro (art. 159) 9680 10 Elim. - (1)
Extorsdo mediante Sequestro Seguida deMorte 9701 10 Elim. - (1)
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Fraude a execugéo (art. 179) 9693 10 Elim. - (1)
Fraude na Entrega de Coisa 9710 10 Elim. - (1)
Fraude no Comércio 9716 10 Elim. - (1)
Fraude no Pagamento por Meio de Cheque 9712 10 Elim. - (1)
Fraude para Recebimento de Indenizagaoou Valor de Seguro 9711 10 Elim. - (1)
Fraudes e Abusos na Fundagao ouAdministracdo de Sociedade por Agbes 9717 10 Elim. - (1)
Furto (art. 155) 9675 10 Elim. - 1)
Furto de coisa comum (art. 156) 9677 10 Elim. - (1)
Furto de Veiculo Automotor a ser Transportado para outro Estado ou Exterior 9698 10 Elim. - (1)
Furto Privilegiado 9697 10 Elim. - (1)
Furto Qualificado (Art. 155, § 40.) 9676 10 Elim. - 1)
Induzimento a Especulagéo 9715 10 Elim. - (1)
Introdugéo ou abandono de animais empropriedade alheia (art. 164) 9686 10 Elim. - (1)
Latrocinio 9700 10 Elim. - (1)
Outras fraudes 9692 10 Elim. - (1)
Receptacao 9694 10 Elim. - (1)
Receptacgédo Qualificada 9719 10 Elim. - (1)
Roubo (art. 157) 9678 10 Elim. - (1)
Roubo Majorado 9699 10 Elim. - (1)
Supressao ou Alteragdo de Marca emAnimais 9703 10 Elim. - (1)
Usurpagao de aguas (art. 161, § 1°, 1) 9683 10 Elim. - (1)
Contra o sentimento religioso e contra o respeitoaos mortos 9734 - - - -
Destrui¢do / Subragdo / Ocultagdo de Cadaver 9735 10 Elim. - (1)
Impedimento ou Perturbagéo de Ceriménia Funeraria (Art. 209) 9736 10 Elim. - (1)
Ultraje / Impedimento ou Perturbagdo de Culto Religioso 9739 10 Elim. - (1)
Vilipéndio a Cadaver 9737 10 Elim. - (1)
Violacéo a Sepultura (Art. 210) 9738 10 Elim. - (1)
Contravengdes Penais 9914 10 Elim. - (1)
Lesdes Corporais 9641 - - - -
Decorrente de Violéncia Doméstica 9647 10 Elim. - (1)
Grave 9644 10 Elim. - 1)
Gravissima 9645 10 Elim. - (1)
Leve 9642 10 Elim. - 1)
Privilegiada 9646 10 Elim. - (1)
Seguida de Morte 9643 10 Elim. - (1)
Periclitagdo da Vida e da Saude e Rixa 9648 - - - -
Abandono de incapaz (art. 133) 9651 10 Elim. - (1)
Omisséao de socorro (art. 135) 9652 10 Elim. - (1)
Perigo de contagio de moléstia grave 9649 10 Elim. - (1)
Perigo de Contagio Venério 9654 10 Elim. - (1)
Perigo para a vida ou saude de outrem (art.132) 9650 10 Elim. - (1)
Rixa (art. 137) 9653 10 Elim. - (1)
Praticados por Funcionarios Publicos Contra a Administragdo em Geral 9828 - - - -
Abandono de fungéo (art. 323) 9841 10 Elim. - (1)
Advocacia administrativa (art. 321) 9839 10 Elim. - (1)
Concussao (art. 316, caput) 9833 10 Elim. - (1)
Condescendéncia criminosa (art. 320) 9838 10 Elim. - (1)
Corrupgéo passiva (art. 317) 9835 10 Elim. - (1)
Emprego irregular de verbas ou rendaspublicas (art. 315) 9832 10 Elim. - (1)
Excesso de exagéo (art. 316, §§ 1° e 2°) 9834 10 Elim. - (1)
Exercicio funcional ilegalmente antecipadoou prolongado (art. 324) 9842 10 Elim. - (1)
Extravio, sonegagéo ou inutilizacdo de livroou documento (art. 314) 9831 10 Elim. - (1)
Facilitagdo de contrabando ou descaminho (art. 318) 9836 10 Elim. - (1)
Insercéo de dados falsos em sistema deinformagdes (art. 313-A) 9845 10 Elim. - (1)
Modificagdo ou alteragdo ndo autorizada desistema de informagdes (art. 313-B) 9846 10 Elim. - (1)
Peculato (art. 312, caput e § 1°) 9829 10 Elim. - (1)
Peculato mediante erro de outrem (art.313) 9830 10 Elim. - (1)
Prevaricagao 9837 10 Elim. - (1)
Violagdo do sigilo de proposta deconcorréncia (art. 326) 9844 10 Elim. - (1)
Violacéo do sigilo funcional (art. 325) 9843 10 Elim. - (1)
Violéncia arbitraria (art. 322) 9840 10 Elim. - (1)
Praticados por Particular Contra a Administragcédo em Geral 9917 - - - -
Contrabando ou descaminho (art. 334) 9927 10 Elim. - (1)
Corrupcgéo ativa (art. 333) 9921 10 Elim. - (1)
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Desacato (art. 331) 9926 10 Elim. - (1)
Desobediéncia (art. 330) 9925 10 Elim. - (1)
Impedimento, perturbagéo ou fraude deconcorréncia (art. 335) 9922 10 Elim. - (1)
Inutilizagdo de edital ou de sinal (art. 336) 9923 10 Elim. - (1)
Resisténcia (art. 329) 9919 10 Elim. - 1)
Sonegagéao de contribuicdo previdenciaria (art. 337-A e Lei 8.212/91) 9928 10 Elim. - (1)
Subtracdo ou inutilizagao de livro oudocumento (art. 337, caput) 9924 10 Elim. - (1)
Trafico de influéncia (art. 332) 9920 10 Elim. - (1)
Usurpagao de fungdo publica (art. 328) 9918 10 Elim. - (1)
Praticados por Particular Contra a Administragéo Publica Estrangeira 9929 - - - -
Corrupcéo Ativa em Transagdo Comercial Internacional 9930 10 Elim. - (1)
Trafico de Influéncia em Transagdo Comercial Internacional 9931 10 Elim. - (1)
Previstos na Legislagdo Extravagante 9847 - - - -
Agrarios 9904 10 Elim. - (1)
Contra a Administracédo da Justica - Lei daAgao de Alimentos 9913 10 Elim. - (1)
Contra a Economia Popular 9856 10 Elim. - (1)
Contra a Ordem Econdémica 9875 10 Elim. - (1)
Contra a Ordem Tributaria 9874 10 Elim. - (1)
Contra a Propriedade Industrial 9848 - - - -
Cometidos por Meio de Marca, Titulo de Estabelecimento e Sinal de Propaganda 9852 10 Elim. - (1)
Contra as Marcas 9851 10 Elim. - (1)
Contra Indicagbes Geograficas eDemais Indicagdes 9853 10 Elim. - (1)
Contra os Desenhos Industriais 9850 10 Elim. - (1)
Contra Patente de Invengéo 9849 10 Elim. - (1)
De Concorréncia Desleal 9854 10 Elim. - (1)
Contra a Seguranca Nacional, a Ordem Politica e Social 9871 10 Elim. - (1)
Contra as Relag¢des de Consumo 9876 10 Elim. - (1)
Contra as Telecomunicagdes 9889 10 Elim. - (1)
Contra o Meio Ambiente 9878 - - - -
Agrotoxicos (Lei 7.802/89) 9882 10 Elim. - (1)
Atividades Nucleares (Lei 6.453/77) 9883 10 Elim. - (1)
Caga (Lei n° 5.197/67) 9884 10 Elim. - (1)
Contra a Fauna 9879 10 Elim. - (1)
Contra a Flora 9880 10 Elim. - (1)
Contra o Ordenamento Urbano e o Patriménio Cultural 11779 10 Elim. - (1)
Da Poluigéao 9881 10 Elim. - (1)
Genética (Lei n° 8.974/95) 9886 10 Elim. - 1)
Pesca (Lei n° 5.197/67, Lei n° 7.643/87, Lei 7.679/88, DL 221/67) 9887 10 Elim. - (1)
Contra o mercado de capitais 9896 10 Elim. - (1)
Contra o Servigo Postal e o Servigo de Telegrama 9870 10 Elim. - (1)
Contra o Sistema Financeiro Nacional 9872 10 Elim. - (1)
Da Lei de licitagbes 9899 10 Elim. - (1)
Da Lei de remogéao de érgéos e tecidos 9900 10 Elim. - (1)
De "Lavagem" ou Ocultagdo de Bens, Direitos ou Valores 9888 10 Elim. - (1)
de Abuso de Autoridade 9857 10 Elim. - (1)
De genocidio 9897 10 Elim. - (1)
De Imprensa 9894 10 Elim. - (1)
De Quebra de Sigilo Financeiro 9907 10 Elim. - (1)
de Responsabilidade 9855 10 Elim. - (1)
De Tortura 9891 10 Elim. - (1)
De Tréfico llicito e Uso Indevido de Drogas 9858 - - - -
Associagao para a Producdo e Trafico e Condutas Afins 9864 10 Elim. - (1)
Colaborag&o com Grupo, Organizagéo ou Associagdo Destinados & Produgéo ou 9866 10 Elim. - 1)
Trafico de Drogas
Condugéo de Embarcacéo ou Aeronave sob Efeito de Drogas 9868 10 Elim. - (1)
Fabricagao de Objeto Destinado a Produgao de Drogas e Condutas Afins 9861 10 Elim. - (1)
Financiamento ou Custeio de Produg&o ou Trafico de Drogas 9865 10 Elim. - (1)
Indugdo, Instigacédo ou Auxilio ao Uso de Drogas 9862 10 Elim. - (1)
Oferecimento de Drogas para Consumo Conjunto 9863 10 Elim. - (1)
Posse de Drogas para Consumo Pessoal 9860 10 Elim. - (1)
Prescricdo Culposa de Drogas 9867 10 Elim. - (1)
Trafico de Drogas e Condutas Afins 9859 10 Elim. - (1)
De Transito 9892 10 Elim. - (1)
Do Caédigo Brasileiro de Telecomunicagoes 9908 10 Elim. - ()
Do Sistema Nacional de Armas 9893 10 Elim. - (1)
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Eleitorais 9906 10 Elim. - 1)
Estatuto da crianca e do adolescente 9895 10 Elim. - (1)
Estatuto do Idoso 9909 10 Elim. - (1)
Falimentares 9911 10 Elim. - (1)
Militares 9912 10 Elim. - 1)
Parcelamento do solo urbano 9910 10 Elim. - (1)
Praticados contra os indios e a culturaindigena 9901 10 Elim. - (1)
Previstos na Lei de Estrangeiros 9890 10 Elim. - (1)
Recusa, retardamento ou omissao de dados técnicos indispensaveis a propositura de 9903 10 Elim. - 1)
Acdo Civil Publica
Relacionados a Comissao Parlamentar delnquérito 9905 10 Elim. - (1)
Representagéo caluniosa 9877 10 Elim. - (1)
Responsabilidade Criminal por DanosNucleares 9869 10 Elim. - (1)
Resultante de Preconceito de Raga ou de Cor 9873 10 Elim. - (1)
Sigilo Telefonico 9898 10 Elim. - 1)
Violéncia doméstica contra mulher 11979 - - - (5)
Medidas Sécio-educativas 10688 - - - -
Adverténcia 11386 10 Elim. - 1)
Internag@o com atividades externas 11387 10 Elim. - (1)
Internacédo sem atividades externas 11388 10 Elim. - (1)
Liberdade assistida 11389 10 Elim. - (1)
Obrigagao de reparar o dano 11390 10 Elim. - (1)
Prestacao de servigcos a comunidade 11391 10 Elim. - (1)
Semiliberdade 11392 10 Elim. - 1)
Secdo Civel 9964 - - - -
Abandono Intelectual 9966 10 Elim. - (1)
Abandono Material 9965 10 - G. Perm. (7)
Abuso Sexual 9968 10 - G. Perm. (7)
Adogado de Adolescente 9975 - - G. Perm. -
Adocgao de Crianga 9974 - - G. Perm. -
Adogao Internacional 9972 - - G. Perm. -
Adogao Nacional 9973 - - G. Perm -
Entrada e Permanéncia de Menores 9977 10 Elim. - (1)
Exploracéo do Trabalho Infantil 9969 10 - G. Perm (7)
Maus Tratos 9967 10 - G. Perm (7)
Pobreza 9970 10 - G. Perm. (7)
Trabalho do adolescente 9979 10 Elim. - (1)
Uso ou Trafico de Drogas 9971 10 - G. Perm. (7)
Viagem ao Exterior 9978 10 Elim. - (1)
Viagem Nacional 10941 10 Elim. - (1)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO DO CONSUMIDOR)

Fases Corrente e Destinacao
Intermediaria Final m
ASSUNTOS CNJ Codigo Prazo de 2128 ¢
CNJ P On 0| ®
guarda apos 2 T | N 7
baixa definitiva | ‘E § E| S 8
(em anos) o & g‘
DIREITO DO CONSUMIDOR 1156
Clausulas Abusivas 11974 - - - -
Combustiveis e derivados 11868

Contratos de Consumo 7771 - - - -
Bancarios 7752 - - - -
Empréstimo consignado 11806 - - - -

Tarifas 11807 - - - -
Expurgos Inflacionarios / Planos Econémicos 10945 10 Elim - (1)
Capitalizagao e Previdéncia Privada 11808 - - - -
Combustiveis e derivados 11861 - - - -
Cartdo de Crédito 7772 10 Elim - (1)
Consorcio 7619 10 Elim - (1)
Estabelecimentos de Ensino 7620 10 Elim - (1)
Financiamento de Produto 7773 10 Elim - (1)
Fornecimento de Agua 7761 10 Elim - (1)
Fornecimento de Energia Elétrica 7760 10 Elim - (1)
Planos de Saude 6233 10 Elim - (1)
Seguro 7621 10 Elim - (1)
Servicos Hospitalares 7775 10 Elim - (1)
Servigos Profissionais 7774 10 Elim - (1)
Telefonia 7617 10 Elim - (8)
Assinatura Basica Mensal 7626 10 Elim - (1)
Cobranca indevida de ligacbes 10598 10 Elim - (1)
Pulsos Excedentes 7627 10 Elim - (1)
Transporte Aéreo 4862 - - - -
Acidente Aéreo 7748 10 Elim - (1)
Atraso de v6o 4829 10 Elim - (1)
Cancelamento de voo 4830 10 Elim - (1)
Extravio de bagagem 4832 10 Elim - (1)
Overbooking 4831 10 Elim - (1)
Transporte Terrestre 7776 10 Elim - (1)
Transporte Ferroviario 11814 - - - -
Transporte Rodoviario 11815 - - - -
Turismo 7618 10 Elim - (1)
Dever de Informacao 11810 - - - -
Irregularidade no atendimento 11864 - - - -
Jogos / Sorteios / Promogdes comerciais 11866 - - - -
Oferta e Publicidade 11812 - - - -
Praticas Abusivas 11811 - - - -
Responsabilidade do Fornecedor 6220 10 Elim - (8)
Abatimento proporcional do preco 7769 10 Elim - (1)
Indenizacdo por Dano Material 7780 10 Elim - (1)
Indenizacao por Dano Moral 7779 - - - -
Analise de Crédito 12042 - - - -
Inclusdo Indevida em Cadastro de Inadimplentes 6226 10 Elim - (1)
Protesto Indevido de Titulo 7781 10 Elim - (1)
Interpretacao / Revisdo de Contrato 7770 10 Elim - (1)
Produto Impréprio 11867 - - - -
Rescisdo do contrato e devolucdo do dinheiro 7768 10 Elim - (1)
Substituicdo do Produto 7767 10 Elim - (1)
Vendas casadas 11865 - - - -
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO INTERNACIONAL)
Fases Corrente . S
. . Destinacao Final
e Intermediaria o
Cédigo Prazo de S 2 |8 %
0] c o
ASSUNTOS CNJ CNJ guarda apés § g % § E
baixa definitiva [ € | S E |8 2
(emanos) || © 8 |2 ©
o o
DIREITO INTERNACIONAL 6191
Contratos Internacionais 6219 - - G. Perm. -
Cooperacéo Internacional 6203 - - - -
Auxilio Direto 6206 - - G. Perm -
Mercosul 6207 - - G. Perm -
Repatriacdo de Crianca ou Adolescente 10921 - - - -
Estrangeiro 6197 - - - -
Admissao / Entrada / Permanéncia / Saida 6198 - - - -
Asilo 6199 - - - -
Livre Transito MERCOSUL 6200 - - - -
Trabalhador Migrante ou Fronteirico do MERCOSUL 6201 - - - -
Funcionamento de Empresa Estrangeira 6217 - - - -
Laudo Arbitral Internacional 9565 - - G. Perm -
Nacionalidade 6192 - - - (9)
Aquisicédo 6193 - - G. Perm. (9)
Cancelamento de Naturalizacdo 6196 - - G. Perm. (9)
Concesséo de Naturalizacdo 6195 - - G. Perm. (9)
Perda 6194 - - G. Perm (9)
Normas do Mercosul 6213 - - G. Perm -
Pessoa Juridica Estrangeira 6218 - - G. Perm -
Prestacéo de Alimentos 6216 - - G. Perm -
Protecédo Internacional a Direitos Humanos 6202 - - G. Perm
Sucesséo de Bens de Estrangeiro 6215 - - - -
Tratado Internacional 6212 - G. Perm -
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO MARITIMO)

Fases Corrente e Destinagcao

Intermedidaria Final @

Cadigo Prazo de < *2 '§ l%

ASSUNTOS CNJ cNJ guarda apés g g % g %

baixa definitva | £ |S E|S| 2

(em anos) i © K g’ o

DIREITO MARITIMO 1146

Inscrigdo / Registro da Embarcagao 5603 10 Elim. - (1)
Registro / Cadastro do Armador 5585 10 Elim. - (1)
Responsabilidade Contratual 7783 - - - -
Aluguel de Embarcacdes (Fretamento E Carta Partida) 5196 10 Elim. - (1)
Créditos / Privilégios Maritimos 5612 10 Elim. - (1)
Engajamento e Profissionais Maritimos 5193 10 Elim. - (1)
Hipoteca Maritima 5609 10 Elim. - (1)
Quanto a Carga 7798 10 Elim.| - (1)
Quanto a Embarcagéo 7797 10 Elim. - (1)
Seguros Maritimos 5194 10 Elim. - (1)
Responsabilidade do Comandante ou Capitdo 5595 10 Elim. - (1)
Responsabilidade Extracontratual 7784 - - - -
Abandono 5575 10 Elim. - (1)
Acidentes da Navegagéo 5577 10 Elim. - (1)
Arresto de Embarcacao 5589 10 Elim. - (1)
Assisténcia / Salvamento 5591 10 Elim. - (1)
Avaria 5592 10 Elim.| - (1)
Clandestinos 7799 10 Elim. - (1)
Servicos Auxiliares da Navegacao 5621 - - - -
Agenciamento 5622 10 Elim. - (1)
Corretagem de Embarcacéo 5623 10 Elim. - (1)
Praticagem 5624 10 Elim. - (1)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO PENAL)
Fases Com_a'n t_e Destinagao Final
e Intermediaria
0
ASSUNTOS CNJ Codigo | prasode |8 2|8 e
CNJ . ol 8 ¢ © o
guarda ap6s c| T c N »
baixa definitiva E 3 g s 3
(em anos) ] © K g’
DIREITO PENAL 287
Contravengdes Penais 3692 * * * (3)
Crime / Contravengéo contra Crianga / Adolescente 10950 * * * 3)
Crime / Contravengao contra Idoso 10951 * * * (3)
Crime Culposo 5865 * * * (3)
Crime Tentado 5555 * * * (3)
Crime/contravengdo decorrente de conflito fundiario coletivo 11414 * * * (3)
Crimes Contra a Administragdo da Justica 5874 - - - -
Arrebatamento de preso 3588 * * * (3)
Auto-acusagao falsa 3578 * * * (3)
Coagéo no curso do processo 3580 * * * (3)
Comunicagao falsa de crime ou de contravengéo 3577 * * * 3)
Denunciagéo caluniosa 3576 * * * 3)
Desobediéncia a decisao judicial sobre perda ou suspenséo de direitos 3595 * * * 3)
Entrada de Aparelho Telefénico de Comunicagao Movel 11797 * * * 3)
Evasao mediante violéncia contra a pessoa 3587 * * * (3)
Exercicio arbitrario das proprias razdes 3581 * * * (3)
Exercicio arbitrario ou abuso de poder 3585 * * * (3)
Exploragéo de prestigio 3593 * * * (3)
Falso testemunho ou falsa pericia 3579 * * * 3)
Favorecimento pessoal 3583 * * * (3)
Favorecimento real 3584 * * * (3)
Fraude processual 3582 * * * (3)
Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de seguranca 3586 * * * 3)
Motim de presos 3589 * * * (3)
Patrocinio infiel 3590 * * * (3)
Patrocinio simultaneo ou tergiversagéo 3591 * * * (3)
Sonegagédo de papel ou objeto de valor probatério 3592 * * * (3)
Violéncia ou fraude em arrematagao judicial 3594 * * * 3)
Crimes contra a Dignidade Sexual 3463 - - - _
Assédio Sexual 5851 * * * (3)
Atentado ao Pudor Mediante Fraude 3467 * * * (3)
Atentado Violento ao Pudor 3466 * * * (3)
Casa de Prostituigao 5853 * * * (3)
Corrupgéo de Menores 3468 * * * (3)
Estupro 3465 * * * (3)
Estupro de vulneravel 11417 * * * (3)
Favorecimento da Prostituicdo 5852 * * * (3)
Favorecimento da prostituicdo ou outra forma de exploragéo sexual 11420 * * * 3)
Favorecimento da prostituicdo ou outra forma de exploragéo sexual de vulneravel 11419 * * * 3)
Mediagao para Servir a Lascivia de Outrem 3471 * * * (3)
Posse Sexual Mediante Fraude 5850 * * * (3)
Rufianismo 5854 * * * (3)
Satisfagdo de lascivia mediante presenca de crianca ou adolescente 11418 * * * 3)
Trafico internacional de pessoa para fim de exploragéo sexual 11421 - - | G. Perm -
Trafico Internacional de Pessoas 5855 - - | G. Perm
Trafico interno de pessoa para fim de exploragao sexual 11422 - - | G. Perm
Trafico Interno de Pessoas 5856 - - | G. Perm -
Ultraje Publico ao Pudor (Ato/Escrito Obsceno) 3469 * * * (3)
Violagédo sexual mediante fraude 11416 * * * (3)
Crimes contra a Familia 3472 - - - B
Crime contra o Patrio-Poder e Tutela 3488 - - - _
Induzimento a Fuga, Entrega Arbitraria ou Sonegacgéo de Incapazes 3489 * * * (3)
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medicinais

|Subnagéodelncapazes 3490 * * 3)
Crimes Contra a Assisténcia Familiar 3473 - - -
Abandono Intelectual 3475 * * 3)
Abandono Material 3474 * * 3)
Entrega de Filho Menor a Pessoa Inidonea 3476 * * 3)
Crimes contra o Casamento 3477 - - -
Bigamia 3479 * * 3)
Conhecimento Prévio de Impedimento 3480 * * 3)
Induzimento a erro essencial e ocultagdo de impedimento 3481 * * 3)
Simulagao de Autoridade para Celebragdo de Casamento 3483 * * 3)
Simulagdo de Casamento 3482 * * 3)
Crimes Contra o Estado de Filiagao 3484 - - -
Parto Suposto 3485 * * 3)
Registro de Nascimento Inexistente 3486 * * 3)
Sonegacéo do Estado de Filiacdo 3487 * * 3)
Crimes contra a Fé Publica 3523 - - -
Adulteragdo de Sinal Identificador de Veiculo Automotor 3546 * * 3)
Certidao ou atestado ideologicamente falso 3535 * * 3)
Emisséo de titulo ao portador sem permisséo legal 3528 * * 3)
Falsa identidade 3542 * * 3)
Falsidade de atestado médico 3537 * * 3)
Falsidade ideologica 3533 * * 3)
Falsidade material de atestado ou certidao 3536 * * 3)
Falsificacdo de documento particular 3532 * * 3)
Falsificagdo de documento publico 3531 * * 3)
Falsificacdo de papéis publicos 3529 * * 3)
Falsificagédo do selo ou sinal publico 3530 * * 3)
FaIsificag’é_o do sinal emprega_do no contraste de metal precioso ou na fiscalizagdo 3541 . . @)
alfandegaria, ou para outros fins
Falso reconhecimento de firma ou letra 3534 * * 3)
Fraude de lei sobre estrangeiros 3543 * * 3)
Moeda Falsa / Assimilados 3524 * * 3)
Petrechos de Falsificagdo de Papéis Publicos 3545 * * 3)
Petrechos para falsificagdo de moeda 3527 * * 3)
Reprodugao ou adulteracéo de selo ou pega filatélica 3538 * * 3)
Supressao de documento 3540 * * 3)
Uso de documento falso 3539 * * 3)
Crimes contra a Honra 3394 - - -
Calunia 3395 * * (3)
Difamagéo 3396 * * (3)
Injaria 3397 * * (3)
Crimes contra a Incolumidade Publica 3491 - - -
Arremesso de projétil 3502 * * 3)
Atentado contra a segurancga de servigos de utilidade publica 3503 * * 3)
Atentado contra a seguranga de transporte publico 3501 * * 3)
Charlatanismo 3510 * * 3)
Corrupgao ou Poluicdo de Agua Potavel 3511 - | G. Perm. -
Curandeirismo 3512 * * 3)
Desabamento ou desmoronamento 3496 * * 3)
Desabamento ou desmoronamento culposo 11969 * * 3)
Desastre ferroviario / Perigo de Desastre Ferroviario 3500 * * 3)
Desastre ferroviario culposo 11958 * * 3)
Difusdo culposa de doenga ou praga 11972 * * 3)
Difusdo de doenga ou praga 3498 * * 3)
Emprego de Processo Proibido/Substancia ndo permitida 3506 * * 3)
Envenenamento de Agua Potavel / Substancia Alimenticia ou Medicinal 3513 * * 3)
Epidemia 3505 * * 3)
Exercicio llegal da Medicina, Arte Dentaria ou Farmacéutica 3509 * * 3)
Explosédo 3493 * * 3)
Explosé&o culposa 11963
Fabrico / Fornecimento / Aquisigdo / Posse ou Transporte de Explosivos ou Gas Toéxico ou 5862 * * 3)
Asfixiante
Falsificagdo / Corrupgéo / Adulteragao / Alteragéo de produto destinado a fins terapéuticos ou 3508 * * 3)
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Falsificagdo / Corrupgéo / Adulteragdo / Alteracédo de Substancia ou Produtos Alimenticios 3514 * * 3)
Incéndio 3492 * * 3)
Incéndio culposo 11961 * * 3)
Infragdo de Medida Sanitaria Preventiva 3515 * * 3)
Interrupgao /perturbagéo de servigos 3504 * * 3)
Inundagéo / Perigo de Inundagao 3495 * * 3)
Inundagéo culposa 11697
Invélucro ou recipiente com falsa indicagdo 3507 * * 3)
Medicamento em Desacordo com Receita Médica 5867 * * 3)
Omisséo de Notificagdo de Doenga 3516 * * 3)
Outras Substancias Nocivas a Saude Publica 3517 * * 3)
Substancia Destinada a Falsificagao 3519 * * 3)
Subtracdo, ocultagéo ou inutilizagdo de material de salvamento 3497 * * 3)
Uso culposo de gas toxico ou asfixiante 11966 * * 3)
Uso de gas toxico ou asfixiante 3494 * * 3)
Venda de Produtos ou Substancia nas Condigdes dos Artigos 274 e 275 5866 * * 3)
Crimes contra a inviolabilidade de correspondéncia 3407 - - -
Sonegagéo ou destruicdo de correspondéncia 3409 * * 3)
Violagdo de comunicagao telegrafica, radioelétrica ou telefénica 3410 * * 3)
Violagéo de correspondéncia 3408 * * 3)
Violagdo de Correspondéncia comercial 3411 * * 3)
Crimes contra a inviolabilidade de domicilio 3405 - - -
Violagdo de domicilio 3406 * * 3)
Crimes contra a inviolabilidade de segredo 3412 - - -
Divulgagao de segredo 3413 * * 3)
Invaséo de Dispositivo Informatico 11978 * * 3)
Violagdo do segredo profissional 3414 * * 3)
Crimes contra a liberdade pessoal 3400 - - -
Ameaga 3402 * * 3)
Constrangimento ilegal 3401 * * 3)
Reducéo a condigéo analoga a de escravo 3404 - | G. Perm. -
Sequestro e carcere privado 3403 * * 3)
Crimes contra a Organizagéo do Trabalho 3445 - - -
Atentado contra a liberdade de associagao 3448 * * 3)
Atentado contra a liberdade de contrato de trabalho e boicotagem violenta 3447 * * 3)
Atentado contra a liberdade de trabalho 3446 * * 3)
Exercicio de atividade com infragdo de decisdo administrativa 3453 * * 3)
Frustracéo de direitos assegurados por lei trabalhista 3452 * * 3)
Invaséo de estabelecimento industrial, comercial ou agricola. Sabotagem 3451 * * 3)
Paralisagao de trabalho de interesse coletivo 3450 * * 3)
Paralisagdo de trabalho, seguida de violéncia ou perturbagéo da ordem 3449 * * 3)
Crimes contra a Paz Publica 3520 - - -
Apologia de Crime ou Criminoso 5870 * * 3)
Incitagdo ao Crime 5869 * * 3)
Quadrilha ou Bando 3521 * * (3)
Crimes contra a Propriedade Intelectual 3442 - - -
|Viola(;éo de direito autoral 3443 * * 3)
Crimes contra a vida 3369 - - -
Aborto 10915 - - -
Aborto provocado pela gestante ou com o seu consentimento 10917 * * 3)
Aborto provocado por terceiro 10918 * * 3)
Aborto qualificado 10919 * * 3)
Homicidio Privilegiado 3371 * * 3)
Homicidio Qualificado 3372 * * 3)
Homicidio Simples 3370 * * 3)
Induzimento, Instigagdo ou Auxilio a Suicidio 3373 * * 3)
Infanticidio 3375 * * 3)
Crimes Contra as Finangas Publicas 5875 - - -
Assungcao de Obrigagédo no Ultimo Ano do Mandato ou Legislatura 5905 - [G. Perm -
Aumento de Despesa com Pessoal no Ultimo Ano do Mandato ou Legislatura 5909 - | G. Perm -
Contratagéo de Operacéo de Crédito 5903 - | G. Perm -
Corrupgao praticada por Prefeitos e Vereadores 10991 - | G. Perm -
Inscricdo de Despesas Nao Empenhadas 5904 - | G. Perm -
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Ma-gestéo praticada por Prefeitos e Vereadores 10990 - | G. Perm -
Nao Cancelamento de Restos a Pagar 5908 - | G. Perm -
Oferta Publica ou Colocagao de Titulos no Mercado 5910 - | G. Perm -
Ordenagéo de Despesa Nao Autorizada 5906 - | G. Perm -
Prestacédo de Garantia Graciosa 5907 - | G. Perm

Crimes contra o Patriménio 3415 - - -
Abuso de Incapazes 5842 * * 3)
Alienagao ou Oneragéo Fraudulenta de Coisa Prépria 5836 * * 3)
Alteragéo de limites 3423 * * 3)
Alteracéo de local especialmente protegido 3429 * * 3)
Apropriagdo de Coisa Achada 5573 * * 3)
Apropriagéo de Coisa Havida por Erro, Caso Fortuito ou Forga da Natureza 3437 * * 3)
Apropriagdo de Tesouro 5572 * * 3)
Apropriagdo indébita 3436 * * 3)
Apropriagdo indébita Previdenciaria 3430 * * 3)
Dano 3426 * * 3)
Dano em coisa de valor artistico, arqueoldgico ou 3428 - | G. Perm. -
Dano Qualificado 5571 * * 3)
Defraudagéo de Penhor 5837 * * 3)
Disposicao de coisa alheia como propria 5835 * * 3)
Duplicata Simulada 5841 * * 3)
Emissao Irregular de Conhecimento de Depésito ou "Warrant" 5846 * * 3)
Esbulho possessorio 3425 * * 3)
Estelionato 3431 * * 3)
Estelionato Majorado 3432 * * 3)
Extorsao 3420 * * 3)
Extorsdo indireta 3422 * * 3)
Extorsdo mediante Sequestro Seguida de Les&do Corporal Grave 5569 * * 3)
Extorsdo mediante seqliestro 3421 * * 3)
Extorsdo mediante Sequestro Seguida de Morte 5568 * * 3)
Fraude a execugdo 3434 * * 3)
Fraude na Entrega de Coisa 5838 * * 3)
Fraude no Comércio 5844 * * 3)
Fraude no Pagamento por Meio de Cheque 5840 * * 3)
Fraude para Recebimento de Indenizagdo ou Valor de Seguro 5839 * * 3)
Fraudes e Abusos na Fundag&o ou Administragdo de Sociedade por Agdes 5845 * * 3)
Furto 3416 * * 3)
Furto de coisa comum 3418 * * 3)
Furto de Veiculo Automotor a ser Transportado para outro Estado ou Exterior 5565 * * 3)
Furto Privilegiado 5564 * * 3)
Furto Qualificado 3417 * * (3)
Induzimento a Especulagao 5843 * * 3)
Introdugdo ou abandono de animais em propriedade alheia 3427 * * 3)
Latrocinio 5567 * * 3)
Outras fraudes 3433 * * 3)
Receptagao 3435 * * 3)
Receptagao culposa 11959 * * 3)
Receptacdo Qualificada 5847 * * 3)
Roubo 3419 * * 3)
Roubo Majorado 5566 * * 3)
Supresséo ou Alteragdo de Marca em Animais 5570 * * 3)
Usurpagao de aguas 3424 * * 3)

Crimes contra o sentimento religioso e contra o respeito aos mortos 3457 - - -
Destruicéo / Subragéo / Ocultacdo de Cadaver 3458 * * 3)
Impedimento ou Perturbagao de Ceriménia Funeraria 3459 * * 3)
Ultraje / Impedimento ou Perturbagéo de Culto Religioso 3462 * * 3)
Vilipéndio a Cadaver 3460 * * 3)
Violagéo a Sepultura 3461 * * 3)

Crimes Praticados por Funcionarios Publicos Contra a Administragcdo em Geral 3547 - - -
"Lavagem" ou Ocultagédo de Bens, Direitos ou Valores Oriundos de Corrupgao 10982 * * 3)
Abandono de fungéo 3561 * * 3)
Advocacia administrativa 3559 * * 3)
Concusséo 3553 * * 3)
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Condescendéncia criminosa 3558 * * 3)
Corrupgao passiva 3555 * * 3)
Emprego irregular de verbas ou rendas publicas 3552 * * 3)
Excesso de exagao 3554 * * 3)
Exercicio funcional ilegalmente antecipado ou prolongado 3562 * * 3)
Extravio, sonegagao ou inutilizagéo de livro ou documento 3551 * * 3)
Insergéo de dados falsos em sistema de informagdes 3596 * * 3)
Modificagao ou alteragdo ndo autorizada de sistema de informagdes 3597 * * 3)
Peculato 3548 * * 3)
Peculato mediante erro de outrem 3550 * * 3)
Prevaricagédo 3557 * * 3)
Violagéo do sigilo de proposta de concorréncia 3564 * * 3)
Violag&o do sigilo funcional 3563 * * 3)
Violéncia arbitraria 3560 * * 3)
Crimes Praticados por Particular Contra a Administragdo em 5872 - -
"Lavagem" ou Ocultagédo de Bens, Direitos ou Valores 10983 * * 3)
Corrupgédo ativa 3568 * * 3)
Desacato 3573 * * 3)
Desobediéncia 3572 * * 3)
Impedimento, perturbagao ou fraude de concorréncia 3569 * * 3)
Inutilizagéo de edital ou de sinal 3570 * * 3)
Resisténcia 3566 * * 3)
Sonegagao de contribuigdo previdenciaria 3598 * * 3)
Subtragéo ou inutilizagéo de livro ou documento 3571 * * 3)
Tréfico de influéncia 3567 * * 3)
Usurpagao de fungéo publica 3565 * * 3)
Crimes Praticados por Particular Contra a Administragdo Publica Estrangeira 5873 * * 3)
Crimes Previstos na Legislagao Extravagante 3603 - - -
Crime Contra a Administragdo da Justica - Lei da Agdo de Alimentos 5893 * * 3)
Crime de Quebra de Sigilo Financeiro 3655 * * 3)
Crimes Agrarios 3651 * * 3)
Crimes contra a Economia Popular 3605 * * 3)
Crimes contra a Ordem Econdmica 3615 * * 3)
Crimes contra a Ordem Tributaria 3614 * * 3)
Crimes contra a Propriedade Industrial 3438 - - -
Crimes Cometidos por Meio de Marca, Titulo de Estabelecimento e Sinal de Propaganda 5881 * * 3)
Crimes contra as Marcas 5880 * * 3)
Crimes contra Indicagdes Geeograficas e Demais Indicagdes 5882 * * 3)
Crimes contra os Desenhos Industriais 5879 * * 3)
Crimes contra Patente de Invengéo 5878 * * 3)
Crimes de Concorréncia Desleal 5883 * * 3)
Crimes contra a Seguranga Nacional, a Ordem Politica e Social 3611 - | G. Perm. -
Crimes contra as Relagdes de Consumo 3616 * * 3)
Crimes contra as Telecomunicacdes 3629 * * 3)
Crimes contra o Meio Ambiente e o Patrimonio Genético 3618 - -
Agrotdxicos 3622 * * 3)
Cacga 3624 * * 3)
Crimes contra a Fauna 3619 * * 3)
Crimes contra a Flora 3620 * * 3)
Crimes contra o Ordenamento Urbano e o Patriménio Cultural 11780 * * 3)
Da Poluigédo 3621 * * 3)
Pesca 3627 * * 3)
Crimes contra o mercado de capitais 3638 * * 3)
Crimes contra portadores de deficiéncia 11410 * * 3)
Crimes da Lei de licitagdes 3642 * * 3)
Crimes da Lei de remogéo de 6rgdos e tecidos 3643 * * 3)
Crimes de "Lavagem" ou Ocultagdo de Bens, Direitos ou Valores 3628 * * 3)
Crimes de Abuso de Autoridade 3606 * * 3)
Crimes de genocidio 3640 * * 3)
Crimes de Imprensa 3634 * * 3)
Crimes de Responsabilidade 3604 * * 3)
Crimes de Tortura 3631 * * 3)
Crimes de Trafico llicito e Uso Indevido de Drogas 3607 - - -
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Associagéo para a Produgao e Trafico e Condutas Afins 5897 * * 3)
Colaboragdo com Grupo, Organizagao ou Associagédo Destinados a Produgéo ou Trafico 5899 * * 3)
de Drogas
Conducéo de Embarcagdo ou Aeronave sob Efeito de Drogas 5901 * * 3)
Fabricagéo de Objeto Destinado a Producéo de Drogas e Condutas Afins 5894 * * 3)
Financiamento ou Custeio de Produgao ou Trafico de Drogas 5898 * * 3)
Indugao, Instigagdo ou Auxilio ao Uso de Drogas 5895 * * 3)
Oferecimento de Drogas para Consumo Conjunto 5896 * * 3)
Posse de Drogas para Consumo Pessoal 5885 * * 3)
Despenalizagao / Descriminalizagdo 10523 * * 3)
Prescrigdo Culposa de Drogas 5900 * * 3)
Trafico de Drogas e Condutas Afins 3608 * * 3)
Crimes de Transito 3632 * * 3)
Crimes do Codigo Brasileiro de Telecomunicagdes 3656 * * 3)
Crimes do Sistema Nacional de Armas 3633 * * 3)
Crimes Eleitorais 3654 * * 3)
Crimes Falimentares 3661 * * 3)
Crimes Militares 3664 * * 3)
Crimes praticados contra os indios e a cultura indigena 3647 * * 3)
Crimes Previstos na Lei de Estrangeiros 3630 * * 3)
Crimes Previstos no Estatuto da crianca e do adolescente 3637 * * 3)
Crimes Previstos no Estatuto do Idoso 3659 * * 3)
Crimes previstos no Estatuto do Torcedor 11895 * * 3)
Crimes relacionados a Comissao Parlamentar de Inquérito 3653 - | G. Perm. -
Crimes Resultante de Preconceito de Raga ou de Cor 3613 - | G. Perm. -
Parcelamento do solo urbano 3660 * * 3)
Recusa, retardamento ou omiss&o de dados técnicos 3650 * * 3)
Representagéo caluniosa 3617 * * 3)
Sigilo Telefénico 3641 * * 3)
Fato Atipico 10952 * * 3)
Lesao Corporal 3385 - - -
Decorrente de Violéncia Doméstica 5560 * * 3)
Grave 5556 * * 3)
Gravissima 5557 * * 3)
Leve 3386 * * 3)
Privilegiada 5558 * * 3)
Seguida de Morte 3387 * * 3)
Parte Geral 10620 - - -
Aplicacédo da Pena 10621 - - -
Regime inicial 10633 * * 3)
Substituigdo da Pena 10628 * * 3)
Efeitos da Condenagéo 10642 - - -
Perda da Fung&o Publica 10643 * * 3)
Perda de Bens e Valores 10644 * * 3)
Excludentes 10613 - -
Estado de Necessidade 10617 * * 3)
Estrito Cumprimento do Dever Legal 10618 * * 3)
Inexigibilidade de Conduta Diversa 10619 * * 3)
Legitima Defesa 10616 * * 3)
Extingdo da Punibilidade 10622 - - -
Anistia 10625 * * 3)
Indulto 10626 * * 3)
Pagamento ou Parcelamento do Crédito Tributario 10627 * * 3)
Perdéo 10624 * * 3)
Prescrigao 10623 * * 3)
Suspensao condicional da pena 10634 * * 3)
Tipicidade 10612 - - -
Abolitio Criminis 10614 * * 3)
Principio da Insignificancia 10615 * * 3)
Periclitagcdo da Vida e da Saude e Rixa 3388 - - -
Abandono de incapaz 3391 * * 3)
Exposicdo ou Abandono de Recém Nascido 10509 * * 3)
Maus Tratos 10508 * * 3)
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Omisséo de socorro 3392 * * 3)
Perigo de contagio de moléstia grave 3389 * * 3)
Perigo de Contagio Venéreo 5911 * * 3)
Perigo para a vida ou saude de outrem 3390 * * 3)
Rixa 3393 * * (3)
Violéncia Doméstica Contra a Mulher 10949 * * 3)
Notas referentes a tabela - Direito Penal
* REU ABSOLVIDO, EXTINCAO DE PUNIBILIDADE, PRESCRICAO - terdo prazo de guarda de 5 anos. REU CONDENADO - sdo de guarda permanente.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO PROCESSUAL PENAL MILITAR)

Fases Corrente Destinacso Fi
. . estinagao Final
e Intermediaria ®
ASSUNTOS CNJ Codigo Prazode | & | 2| 8 e
el guarda apos g § % I b
baixa definitiva | '€ g £ S 3
(em anos) ] S g’
DIREITO PROCESSUAL PENAL MILITAR 11049
Acgéo Penal Militar 11050 - - - -
Nulidade 11066 - - - -
Irregularidade na composigéo do Conselho 11067 - - - -
Correigéo Parcial 11051 - - - -
Representacéo do Corregedor 11064 - - - -
Requerimento da Parte 11065 - - - -
Execucgdo Penal 11052 - - - -
Penas restritivas de direitos 11057 - - - -
Cassacéo de licenga para diregao de veiculo
motorizado 11058 ) i i i
Confisco 11059 - - - -
Exilio local 11060 - - - -
Interdicdo de estabecimento ou associagéo 11061 - - - -
Proibicao de frequentar determinados locais 11062 - - - -
Suspenséo do~ exercicio do posto, graduagéo, 11063 ) _ _ )
cargo ou fungéo
Jurisdicdo e Competéncia 11053 - - - -
Competéncia da Justica Militar da Unido 11055 - - - -
Competéncia da Justica Militar Estadual 11056 - - - -
Menagem 11054 - - - -
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO PREVIDENCIARIO)
Fases Corrc.e'n t.e Destinagao Final
e Intermediaria "
ASSUNTOS CNJ Eodige Prazode | & 2|8 s
e guarda apés E ﬁ 2 8 3
baixa definitiva | g g E s s
(em anos) o} 3 g’
DIREITO PREVIDENCIARIO 195
Beneficios em Espécie 6094 - - - -
Abono de Permanéncia em Servigo (Art. 87) 6113 10 Elim. - (1)
Aposentadoria Especial (Art. 57/8) 6100 10 Elim. - (1)
Aposentadoria por Idade (Art. 48/51) 6096 - - - -
Rural (Art. 48/51) 6098 10 Elim. - (1)
Urbana (Art. 48/51) 6097 10 Elim. - (1)
Aposentadoria por Invalidez 6095 10 Elim. - (1)
Aposentadoria por Invalidez Acidentaria 10567 10 Elim. - (1)
Aposentadoria por Tempo de Contribuigdo (Art. 55/6) 6118 10 Elim. - (1)
Aposentadoria por Tempo de Servigo (Art. 52/4) 6099 10 Elim. - (1)
Auxilio-Acidente (Art. 86) 6107 - - - -
Incapacidade Laborativa Parcial 6108 10 Elim. - (1)
Incapacidade Laborativa Permanente 6109 10 Elim. - (1)
Incapacidade Laborativa Temporaria 6110 10 Elim. - (1)
Movimentos Repetitivos/Tenossinovite/LER/DORT 6111 10 Elim. - (1)
Reducéo da Capacidade Auditiva 6112 10 Elim. - (1)
Auxilio-Doencga Acidentario 7757 10 Elim. - (1)
Auxilio-Doenca Previdenciario 6101 10 Elim. - (1)
Auxilio-Recluséo (Art. 80) 6105 10 Elim. - (1)
Beneficio Assistencial (Art. 203,V CF/88) 6114 10 Elim. - (1)
Deficiente 11946 10 Elim. - (8)
ldoso 11947 10 Elim. - (8)
Ex-combatentes 6116 10 Elim. - (1)
Ferroviario 6115 10 Elim. - (1)
Pectlios (Art. 81/5) 6106 10 Elim. - (1)
Pensao por Morte (Art. 74/9) 6104 10 Elim. - (1)
Renda Mensal Vitalicia 6117 10 Elim. - (1)
Salario-Familia (Art. 65/70) 6102 10 Elim. - (1)
Salario-Maternidade (Art. 71/73) 6103 10 Elim. - (1)
Disposigdes Diversas Relativas as Prestacdes 6160 - - - -
Atividade concomitante 6165 10 Elim. - (1)
Decadéncia/Prescri¢éo 6162 10 Elim. - (1)
Declaragdo de Auséncia 6164 10 - |G. Perm. (7)
Demonstrativo das importancias pagas 6167 10 Elim. - (1)
Habilitacédo e Reabilitagdo Profissional 6161 10 Elim. - (1)
Inclusdo de Dependente 6171 10 Elim. - (1)
Limite Minimo de Idade 6169 10 Elim. - (1)
Perda da qualidade de segurado 6170 10 Elim. - (1)
Periodos de Caréncia 6168 10 Elim. - (1)
Regra de Transicdo para Aposentadoria - "Pedagio” 6172 10 Elim. - (1)
Renuncia ao beneficio 6166 10 Elim. - (1)
Pedidos Genéricos Relativos aos Beneficios em Espécie 6173 - - - -
Concesséo 6177 10 Elim. - (1)
Conversao 6179 10 Elim. - (1)
Cumulagao 6175 10 Elim. - (1)
Data de Inicio de Beneficio (DIB) 6174 10 Elim. - (1)
Parcelas de beneficio ndo pagas 6176 10 Elim. - (1)
Restabelecimento 6178 10 Elim. - (1)
RMI - Renda Mensal Inicial, Reajustes e Revisdes Especificas 6119 - - - -
Reajustes e Revisdes Especificos 6138 - - - -
Abono da Lei 8.178/91 6153 10 Elim. - (1)
Aplicagéo de coeficiente de célculo diverso do fixado 6147 10 Elim. - (1)
Art. 144 da Lei 8.213/91 e/ou diferengas decorrentes 6151 10 Elim. - (1)
Art. 58 ADCT da CF/88 6140 10 Elim. - (1)
Corregao Monetaria de Beneficio pago com atraso 6158 10 Elim. - (1)
Corregao Monetaria pela Sumula 71 TFR 6157 10 Elim. - (1)
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Desconto do DL 1.910/81 6155 10 Elim. - (1)
Descontos dos beneficios 6156 10 Elim. - (1)
Expurgos inflacionarios sobre os beneficios 6143 10 Elim. - (1)
Gratificagdo Natalina a partir da CF/88 (Art. 201, §6° CF/88) 6152 10 Elim. - (1)
Indice de 4,02% da Lei 8.222/91 6154 10 Elim. - (1)
Manutengao do Beneficio pela equivaléncia salarial 6142 10 Elim. - (1)
Reajustamento pelo IGP-DI 6146 10 Elim. - (1)
Reajustamento pelo INPC 6150 10 Elim. - (1)
Reajuste aplicado ao salario minimo em setembro/94 6148 10 Elim. - (1)
Reajuste conforme Portaria MPAS 714/1993 6159 10 Elim. - (1)
Reajuste de 147% 6145 10 Elim. - (1)
Reajuste pela Sumula 260 do TFR 6139 10 Elim. - (1)
Salario Minimo de Ncz$ 120,00 para junho/89 6144 10 Elim. - (1)
Sistematica de conversao dos beneficios previdenciarios em URVs 6149 10 Elim. - (1)
Revisdo do valor do beneficio no primeiro reajuste apds a concesséo ( Art. 21, § 3°, da .
o1 8.680/1994) P I P ( § 11945 10 Elim.| - @)
Utilizacdo do PNS no Reajuste de Beneficios 6141 10 Elim. - (1)
RMI - Renda Mensal Inicial 6120 - - - -
Alteragao do coeficiente de célculo de penséo 6134 10 Elim. - (1)
Alteragao do coeficiente de calculo do beneficio 6135 10 Elim. - (1)
Alteragao do teto maximo para o valor do beneficio previdenciario do RGPS (EC 20 e 41) 11944
Art. 26 da Lei 8.870/1994 11941
Art. 29, II, da Lei 8.213/1991 11942
Beneficio minimo a partir da CF/88 (art. 201, § 2° CF/88) 6126 10 Elim. - (1)
Calculo do Beneficio de acordo com a Sistematica 6132 10 Elim. - (1)
Calculo do beneficio de segurado especial de acordo 6136 10 Elim. - (1)
Célculo do fator previdenciario - Lei 9.876/99 6137 10 Elim. - (1)
Contribuigéo sobre vinte salarios minimos 6131 10 Elim. - (1)
Escala de Salario-Base 6130 10 Elim. - (1)
IRSM de Fevereiro de 1994(39,67%) 6133 10 Elim. - (1)
Limitagdo do salario-de-beneficio e da renda mensal 6128 10 Elim. - (1)
Parcelas e indices de corregéo do salario-de-contribuicdo 6127 10 Elim. - (1)
Inclusdo do 13° salario (gratificagédo natalina) no PBC 11940 10 Elim. (8)
RMI cuja salario-de-beneficio supera menor valor teto 6129 10 Elim. - (1)
RMI da penséo de dependente de ex-combatente 6125 10 Elim. - (1)
RMI pela equivaléncia entre Salario-de-Beneficio e Salario-de-Contribuicéo 6123 10 Elim. - (1)
RMI pelo art. 1° da Lei 6.423/77 - indices de atualizagdo dos 24 1°s salarios-de-
contrFi)buig:éo, anteriores aos 12 ultimos) ¢ 6122 10 Elim. ° M
RMI pelo art. 202 CF/88 (média dos 36 ultimos salarios-de-contribuigao) 6121 10 Elim. - (1)
RMI sem incidéncia de Teto Limitador 6124 10 Elim. - (1)
Tempo de servigo 6181 - - - -
Averbagao/Cémputo de tempo de servico rural 6184 10 Elim. - (1)
Averbacgao/Coémputo de tempo de servigo de empregado 6187 10 Elim. - (1)
Averbagao/Cémputo de tempo de servigo de segurado 6183 10 Elim. - (1)
Averbagao/Cémputo de tempo de servigo urbano 6188 10 Elim. - (1)
Averbagao/Cémputo do tempo de servigo como aluno aprendiz 6185 10 Elim. - (1)
Averbagao/Cémputo do tempo de servigo militar 6186 10 Elim. - (1)
Averbagao/Cémputo/Conversao de tempo de servigo 6182 10 Elim. - (1)
Certiddo de Tempo de Servigo 6189 10 Elim. - (1)
Contagem Reciproca de Tempo de Servigo 6190 10 Elim. - (1)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO)
Fases Corrt.a'n t.e Destinacao Final
e Intermediaria "
ASSUNTOS CNJ Sodiae Prazo de Q 2| g 2
CNJ . o |8 g < @
guadaspos | g B £ & 2
baixa definitiva E (3 E & o)
(em anos) i K g‘
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO 8826
Partes e Procuradores 8842 - - - -
Substituicdo Processual 8867 - - (5)
Assisténcia Judiciaria Gratuita 8843 - - - (5)
Capacidade Processual 9493 - - - (5)
Honorarios Periciais 9258 - - - (5)
Intervengéo de Terceiros 8859 - - - (5)
Litigancia de Ma-Fé 8865 - - - (5)
Litisconsorcio e Assisténcia 8866 - - - (5)
Procuragéo / Mandato 8868 - - - (5)
Representagéo em Juizo 8873 - - - (5)
Substituicdo da Parte 9494 - - - (5)
Sucumbéncia 8874 - - - -
Custas 10658 - - - (5)
Honorarios Advocaticios 10655 - - - (5)
Honorarios Advocaticios em Execugéo Contra a Fazenda 10656 - - - (5)
Publica
Honorarios Advocaticios em FGTS 10657
Atos Processuais 8893 - - - -
Prazo 8928 - - - (5)
Citagéo 10938 - - - (5)
Intimagao / Notificagao 10939 - - - (5)
Nulidade 8919 - - - (5)
|Reserva de Plenario 10734
Valor da Causa 8934 - - - (5)
Formacéao, Suspensao e Extingdo do Processo 8938 - - - -
Suspenséo do Processo 8939 - - - (5)
Extingdo do Processo Sem Resolugédo de Mérito 8942 5 Elim - 4)
Adequacgao da Agao / Procedimento 10737 5 Elim - 4)
Interesse Processual 10735 5 Elim - 4)
Legitimidade para a Causa 10736 5 Elim - 4)
|Legitimidade para a Propositura de Agao Civil Publica 10863 5 Elim - 4)
Modificagdo ou Alteragéo do Pedido 8941 - - - (5)
Jurisdigdo e Competéncia 8828 - - - -
Competéncia 8829 - - - (5)
Competéncia da Justica do Trabalho 10652 - - -
Competéncia da Justica Estadual 10654 - - -
Competéncia da Justica Federal 10653 - - -
Competéncia da Justica Militar da Unido 11047 - - -
Competéncia da Justica Militar dos Estados 11048 - - -
Competéncia dos Juizados Especiais 10651 - - -
Competéncia por Prerrogativa de Fungao 10901 - - -
Imunidade de Jurisdigao 8838 - - - (5)
Liquidagdo / Cumprimento / Execugéo 9148 - - - -
Ato Atentatorio a Dignidade da Justica 9520 - - - (5)
Beneficio de Ordem 9519 - - - (5)
Causas Supervenientes a Sentenca 9517 - - - (5)
Concurso de Credores 9418 - - - (5)
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Constricao / Penhora / Avaliagao / Indisponibilidade de 9163 - (5)
Bens
Efeito Suspensivo / Impugnagao / Embargos a Execugéo 9518 - (5)
Excecgao de Pré-executividade 10683 - (5)
Execugéo Previdenciaria 9419 - (5)
Execugéo Provisoéria 10880 -
Expropriagao de Bens 9180 - (5)
Extingdo da Execugédo 9414 - (5)
Fraude a Execugéo 9450 - (5)
Imunidade de Execugéo 9453 - (5)
Levantamento de Valor 9160 - (5)
Multa Cominatéria / Astreintes 10686 - (5)
Multa de 10% 9166 - (5)
Nulidade / Inexigibilidade do Titulo 9178 - (5)
Obrigagéo de Entregar 10670 - -
Busca e Apreensao 10677 - (5)
Imissdo na Posse 10676 - (5)
Requerimento de Apreensao de Veiculo 12161
Requerimento de Reintegragéo de Posse 12160
Obrigagéo de Fazer / Nao Fazer 10671 - (5)
Precatorio 10672 - -
Crédito Complementar 10680 - (5)
Fracionamento 10679 - (5)
Fraude / Quebra de ordem cronoldgica 11923 - (5)
Liquidagao parcelada 10885 - (5)
Pagamento 11924 - (5)
Parcela Incontroversa 10869 - (5)
Sequestro de Verbas Publicas 10678 - (5)
Priséo Civil 10573 - (5)
Alienagao Fiduciaria 10861 - (5)
Alimentos 10859 - (5)
Depositario Infiel 10860 - (5)
Remigao 9189 - (5)
Requisigéo de Pequeno Valor - RPV 10673 - (5)
Sucessao 9484 - (5)
Valor da Execugéao / Calculo / Atualizagéo 9149 - -
Corregao Monetaria 10685 - (5)
Juros 10684 - (5)
Taxa SELIC 10687 - (5)
Medida Cautelar 9192 - -
Caugéo / Contracautela 9532 - (5)
Indenizagéo do Prejuizo 9524 - (5)
Liminar 9196 - (5)
Separagéao de corpos 11982 - (5)
Ministério Publico 8875 - (5)
Objetos de Cartas Precatorias / de Ordem 11781 - (5)
Atos Executorios 11786 - (5)
Citagdo 11783 - (5)
Diligéncias 11785 - (5)
Intimagao 11782 - (5)
Oitiva 11784 - (5)
Orgaos Judiciarios e Auxiliares da Justica 8883 - -
Do Juiz 8884 - -
Impedimento 10660 - (5)
Suspeigao 10659 - (5)
Dos Auxiliares da Justica 8888 - (5)
Processo e Procedimento 8960 - -
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Antecipacao de Tutela / Tutela Especifica 8961 - (5)
Erro de Procedimento 8986 - (5)
Provas 8990 - -
Depoimento 10940 - (5)
Revelia 9024 - (5)
Vicios Formais da Sentenca 9026 - (5)
Recurso 9045 - -
Cabimento 9098 - (5)
Conversédo em Agravo Retido 10999 - (5)
Efeitos 9047 - (5)
Preparo / Desercéao 9050 - (5)
Regularidade Formal 10666 - (5)
Sobrestamento 10738 - (5)
Tempestividade 9060 - (5)
Fac-simile 10668 -
Protocolo Integrado / Descentralizado 10669 -
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Fases Corrente | Destinacao
e Intermediaria Final ”
[}
- . %
ASSUNTOS CNJ Coddo | prazode || E(3| ¢
guarda apés | @ B :':; E §
baixa definitiva | ‘g 3 ElS o
(em anos) i K g’
DIREITO PROCESSUAL PENAL 1209
Acao Penal 4263 - - - -
Composigao Civil 12027
Excesso de prazo para instrucdo / julgamento 10902 - - - (5)
Nulidade 4264 - - - -
Auséncia de Fundamentacéo 10867 - - - (5)
Auséncia de Publicidade 10866 - - - (5)
Cerceamento de Defesa 10865 - - - (5)
Impedimento 10600 - - - (5)
Quesitos 10599 - - - (5)
Suspeigéo 10601 - - - (5)
Vicio Formal do Julgamento 10890 - - - (5)
Perempgao 7935 - - - (5)
Prisdo Decorrente de Sentenga Condenatéria 10640 - - - (5)
Provas 10925 - - - -
Prova llicita 10926 - - - (5)
Suspensao 4271 - - - -
Condicional do processo 10602 - - - (5)
Parcelamento de crédito tributario 10603 - - - (5)
Questao Prejudicial 10691 - - - (5)
Trancamento 4272 - - - (5)
Transagéo 10630 - - - (5)
Denuncia/Queixa 4368 - - - -
Desclassificagao 10935 - - - (5)
Recebimento 4370 - - - (5)
Rejeigéo 4371 - - - (5)
Execugéo Penal 7942 - - - -
Execugdo Penal Proviséria - Cabimento 10908
Medidas de Seguranca 7793 - - - -
Internacao 7795 - - - (5)
Tratamento Ambulatorial 7794 - - - (5)
Pena de Multa 7792 - - - (5)
Pena Privativa de Liberdade 7791 - - - -
Livramento condicional 10636 - - - (5)
Progressao de Regime 10635 - - - -
Crimes Hediondos 10864 - - - (5)
Regressao de Regime 10906 - - - (5)
Remicao 10637 - - - (5)
Transferéncia de Preso 10907 - - - (5)
Pena Restritiva de Direitos 7790 - - - -
Interdicdo Temporaria de Direitos 7788 - - - (5)
Limitagdo de Fim de Semana 7789 - - - (5)
Perda de Bens e Valores 7786 - - - (5)
Prestacéo de Servigos a Comunidade 7787 - - - (5)
Prestacéo Pecuniaria 7785 - - - (5)
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|Penas do Cadigo Penal Militar 10641
Falsidade 7945 - - (5)
Fianca 4310 - - (5)
Habeas Corpus - Cabimento 10891
Inclusé@o/exclusédo de Jurado 7937 - - (5)
Investigagéao Penal 10604
Cerceamento de Defesa 10606
Competéncia do MP 10605
Quebra do Sigilo Bancério 10607
Quebra do Sigilo Fiscal 10608
Quebra do Sigilo Telefénico 10609
Trancamento 10610
Jurisdigao e Competéncia 4291 - - -
Competéncia da Justica Estadual 10899 - - (5)
Competéncia da Justica Federal 10898 - - (5)
Competéncia dos Juizados Especiais 10897 - - (5)
Competéncia por Prerrogativa de Fungéo 10900 - - (5)
Desaforamento 10631 - - (5)
Imunidade em razé&o de funcgéo, oficio ou profissao 10909 - - (5)
Liberdade Provisoria 7928 - - (5)
Medidas Assecuratorias 10912 - - -
Busca e Apreensao de Bens 10914 - - (5)
Indisponibilidade / Sequiestro de Bens 10913 - - (5)
Medidas Protetivas 11984 - - (5)
Prisédo em flagrante 7929 - - (5)
Prisdo Preventiva 4355 - - (5)
Prisdo Temporaria 10632 - - (5)
Recurso 4305 - - -
Denegacao 7941 - - (5)
Desergéo 7940 - - (5)
Registro de Ocorréncia pela PM 12158
Registro de Ocorréncia pela PM 12159
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FEEED Corr(_e'n t.e Destinagao Final
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o |9 '§
Cédigo Prazo de - = |I'S 4
ASSUNTOS CNJ CNJ guarda apés g B % I g
baixa definiva | € | SE |S| &
(em anos) i o E =) °
a
DIREITO TRIBUTARIO 14
Contribuicdes 6031 - - - -
Contribuigbes Corporativas 6044 - - - -
Conselhos Regionais e Afins (Anuidade) 6046 10 Elim. - (1)
Contribuicdo Sindical 6047 10 Elim. - (1)
Contribui¢do Sindical Rural 10565 10 Elim. - (1)
Contribuigbes para o SEBRAE, SESC, SENAC,SENAI e outros 6045 10 Elim. - (1)
Contribui¢cdes de Melhoria 6032 10 Elim. - (1)
Contribuigdes Especiais 6071 - - - -
Adicional de Tarifa Aeroportudria 6075 10 Elim. - (1)
AFRMM/Adicional ao Frete para Renovagéo da Marinha Mercante 6076 10 Elim. - (1)
AITP/Adicional de Indenizac¢édo do Trabalhador Portuario Avulso 6074 10 Elim. - (1)
ATP/Adicional de Tarifa Portuaria 6073 10 Elim. - (1)
Contribuicdo de lluminagao Publica 6083 10 Elim. - (1)
Contribuicdo de Intervengao no Dominio Econémico 6080 10 Elim. - (1)
Contribuigao sobre Agticar e Alcool 6086 10 Elim. - (1)
Contribuicdo sobre licenga de uso ou transferéncia de 6079 10 Elim. - (1)
CPMF/Contribuigdo Proviséria sobre Movimentacéo 6087 10 Elim. - (1)
FGTS/Fundo de Garantia Por Tempo de Servigo 6085 40 Elim. - (2)
FNT/Fundo Nacional de Telecomunicagdes 6072 10 Elim. - (1)
FUNDAF/Fundo Especial de Desenvolvimento e 6081 10 Elim. - (1)
FUNDEF/Fundo de Manutengao e Desenvolvimento 6077 10 Elim. - (1)
FUSEX/FUNSA/FUSMA/Fundo de Saude das Forgas 6082 10 Elim. - (1)
IUEE/Imposto Unico sobre Energia Elétrica 6084 10 Elim. - (1)
Seguro Apagéo (Lei 10.438/02) 6078 10 Elim. - (1)
Contribui¢cdes Previdenciarias 6048 - - - -
1/3 de férias 6062 10 Elim. - (1)
Aposentadoria/Retorno aoTrabalho 6052 10 Elim. - (1)
Auxilio-Alimentagao 6063 10 Elim. - (1)
Cargo em Comisséo 6053 10 Elim. - (1)
Contribuicdo de Autdnomos, Empresarios (Pro-labore) e Facultativos 6070 10 Elim. - (1)
Contribuicdo sobre a folha de salarios 6060 10 Elim. - (1)
Contribuigao sobre Nota Fiscal de Execugao de Servigos 6069 10 Elim. - (1)
Custeio de Assisténcia Médica 6064 10 Elim. - (1)
Devolugéo de contribuigbes previdenciarias pagas além do teto 6061 10 Elim. - (1)
Gratificagdo Natalina/13° Salario 6056 10 Elim. - (1)
Hora Extra 6065 10 Elim. - (1)
Indenizagao Trabalhista 6058 10 Elim. - (1)
Mandato Eletivo/Lei 9.506/97 6051 10 Elim. - (1)
Massa Falida- Recolhimento 6066 10 Elim. - (1)
Nota Fiscal ou Fatura 6067 10 Elim. - (1)
Produgdo Agropecuaria 6057 10 Elim. - (1)
Reembolso auxilio-creche 6059 10 Elim. - (1)
Salario-Maternidade 6068 10 Elim. - (1)
Servidores Ativos 6049 10 Elim. - (1)
Servidores Inativos 6050 10 Elim. - (1)
Tempo de Servigo Rural/Contribuigdes nao Recolhidas 6055 10 Elim. - (1)
Tempo de Servigo Urbano/Contribuigdes ndo Recolhidas 6054 10 Elim. - (1)
Contribuigdes Sociais 6033 - - - -
Cofins 6035 10 Elim. - (1)
COFINS - Importagédo 10562 10 Elim. - (1)
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Construcéo Civil 6043 10 Elim. - (1)
Contribuicdo INCRA 6041 10 Elim. - (1)
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido 6036 10 Elim. - (1)
Compensacéao de Prejuizo 10563 10 Elim. - (1)
Finsocial 6034 10 Elim. - (1)
Funrural 6040 10 Elim. - (1)
PASEP 6042 10 Elim. - (1)
PIS 6039 10 Elim. - (1)
Nao Cumulatividade 10874 10 Elim. - (8)
PIS - Importagao 10561 10 Elim. - (1)
Salario-Educagao 6037 10 Elim. - (1)
Seguro Acidentes do Trabalho 6038 10 Elim. - (1)
Crédito Tributario 5986 - - - -
Aliquota 6012 - - - -
Aliquota Progressiva 6014 10 Elim. - (1)
Aliquota Zero 6013 10 Elim. - (1)
indice da Aliquota 6015 10 Elim. - (1)
Anistia 5996 10 Elim. - (1)
Anulacéo de Débito Fiscal 6004 10 Elim. - (1)
Base de Calculo 6008 - - - -
Calculo de ICMS "por dentro" 10559 10 Elim. - (1)
Excluséo - ICMS 10556 10 Elim. - (1)
Excluséo - IPI 10557 10 Elim. - (1)
Exclusé&o - Receitas Provenientes de Exportagéo 10558 10 Elim. - (1)
CND/Certidao Negativa de Débito 5999 - - - -
Certificado de Regularidade - FGTS 6002 10 Elim. - (1)
Expedicado de Certidao Positiva de Débito com Efeito de Negativa 6001 10 Elim. - (1)
Expedicdo de CND 6000 10 Elim. - (1)
Creditamento 6016 10 Elim. - (1)
Crédito Prémio 6009 10 Elim. - (1)
Crédito Presumido 6010 10 Elim. - (1)
Denuncia espontanea 5997 10 Elim. - (1)
Extingdo do Crédito Tributario 5990 - - - -
Compensacao 5994 10 Elim. - (1)
Compensacédo com Apdlices da Divida Publica 5991 10 Elim. - (1)
Decadéncia 5993 - - - -
Constitucionalidade do artigo 45 da Lei 8212/91 10551 10 Elim. - (1)
Prescrigéo 5992 - - - -
Constitucionalidade do artigo 46 da Lei 8212/91 10545 10 Elim. - (1)
Constitucionalidade do artigo 4° da LC 118/05 10544 10 Elim. - (1)
Decretagéo de Oficio 10548 10 Elim. - (1)
Interrupgao 10547 - - - -
|Despacho de Citacéo (Verificar se é sub-classe ou tipo documental) 10550 10 Elim. - (1)
Suspensao 10546 - - - -
|Arquivamento Administrativo - Crédito de Pequeno Valor 10549 10 Elim. - (1)
TDA/Titulos da Divida Agraria 5995 10 Elim. - (1)
Fato Gerador/Incidéncia 6011 10 Elim. - (1)
Incentivos fiscais 6003 10 Elim. - (1)
Juros/Corregdo Monetaria 6005 10 Elim. - (1)
Langcamento 5998 10 Elim. - (1)
Prazo de Recolhimento 6006 10 Elim. - (1)
Repeticao de indébito 6007 10 Elim. - (1)
Suspensao da Exigibilidade 5987 - - - -
Carta de fianga 5988 10 Elim. - (1)
Depésito Judicial 10543 10 Elim. - (1)
Parcelamento 5989 10 Elim. - (1)
Discriminagao Tributaria MERCOSUL 6088 10 Elim. - (1)
Divida Ativa 6017 - - - -
Auséncia de Cobranca Administrativa Prévia 10887 5 Elim. - -
Cobrancga de Juros Moratérios de Massa Falida 10923 5 Elim. - -

03633649

Edicédo disponibilizada em 17/07/2018 DJe Ano 12 - Edicao 2567



Tribunal de Justica do RN - DJe

Secretaria - Geral

Cobranga de Multa Moratéria de Massa Falida 10922 5 Elim. - -
Empréstimos Compulsérios 5973 - - - -
Aquisicdo de combustiveis 5975 10 Elim. - (1)
Aquisicao de passagens e moedas - Viagem Exterior 5976 10 Elim. - (1)
Aquisicao de veiculos automotores 5974 10 Elim. - (1)
Energia Elétrica 5977 10 Elim. - (1)
GATT - "Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio" 6030 - - - -
Impostos 5916 - - - -
ICMS/ Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias 5946 - - - -
ICMS / Incidéncia Sobre o Ativo Fixo 10531 10 Elim. - (1)
Nao Cumulatividade 10872
ICMS/Importagédo 5947 10 Elim. - (1)
IE/ Imposto sobre Exportagédo 5944 10 Elim. - (1)
11/ Imposto sobre Importagédo 5941 10 Elim. - (1)
Drawback 5943 10 Elim. - (8)
Importacéo de bens usados 5942 10 Elim. (8)
IOC/IOF Imposto sobre operagdes de crédito, cambio e seguro, ou relativas a titulos 5948 10 Elim. - (1)
ou valores mobiliarios
Incidéncia sobre A¢des de Companhias Abertas 5949 10 Elim. - (8)
IPI/ Imposto sobre Produtos Industrializados 5945 10 Elim. - (1)
Incidéncia sobre desconto incondicional 10903 10 Elim. - (8)
Nao Cumulatividade 10871 10 Elim. - (8)
Principio da Seletividade 10947 10 Elim. - (8)
IPMF - Imposto Provisério sobre Movimentagéo 10690 10 Elim. - (1)
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano 5952 10 Elim. - (1)
IPVA - Imposto Sobre Propriedade de Veiculos 5953 10 Elim. - (1)
IRPF/Imposto de Renda de Pessoa Fisica 5917 10 Elim. - (1)
Corregéo da Tabela 10689 10 Elim. - (8)
Incidéncia decorrente de Desligamento de Plano de Previdéncia Privada 5931 10 Elim. - (8)
Incidéncia decorrente de Liquidacdo de Entidade de Previdéncia Privada 5932 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre 1/3 de férias (art.7°, XVIl da CF) 5927 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre 13° Salario 5928 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Abono de Permanéncia 10661 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Aplicagbes Financeiras 5920 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Aposentadoria 5919 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Auxilio-condugéo 10532 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Auxilio-creche 10533 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Férias Compensadas 5923 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Fungdo Comissionada 5929 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Hora Extra 5930 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Licenga-Prémio / Abono / Indenizagao 5921 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Lucro Imobiliario 5926 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Participagdo nos Lucros 5925 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre PDV 5918 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Proventos de Previdéncia Privada 5924 10 Elim. - (8)
Retido na fonte 5922 10 Elim. - (8)
IRPJ/Imposto de Renda de Pessoa Juridica 5933 10 Elim. - (1)
Compensacéao de Prejuizos 5940 10 Elim. - (8)
Cooperativa 5939 10 Elim. - (8)
Demonstracdes Financeiras (DCTF) 5935 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Aplicagdes Financeiras 5936 10 Elim. - (8)
Incidéncia sobre Lucro 5938 10 Elim. - (8)
Microempresa 5934 10 Elim. - (8)
Retido na fonte 5937 10 Elim. - (8)
1SS/ Imposto sobre Servigos 5951 10 Elim. - (1)
ITBI - Imposto de Transmissao Intervivos de Bens Moveis 5954 10 Elim. - (1)
ITCD - Imposto de Transmissdo Causa Mortis 5955 10 - | G.Perm. (7)
ITR/ Imposto Territorial Rural 5950 10 Elim. - (1)
Limitagdes ao Poder de Tributar 5913 - - - -
Competéncia Tributaria 10540 10 Elim. - (1)
Imunidade 5914 - - - -
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Entidades Sem Fins Lucrativos 10528 10 Elim. - (1)
Imunidade Reciproca 10530 10 Elim. - (1)
Livros / Jornais / Periédicos 10527 10 Elim. - (1)
Partidos Politicos 10529 10 Elim. - (1)
Isengao 5915 10 Elim. - (1)
Obrigacéo Tributaria 5978 - - - -
Capacidade Tributaria 10539 10 Elim. - (1)
CNPJ/Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas 5983 10 Elim. - (1)
CPF/Cadastro de Pessoas Fisicas 5984 10 Elim. - (1)
DIMOB/Declaracéo de Informacdes sobre Atividades 5982 10 Elim. - (1)
Obrigacédo Acessoria 5985 10 Elim. - (1)
Responsabilidade tributaria 5979 - - - -
Responsabilidade Tributaria do Sécio-Gerente / Diretor / Representante 5980 10 Elim. - (1)
Substituigao Tributaria 5981 10 Elim. - (1)
Procedimentos Fiscais 6021 - - - -
Autorizagao para Impressdo de Documentos Fiscais - AIDF 6027 10 Elim. - (1)
Cadastro de Inadimplentes - CADIN 6026 10 Elim. - (1)
Levantamento de depdsito 6025 10 Elim. - (1)
Liberagdo de mercadorias 6024 10 Elim. - (1)
Liberagéo de Veiculo Apreendido 6028 10 Elim. - (1)
Perdimento de Bens 6029 10 Elim. - (1)
Quebra de Sigilo Bancario 10560 10 Elim. - (1)
Sigilo Fiscal 6022 - - - -
|Uti|izagéo de Dados Relativos a CPMF para Fins de Fiscalizagao 6023 10 Elim. - (1)
Processo Administrativo Fiscal 6018 - - - -
Arrolamento de Bens 6020 10 Elim. - (1)
Depésito Prévio ao Recurso Administrativo 6019 10 Elim. - (1)
Regimes Especiais de Tributagéo 6089 - - - -
PAES/Parcelamento Especial 6091 10 Elim. - (1)
REFIS/Programa de Recuperagéo Fiscal 6090 10 Elim. - (1)
SIMPLES 6092 10 Elim. - (1)
Super SIMPLES 6093 10 Elim. - (1)
Taxas 5956 - - - -
Estaduais 5971 10 Elim. - (1)
Federais 5957 - - - -
Taxa Anual por Hectare 5958 10 Elim. - (1)
Taxa de Aferigdo de Equipamentos de Metrologia 5970 10 Elim. - (1)
Taxa de Armazenamento 5959 10 Elim. - (1)
Taxa de Despacho Aduaneiro 5960 10 Elim. - (1)
Taxa de Exploragéo Mineral 5961 10 Elim. - (1)
Taxa de Fiscalizagdo Ambiental 5962 10 Elim. - (1)
Taxa de Fiscalizagdo da Comisséo de Valores 5968 10 Elim. - (1)
Taxa de Guia de Importagao 5963 10 Elim. - (1)
Taxa de Licenga de Importagéao 5964 10 Elim. - (1)
Taxa de Melhoramento de Portos 5965 10 Elim. - (1)
Taxa de Permanéncia 5966 10 Elim. - (1)
Taxa de Saude Suplementar 5967 10 Elim. - (1)
Taxa Judiciaria 5969 10 Elim. - (1)
Municipais 5972 - - - -
Taxa de Coleta de Lixo 10536 10 Elim. - (1)
Taxa de lluminagao Publica 10535 10 Elim. - (1)
Taxa de Licenciamento de Estabelecimento 10538 10 Elim. - (1)
Taxa de Limpeza Publica 10534 10 Elim. - (1)
Taxa de Prevengé@o e Combate a Incéndio 10537 10 Elim. - (1)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (REGISTROS PUBLICOS)

Fases Corrente Destinacio Fi
. estinagao Final
e Intermediaria »
S
Codigo o g
ASSUNTOS CNJ CNJ Brazolie S ..g g E
guarda apés g § % 8 2
baixa definitiva | ‘§ § £ s| ©
(em anos) i K g
REGISTROS PUBLICOS 7724
Registro Civil das Pessoas Naturais 7725 - - - -
Registro de nascimento apods prazo legal 7732 - - | G. Perm. -
Registro de Nascimento de Filho de Brasileiro Nascido no Exterior 7926 - - | G. Perm. -
Registro de Obito apds prazo legal 7925 - - | G. Perm. -
Retificagdo de Data de Nascimento 7834 - - | G. Perm. -
Retificagdo de Nome 7735 - - | G. Perm. -
Retificagdo de Sexo 7835 - - | G. Perm. -
Registro Civil de Pessoas Juridicas 11992
Registro de Imoveis 7895 - - - -
Bloqueio de Matricula 7899 40 Elim - (2)
Cancelamento de Hipoteca 7896 - - - -
Por Remigao 7911 40 Elim - (2)
Por Terceiro Prejudicado 7912 40 Elim - (2)
Inscrigdo na Matricula de Registro Torrens 7897 40 Elim - (2)
Instituicdo de Bem de Familia 7898 40 Elim - (2)
Tabelionato de Protestos de Titulos 7729 - - - -
|Cancelamento de Protesto 7737 10 Elim - (1)

Observagoes referentes as tabelas acima

Prescricéo geral prevista no Cdédigo Civil — art. 205 como precaugao para os casos de ajuizamento de acéo de execugéo
baseada em sentenca
condenatoria.

Prazo definido como de guarda longa por cautela.

= O transito em julgado de sentenga absolutéria ndo permite revisdo criminal em favor da sociedade, logo néo se podera
ajuizar nova agao criminal com base nas mesmas provas e discussoes faticas ja realizadas dentro do processo.
= Conforme art. 206 § 3° inciso 5° do CC (a pretenséao de reparagéo civel) prescreve em 3 anos.

Processos extintos sem julgamento de mérito, que ndo tratem de assuntos de guarda permanente podem ser eliminados em

3 anos, quando nao houver pendéncias de pagamento de verbas sucumbenciais acessorias (honorarios advocaticios, custas
e despesas processuais). No caso de tais pendéncias, os processos deverdo ser mantidos em arquivo por 5 anos. Os prazos
garantem a eventual interposicéo de agao rescisoria, e observam os prazos prescricionais para as verbas sucumbenciais.

5

Assunto complementar, a temporalidade sera definida pelo assunto principal.

(6

Em observéancia a capacidade plena do agente.

(7

Destinagao alterada com relagéo as TPUs do CNJ.

8

Adotado prazo do(s) assunto(s) pai/ filhos.

—~ |~ |~ = |~

9

Assunto atualmente de competéncia Federal.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE PROCESSOS E DOCUMENTOS DA ADMINISTRAGAO DO PODER JUDICIARIO
(CLASSE 0 - ADMINISTRAGAO)
PRAZO DE =
GUARDA DESTINAGCAO FINAL
g .} ° ] ]
c = - 1@ ~
CODIGO ASSUNTO g ° :g ‘§ K] & = OBSERVAGAO / AVISO
g 22 || 58 | 3
£ bl £ 3 E =
7] g = 5] =]
P g | ¥ o a
0-0 ADMINISTRAGAO GERAL
01 MODERNIZAGAO E REESTRUTURAGAO 3anos 3anos X e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
ADMINISTRATIVA (projetos, estudos e normas) guarda das normas - término da vigéncia.
0-2 PLANEJAMENTO E PROGRAMAGCAO DE TRABALHO
0-2-1 Plano, programa e projeto de trabalho 3 anos 3 anos X
0-2-2 Cronograma de atividades 2 anos X
0-3 ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES
0-3-1 Relatdrio de atividades (final) 3 anos 3 anos X
0-3-2 Estatistica para subsidiar a elaboragéo de relatérios de atividades 2 anos X
0-4 FORMALIZAGAO DE ACORDOS BILATERAIS
a - Acordos, ajustes, contratos, convénios e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
3 anos 3 anos X P A
guarda - término da vigéncia.
b - Procedimento apuratério de irregularidades (contratos) 5 anos 5anos | X
0-5 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
0-5-1 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO (GERAL)
0-5-2 Elaboragéo de normas / regulamentagdes / diretrizes X e Ato normativo, ato executivo, regimento, regulamento,
estatuto,organograma e estrutura.
Habilitagdo juridica e regularizagéo fiscal do 6rgédo ® Registro nos érgéos competentes // AVISO: Marco
0-5-3 2 anos X inicial para contagem do prazo de guarda - término da
vigéncia.
0-5-4 Audiéncia. Despacho. Reunido 2 anos X
s COMISSAO (COMITE) TECNICA. CONSELHO. GRUPO DE
TRABALHO. JUNTA
0-6-1 Comissao (Comité) técnica / Conselho / Grupo de trabalho / Junta (geral) 4 anos 5anos | X
0-6-2 Ato de criagao, ata, relatdrio 3 anos 3 anos X
0-7 COMUNICAGAO SOCIAL
0-7-1 Relagdo com a imprensa
a - Relagdo com a imprensa (geral) 1ano
b - Credenciamento de jornalistas 2 anos e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
guarda - término da vigéncia.
c - Entrevista. Noticiario. Reportagem. Editorial 2 anos
it:];tglljlipgp;:g - coletanea de reportagens e release de matérias sobre a o AVISO: Recomenda-se que as Comisses
Permanentes de Avaliagdo de Documentos — CPADs dos
tribunais determinem os critérios que orientar&o na
2 anos 5anos | X =
selecdo de amostragens destes documentos, buscando
preservar da melhor forma a meméria da
instituicao.
0-7-2 Divulgacéo interna 2 anos X
0-7-3 Relagdes publicas, cerimonial e promocéo de eventos
a - Relagdes publicas, cerimonial e promogéo de eventos (geral) 1ano X
b - Solenidade. Comemoragéo. Homenagem (planejamento,
PR 3 anos 3 anos X
programacéo, discursos, palestras e trabalhos)
c - Visita e visitante 3 anos 3 anos X e Livro de registro de presenca
d - Felicitagdo. Agradecimento. Pésames. Despedida 1ano X
e - Organizagéo de evento - Feira, Saldo, Exposigédo, Mostra, Festa
(planejamento, programagéo, discursos, palestras e trabalhos) 3 anos 3 anos X
0-7-4 Campanha institucional. Publicidade 3 anos 3 anos X
0-7-5 Ouvidoria (Protesto, reivindicagéo e sugestéo) 1ano X
0-7-6 Pedido, oferecimento e informacéo diversos
a - Pedido, oferecimento e informagao diversos (geral) 1ano
b - Pedido de busca de certidao - nascimento / casamento / 6bito /
L 2 anos
antecedente criminal
¢ - Informag&o processual sobre processo administrativo ou judicial 2 anos X
d - Pedido de carta de apresentagao e recomendagéo
- P 1ano X
(pessoa fisica ou pessoa juridica)
0-8 FISCALIZAGAO
Apuragéo de irregularidade e auditoria (sobre distribuigéo, custa, taxa,
0-8-1 emolumento, denuncia, 2 anos 4 anos X
reclamacéo...)
0-8-2 GESTAO SOCIO-AMBIENTAL E RESPONSABILIDADE
SOCIAL
0-8-2-1 Gestdo ambiental 3 anos X
0-8-2-2 Responsabilidade social / Voluntariado 3 anos X
0-8-2-3 Assisténcia social (projetos, estudos e normas) 3 anos X
ACOMPANHAMENTO E INSTRUGAO DE ACAO JUDICIAL e Documentagéo referente as ag¢des judiciais onde a
0-8-3 3 anos 3 anos X SRR
instituicdo é parte.
0-9 PESSOAL
0-9-1 PESSOAL (GERAL)
Identificagdo funcional (carteira, cartéo, cracha, e Solicitagdo de emisséo de identificagéo funcional,
0-9-1-1 credencial) 2 anos X comprovante de recebimento, identificagéo funcional
recolhida.
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Obrigagéo trabalhista e estatutaria.Relagdo com
0-9-1-2  |drgaos normatizadores da administragéo publica; Lei dos 2/3. RAIS
a - Obrigagao trabalhista e estatutaria.Relagéo com érgaos
normatizadores da administragéo publica; Lei dos 2/3. RAIS (geral) 5 anos 5anos | X
b - Relagdo com os Conselhos Profissionais 2 anos X
0-9-1-3 Relacdes trabalhistas
a - Sindicato. Acordo. Dissidio 3 anos 3 anos X
b - Movimento reivindicatério: greve e paralisagdo 3 anos 3 anos X
¢ - Agéo trabalhista. Reclamacao trabalhista e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
3 anos 3 anos X Ao -
guarda - transito em julgado.
0-9-1-4 Assentamento funcional. Cadastro
a - Processo de Assentamento Funcional e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5anos [95anos| X . . PR
guarda - saida do servidor da instituicdo.
b - Processo de Certiddo de Tempo de Contribuigdo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5anos [95anos| X . . PR
guarda - saida do servidor da instituicdo.
0-9-1-5 Controle de frequéncia 5anos | 51anos| X . lerg, cartdo, folha de ponto, abono de falta,
cumprimento de hora extra
0-9-1-6 Incentivo funcional 3 anos 3 anos X . Ij—’rlemlo (copcessao de medalha, diploma de honra ao
mérito e elogio)
0-9-2 INGRESSO
0-9-2-1 Recrutamento 2 anos X . _Candlciato a cargo e emprego publicos: curriculum vitae
e inscrigéo
0-9-2-2 Concurso publico
a- Concur§o(publlco (provas e titulos, testes psicotécnicos e 6 anos X
exames médicos)
b - Constituigdo de banca examinadora, edital, exemplar
- N 3 anos 3 anos X
unico de prova, gabarito, resultado e recurso
0-9-2-3 Ingresso na magistratura pelo quinto constitucional 3 anos 3 anos X
0-9-3 ESTAGIO PROBATORIO, CAPACITAGAO E
APERFEICOAMENTO
0-9-3-1 Estagio Probatério
a - Processo de Estagio Probatério Enquanto
. 3anos | X
vigora
0-9-3-2 Curso
a - Curso (geral) 5 anos X
b - Proposta, estudo, edital, programa, relatério final, exemplar tnico de
material didatico, relagdo de participantes, avaliagéo e controle de 3 anos 3 anos X
expedicdo de certificado
Congresso. Conferéncia. Seminario. Simpdsio. Encontro. Convengéo.
0-9-3-3 :
Ciclo de palestras. Mesa redonda
a - Congresso. Conferéncia. Seminario. Simpésio. Encontro. 5 anos X
Convencao. Ciclo de palestras. Mesa redonda (geral)
b - Planejamento, programa@éo,.dlscursg, pglgssras e 3anos 3anos X
trabalhos apresentados por técnicos da instituicdo
0-9-4 QUADROS, TABELAS E POLITICAS DE PESSOAL
0-9-4-1 Quadros, tabelas e politicas de pessoal (geral)
a - Estudo e previséo de pessoal 3 anos 3 anos
b- Cnag:aoL classificagéo, transformagao, transposigéo e 3 anos 3 anos
remuneracdo de cargos e fungdes
¢ - Reestruturacgéo e alteragéo salarial e Ascenséo e progressao funcional; avaliagéo de
5anos |51anos| X desempenho; enquadramento; equiparagao, reajuste e
reposic¢éo salarial; promogéo.
0-9-4-2 Movimentagdo de pessoal
a - Admissao. Aproveitamento. Contratagdo. Nomeagéo. Readmisséao.
Readaptagao. Recondugéo. Reintegragéo. 5anos |51anos| X
Reversédo
b- De.mlssau Dispensa. Exoneragao. Rescisdo contratual. 5anos |51anos| X
Falecimento
c - Lotagdo. Remocéo. Transferéncia. Permuta 4 anos 5anos | X
d - Designacéo. Disponibilidade. Redistribui¢do. Substituicéo 5anos [51anos| X
e - Requisi¢do. Cessédo 5anos [51anos| X
0-9-5 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
0-9-5-1 Folha de pagamento. Ficha financeira
a - Folha de pagamento. Ficha financeira (geral) 5anos [95anos| X
b - Salario, vencimento, provento e remuneragdo 7 anos X e Inclusive abono ou provento provisério
¢ - Salario-familia (exceto casos especiais Regime Juridico
. 5anos [19anos| X
Unico)
d - Salario-familia (casos especiais Regime Juridico Unico) 5anos [95anos| X
e - Abono de permanéncia em servigo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos X = -
guarda - homologagdo da aposentadoria.
f- Qratlfl(iagao - de fungéo / cargos em comisséao / outras 5anos |51anos| X e Inclusive incorporagao
gratificagcdes
g - Gratificacdo - jetons / natalina (décimo terceiro salario) 7 anos X e Inclusive incorporagdo
h - Adicional - tempo de servigo (anuénio, biénio e quinquénio) / noturno
/ periculosidade / insalubridade / atividades penosas / servigo
L 5anos |51anos| X
extraordinario (hora extra) /
outros adicionais
i - Adicional de 1/3 e abono pecunidrio (Férias) 7 anos X
j - Desconto - Contribuigédo Sindical do Servidor / Imposto de Renda
Retido na Fonte (IRRF) / consignagéo / outros 7 anos X
descontos
k - Desconto - contribuicdo para o plano de seguridade social 5anos [51anos| X
| - Desconto - penséo alimenticia 5anos [95anos| X
m - Encargo patronal, recolhimento - Programa de Formagéo
do Patriménio do Servidor Publico (PASEP) / Programa de Integragéo 5 anos 5anos | X
Social (PIS)
n - Encargo patronal, recolhimento - Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) Sanos |5tanos| X
o - Encargo patronal, recolhimento - Contribuigdo Sindical do 7 anos X
Empregador / Salario maternidade / Imposto de renda
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p - Encargos pa_tronal, rec_olhlmento - Contribuigéo para o 5anos | 95anos| X
Plano de Seguridade Social
q - Isengédo de desconto do IRPF Enquanto e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
N 5anos | X o )
vigora guarda - 6bito do servidor.
0-9-5-2 Férias 7 anos X
Licengas e acidente em servico / e adotante / e afastamento do
conjuge ou companheiro / e atividade politica / ®
capacitagéo profissional / ¢ desempenho de mandato
classista / @ doenca em pessoa da familia
0-9-53 Sanos | 5fanos| X / o gestante / e paternidade / e prémio por assiduidade /
e servico militar / e tratamento de interesse particular / e
tratamento de saude (inclusive pericia médica)
Afastamentos e para exercer mandato eletivo / e para depor / @ para
servir como jurado / e para servir ao Tribunal Regional
0-9-5-4 5anos |[51anos| X Eleitoral - TRE / e suspensao de contrato de trabalho -
CLT/ e para estagio experimental em outro cargo / 6rgéo
Reembolso de despesas e Mudanca de domicilio de servidores / @ Locomogéo / e
Outros reembolsos // AVISO: Marco inicial para contagem
0-9-5-5 5 anos 5anos | X do prazo de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Instrugéo Normativa - TCU n° 49/2005).
Concessdes para ausentar-se do servico e alistamento eleitoral / @ casamento (gala) / e doagdo de
0-9-5-6 5anos | 51anos| X sangue /e falecimgnto de familiar (nojo) / e hora’rio
especial (para servidor estudante, para servidor portador
de deficiéncia)
Auxilios e adogado / e alimentagao, refeigdo / e assisténcia pré-
escolar, creche /  fardamento, uniforme /  moradia / @
0-9-5.7 5 anos 5anos | X vale-transporte // AVISO: Nlarco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Instrugéo Normativa - TCU n° 49/2005).
0.9.6 |APURAGAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO
DISCIPLINAR
0-9-6-1 Denuncia. Si_ndicéncia. Inquérito. Reclamagéo. 5anos | 95 anos e Processo disciplinar / @ Penalidade disciplinar
Representacdo
0-9-7 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
0-9-7-1 Beneficios
a - Seguros e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Auxilios - acidente / doenga / funeral / natalidade e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
¢ - Auxilio-recluséo 5anos [51anos| X
d - Aposentadoria 5anos [95anos| X
e - Aposentadoria - contagem e averbagao de tempo de 2 anos X e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
servico guarda - homologacéo da aposentadoria.
f - Aposentadoria - pens&o provisoria / temporaria e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
2 anos 5 anos P S
guarda - término da vigéncia.
g - Aposentadoria - penséo vitalicia 5anos |95 anos
h - Adiantamento e empréstimo a servidores e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
2 anos 5anos | X o o
guarda - quitacéo da divida.
i- Assisténcia a saude e Inclusive planos de saude // AVISO: Marco inicial para
5 anos 5anos | X contagem do prazo de guarda - aprovagdo das contas
(art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
j - Assisténcia & saude - prontuario médico do servidor 5anos [95anos| X
k - Aquisigédo de iméveis e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
2 anos 5anos | X L~ o
guarda - quitacéo da divida.
| - Ocupagéo de proprios da Unido ou do Estado e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
2 anos 5 anos . =
guarda - ap6s a desocupagao.
m - Transporte para servidores 2 anos
0-9-7-2 Seguranca e medicina do trabalho
a - Prevencédo de acidentes de trabalho 5anos [51anos| X
b - Prevencéo de acidentes de trabalho - Comisséo Interna de
Prevencgao de Acidentes - CIPA (criagédo, designagéo, 3 anos 3 anos
propostas, relatérios e atas)
c - Refeitério, cantina e copa 2 anos X e Fornecimento de refeicbes
d - Inspecéo periddica de saude 5 anos X
0-9-7-3 Previdéncia privada 5anos [51anos| X
0-9-8 MISSAO FORA DA SEDE. VIAGEM A SERVICO
Miss&o fora da sede / Viagem a servigo - com onus para a instituicao e Ajuda de custo, diaria, passagem, prestagao de contas,
relatérios de viagem, passaporte, reserva em hotel //
AVISO: Os relatérios técnicos de viagem devem ser
0-9-8-1 5 anos 5anos | X classificados no assunto correspondente. Marco inicial
para contagem do prazo de guarda - aprovagdo das
contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Miss&o fora da sede / Viagem a servigo - sem énus e AVISO: Os relatorios técnicos de viagem devem ser
0-9-8-2 PR 7 anos X )
para a instituicdo classificados no assunto correspondente.
0-9-9 DELEGAGCAO DE COMPETENCIA. PROCURACAO
0-9-9-1 Delegagao de competéncia / Procuragéo (geral) 2 anos 5anos | X e AVISO: MarF:o inicia‘l pharal contagem do prazo de
guarda - término da vigéncia.
Delegagao de competéncia / Procuragéo - ordenador de despesas e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-9-9-2 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-9-10 SERVICO PROFISSIONAL TRANSITORIO: AUTONOMO E 5anos |51anos| X e Inclusive licitagao // AVISO: Marco inicial para contagem
COLABORADOR do prazo de guarda - término da vigéncia.
a - Comprovante de rendimentos para IRPF 5anos [51anos| X
b - Gerenciamento de pessoal conveniado ou terceirizado 5anos [51anos| X
0-9-11 ESTAGIOS PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO
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Ocorréncias do Nucleo de Inteligéncia do Poder
0-9-11-1 o

Judiciario

a - Pareceres desfavoraveis a contratacéo de estagiarios 1ano 9 anos

0-9-11-2 Estagio ndo obrigatério. Estagio obrigatério com 6nus

a - Contratagdo. Cadastro do estagiario Até a 1 ano

rescis&o

b - Renovagéo. Recontratagéo. Alteragdes Até a 1 ano

rescis&o

c - Atestados da instituigdo de ensino Até a 1 ano

rescis&o

d - Seguro contra acidentes pessoais Até a 1 ano

rescis&o

e - Incidentes Até a 1 ano

resciséo

f - Termo de Compromisso de Estagio (inclui aditivo ao Até a 10 anos

Termo de Compromisso de Estagio) rescisdo

g - Controle de Frequéncia Até a 10 anos

rescis&o

h - Férias Até a 10 anos

rescis&o

i- Folha de pagamento. Indenizagédo Até a 10 anos

rescis&o

j - Rescisdo contratual. Falecimento Até a 10 anos

rescis&o

k - Votos de Louvor Até a

= 10 anos
rescis&o
0-9-11-3 | Estégio obrigatério sem 6nus

a - Contratagdo. Cadastro do estagiario Até a 1 ano

rescisdo

b - Renovacgéo. Recontratagéo. Alteragbes Até a 1 ano

rescisdo

¢ - Atestados da instituicdo de ensino Até a 1 ano

rescisdo

d - Incidentes Até a 1 ano

rescisdo

e - Termo de Compromisso de Estagio (inclui aditivo ao Termo de .

. . NN Até a

Compromisso de Estagio Obrigatério). Plano de o 10 anos

Atividades rescisao

f - Controle de Frequéncia Até a

= 10 anos
rescis&o

g - Resciséo contratual. Falecimento Até a 10 anos

rescis&o

h - Votos de Louvor Até a

= 10 anos
rescis&o
0-9-11-4 | Estégio voluntario

a - Contratagdo. Cadastro do estagiario Até a 1 ano

rescisdo

b - Renovacgéo. Recontratagéo. Alteragbes Até a 1 ano

rescisdo

¢ - Seguro contra acidentes pessoais Até a 1 ano

rescisdo

d - Incidentes Até a 1 ano

rescisdo

e - Termo de Ades&o ao Servigo Voluntario. Termo de Até a

= . - . s 10 anos
Prorrogacéo do Servigo Voluntario. Plano de Atividades rescisdo
f - Controle de Frequéncia Até a
o 10 anos
rescisdo
g - Resciséo contratual. Falecimento Até a
o 10 anos
rescisdo

h - Votos de Louvor Até a

o 10 anos
rescisdo
0-10 MATERIAL E PATRIMONIO
0-10-1 MATERIAL E PATRIMONIO (GERAL)
0-10-1-1 Espec:iﬁc?a(,:e”lo1 lpad[onizagég, cod_iﬂcagéo, previsao, 2 anos
catdlogo, identificacdo, classificacéo
0-10-1-2 Licitagao

a - Licitag&o (geral) e Dispensa, inexigibilidade, carta de fianga, coleta de
dados, coleta de pregos, capacidade técnica // AVISO:

5 anos 5 anos Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa -
TCU n° 49/2005).

b - Cadastro de fornecedores 5 anos

0-10-1-3 Instalagéo e manutencéo

a - Requisicédo e contratagdo de servigos e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

5 anos 5 anos guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).

b - Servigo executado em oficina da instituicdo 1ano

¢ - Servigo de manutengéo / reparo (bem imével / veiculo) - geral e Manuteng&o de - elevador, ar condicionado,

1 ano subestagéo e gerador, limpeza, imunizagao,
desisfestagéo, reciclagem, jardinagem, ornamentagéo,
veiculo.

d - Servico de manutengao / reparo (bem imdvel / veiculo) - pagamento e Manutencéo de - elevadores, ar condicionado,
subestagdes e geradores, limpeza, imunizagéo,
desisfestagéo, reciclagem, jardinagem, ornamentagéo,

5 anos 5 anos veiculo / AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).

e - Fornecimento e manutengéo de servigos basicos (geral) 1ano e Agua e esgoto / @ Gas / e Luz e forca

f - Fornecimento e manutengao de servigos basicos (pagamento) o Agua e esgoto / @ Gas / e Luz e forga / AVISO: Marco

5 anos 5 anos inicial para contagem do prazo de guarda - aprovagdo
das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
49/2005).
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0-10-1-4 Inventario
a - Material permanente / Patriménio e Inclusive Relatério de Movimentagéo de Bens Iméveis -
RMBI // AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5 anos =
guarda - aprovagéo das contas.
b - Material de consumo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-10-1-5 Guarda e seguranca
a - Guarda e seguranca (geral) 2 anos X
b - Servigo de vigilancia (geral) 1ano X
¢ - Servigo de vigilancia (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
d - Seguros (geral) 1ano X
e - Seguros (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n°® 49/2005).
f - Prevengao de incéndio - treinamento de pessoal, instalagéo e
A N . = o 2 anos X
manutencdo de extintores, inspeg&o periddica
g - Prevengéo de incéndio - constituicdo de brigadas de
PN ) - 3 anos 3 anos
incéndio, plano, projeto e relatério
h - Sinistro ® AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
2 anos 5anos | X =
guarda - conclus&o do caso.
i - Controle de portaria 2 anos X
j - Controle de portaria - registro de ocorréncia 5 anos 5anos | X
0-10-2 MATERIAL
Compra (material permanente e de consumo) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-10-2-1 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
Aluguel, comodato, leasing (material permanente) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-10-2-2 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).

0-10-2-3 Empréstimo, cess&do (material permanente recebido) 4 anos 5anos | X e AVISO: MarF:o inicia‘l pharal contagem do prazo de
guarda - término da vigéncia.

0-10-2-4 Doag,léo, permuta (material permanente e de consumo 4 anos 5 anos

recebidos)
0-10-2-5 | Cessdo (material de consumo recebido) 4 anos 5 anos
Confecgéo de impresso e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-10-2-6 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
Movimentagao de material (permanente e de consumo) e Controle de estoque / e Extravio, roubo ,

01027 desaparecimento / e Transporte de material / e
Autorizagdo de saida de material / ® Recolhimento de
material ao depdsito

a - Termo de responsabilidade o Inclusive Relatério de Movimentagéo de Bens - RMB ou
Relatdrio de Movimentagéo de Bens Mdveis - RMBM //
AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | X = = .
aprovagdo das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa -
TCU n° 49/2005).
b - Controle de estoque o Inclusive requisigao, distribuicdo e Relatério de
Movimentagéo de Aimoxarifado - RMA // AVISO: Para os
documentos referentes a produtos e insumos quimicos e
2 anos X A
outras substancias entorpecentes, observar os prazos da
legislagdo especifica vigente.
¢ - Extravio, roubo, desaparecimento e AVISO: Para os documentos referentes a produtos e
insumos quimicos e outras substancias entorpecentes,
2 anos 5anos | X observar os prazos da legislagdo especifica vigente.
Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
conclus&o do caso.
d - Transporte de material e AVISO: Para os documentos referentes a produtos e
insumos quimicos e outras substancias entorpecentes,
2 anos X . ~ . .
observar os prazos da legislagdo especifica vigente.
e - Autorizagdo de saida de material e AVISO: Para os documentos referentes a produtos e
1 ano X insumos quimicos e outras substancias entorpecentes,
observar os prazos da legislagdo especifica vigente.
f - Recolhimento de material ao depdsito e AVISO: Para os documentos referentes a produtos e
insumos quimicos e outras substancias entorpecentes,
2 anos X . ~ . .
observar os prazos da legislagdo especifica vigente.
0-10-2-7 Alienagao, baixa (material permanente e de consumo)
a-Venda e Inclusive leildo // AVISO: Marco inicial para contagem
do prazo de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
5anos Sanos | X Instrugéo Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Cesséo, doagéo, permuta 4 anos 5 anos X
0-10-3 PATRIMONIO
0-10-3-1 Bens iméveis
a - Bens iméveis - projeto, planta e escritura  E opcional a reprodugio dos documentos previamente
3 anos 3 anos ao recolhimento, para que o érgdo permaneg¢a com
copias para consulta.
b - Condominio e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
c - Compra e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5 anos =
guarda - aprovacéo das contas.
d - Cessao, doagado, permuta (bens iméveis adquiridos) 3 anos 3 anos
03633649

Edicéo disponibilizada em 17/07/2018

DJe Ano 12 - Edigao 2567




Tribunal de Justica do RN - DJe Secretaria - Geral

e - Locagao, arrendamento, comodato e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
f - Alienagéo - venda ® AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5 anos X =
guarda - aprovagéo das contas.
g - Alienagéo - cessdo, doagdo, permuta 3 anos 3 anos X
h - Desapropriag&o, reintegracdo de posse, reivindicagéo de ® AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
Pl 5 anos 5 anos X =
dominio, tombamento guarda - aprovacéo das contas.
i - Obras (reforma, recuperagéo, restauragédo, construgéo) 5 anos 5 anos X e AVISO: Marco ir~1icial para contagem do prazo de
guarda - aprovacéo das contas.
0-10-3-2 | Veiculos
a - Compra, aluguel e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
b- C_e_ssao, doagéo, permuta, transferéncia (veiculos 4 anos 5 anos X
adquiridos)
¢ - Cadastro, licenciamento, emplacamento, tombamento ® AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
2 anos 5anos | X ) = .
guarda - alienagdo do veiculo.
d - Alienagéo - venda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
e - Alienagéo - cesséo, doacdo, permuta, transferéncia 4 anos 5 anos X
f - Abastecimento e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
g - Acidente (sem vitimas), infragdo, multa e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n°® 49/2005).
h - Acidente (com vitimas), infragéo, multa ® AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5anos [15anos| X =
guarda - aprovacéo das contas.
i - Controle de uso de veiculos (requisi¢do, autorizagao para uso fora do
. y . 2 anos X
horario de expediente, estacionamento, garagem)
0-10-3-3 Mudanca
a - Mudanca (geral) 1 ano X
b - Mudanga (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
0-10-3-4 Uso de dependéncia 2 anos X
0-11 (VAGO)
0-12 ORGCAMENTO E FINANCAS
0-12-1 ORCAMENTO E FINANCAS (GERAL)
a - Normas, Regulamentagdes, Diretrizes e Procedimentos X e Manter no acervo do SOF.
Operacionais
0-12-1-1 Auditoria 5 anos 5 anos X e AVISO: Marco irjicial para contagem do prazo de
guarda - aprovagéo das contas.
Tributo (imposto e taxa) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-12-1-2 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-12-2 ORCAMENTO
0-12-2-1 Programacgéo orgcamentaria
a - Previsdo orcamentaria 2 anos X
b - Proposta orcamentaria 5 anos 5 anos X
¢ - Quadro de detalhamento das receitas e das despesas - 2 anos X
QDRD
d - Crédito adicional e Crédito suplementar, crédito especial, crédito
5 anos 5 anos X o
extraordinario
0-12-2-2 Execucéo orcamentaria
a - Descentralizagao de recurso - distribuicdo orcamentaria e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Acompanhamento de despesa mensal - pessoal / divida e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
¢ - Plano operativo. Cronograma de desembolso e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-12-3 FINANCAS
Programagcéo financeira de desembolso e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-12-3-1 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
Execugéo financeira e Receita, despesa // AVISO: Marco inicial para contagem
do prazo de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
0-12-3-2 Sanos | Sanos | X Instrugéo Normativa - TCU n° 49/2005).
0-12-3-3 Devolugéo de receita
a - Solicitagdes de devolugédo ndo atendidas e Prescrigéo para restituicdo de Créditos Tributarios - 5
2 anos 5anos | X anos a contar da data do pagamento do tributo
FUNDO ESPECIAL e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-12-4 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-12-5 5 anos 5 anos X ~
guarda - aprovagéo das contas.
0-12-6  |OPERACAO BANCARIA
Operagéo bancaria (geral) e Pagamentos em moeda estrangeira // AVISO: Marco
inicial para contagem do prazo de guarda - aprovagédo
0-12-6-1 5anos Sanos | X das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°®
49/2005).
Conta Unica e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-12-6-2 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
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Outras contas: tipo B, Ce D e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-12-6-3 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
0127 BALANGCOS. BALANCETES 5 anos 5 anos X e AVISO: Marco |rJ|C|aI para contagem do prazo de
guarda - aprovag&o das contas.
0-12-8 TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS
a - Tomada de contas. Prestagdo de contas ® AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5 anos X =
guarda - aprovacéo das contas.
b - Prestagédo de contas de adiantamento/disponibilizagcdo de numerarios e Quando referente a pagamento de pessoal, utilizar
prazo de Prestagao de contas de
5 anos 5anos | X . . PR -
adiantamento/disponibilizagdo de numerarios de pessoal
c- Pre§t_a<;ao de contas de adiantamento/disponibilizagéo de 5anos | 95anos| X
numerarios de pessoal
0-12-9 INVENTARIO FINANCEIRO
a - Inventario de valores em tesouraria X
0-13 DOCUMENTAGAO E INFORMACAO
0-13-1 _ [DOCUMENTACAO E INFORMACAO (GERAL)

Publicagédo de matérias no Diario Oficial e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

0-13-1-1 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
0-13-1-2 Pub‘llcagao de matérias nos boletins administrativo, de pessoal e de 1 ano X

servigo

Publicagédo de matérias em outros periédicos e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-13-1-3 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao

Normativa - TCU n° 49/2005).
0132 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA (livros, periddicos, folhetos,

boletins e audiovisuais)

Documentagéo bibliografica (geral) e Normas, manuais e boletins / AVISO: Marco inicial para
0-13-2-1 3 anos 3 anos X contagem do prazo de guarda - término da vigéncia.
0-13-2-2 Aquisicdo

a - Compra - inclusive assinatura de periddico e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).

b - Doagdo, permuta 4 anos 5anos | X
0-13-2-3  |Registro

a — Registro (geral) 2 anos X

b - Livro tombo X
0-13-2-4 Catalogagao, classificacéo e indexagdo 2 anos X
0-13-2-5 Referéncia e circulagéo 2 anos X
0-13-2-6 Inventario bibliografico 5 anos 5 anos X e AVISO: Marco |.n|0|al para contagem do prazo de

guarda -aprovagéo das contas.
0-43.3 |POCUMENTAGAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE
DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS
a - Normas e manuais Enquanto
. 3 anos X
vigora
b - Plano de Classificagdo de Documentos Enquanto
) 3 anos X
vigora

¢ - Tabela de Temporalidade de Documentos Enquanto

) 3 anos X
vigora

d- Rflalatorio e projeto de elaboragédo Fio plano de 3 anos 3 anos X

classificacéo e da tabela de temporalidade

e - Pesquisa sobre proveniéncia 3 anos 3 anos X
0-13-3-1 _ |Producéo de documentos. Levantamento. Fluxo

a - Formulario de levantamento da produgéo de documentos

4 anos X
e fluxos
b - Relatdrio, plano e projeto sobre levantamento da
= . P 3 anos 3 anos X

producéo de documentos e fluxos (diagnostico)

Protocolo: recepgéo, cadastro, tramitagcdo e expedigdo
0-13-3-2

de documentos

a - Registro do andamento processual A guarda permanente refere-se a informagéo, sendo

3 anos 3 anos X " o -
permitida a eliminacéo do suporte original.

b - Guia de devolugdo de documentos e processos 2 anos X

¢ - Guia de movimentagédo/remessal/envio de documentos e

) PN 2 anos X

processos (inclusive 22 via que serve como protocolo)
0-13-3-3 | Assessoramento técnico 5 anos X
0-13-3-4 | Classificacéo e arquivamento 2 anos X
0-13-3-5 | Politica de acesso aos documentos

a - Normas/diretrizes de acesso aos documentos 3 anos 3 anos X

b - Formulario de registro de pesquisa/consulta 3 anos 3 anos X

f;' Termci de responsabilidade pelo uso e divulgagéo de 3 anos 3 anos X

informagdes
0-13-3-6 Destinacédo de documentos

0-13-3-6-1 |Eliminagdo 3 anos 3 anos X

a - Termo, listagem e edital de ciéncia de eliminacdo 5 anos X

b - Solicitagédo de retirada de processo em edital de 5 anos X A guarda permanente refere-se a informagéo, sendo

eliminagéo permitida a eliminag&o do suporte original.

0-13-3-6-2 |Transferéncia/recolhimento

a - Guia, relagdo e termo de transferéncia/recolhimento 5 anos

b - Listagem descritiva do acervo (caixas 5 anos

transferidas/recolhidas)
¢ - Solicitagdo de transferéncia/recolhimento e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
2 anos X guarda - atendimento da solicitagdo de
transferéncia/recolhimento
0-13-3-7 Registro e autuacéo de processos

a - Livro tombo 3 anos 3 anos X

b - Ata de distribuicdo 3 anos 3 anos X
0-13-3-8 Desarquivamento e rearquivamento de processos

a - Solicitagdo de desarquivamento (Ordem de Servigo) A guarda permanente refere-se a informagéo, sendo

2 anos 8 anos X " o -
permitida a eliminacéo do suporte original.
b - Listagem de carga de processos A guarda permanente refere-se a informagéo, sendo
2 anos 8 anos X " L -
permitida a eliminacéo do suporte original.
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c - Relatério de processos solicitados 2 anos 4anos [ X
d - Relatdrio de pesquisas e buscas de processos 2 anos 4anos | X
e - Solicitacdo de pesquisa de processos 2 anos 4anos [ X
0-13-4  [DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
0-13-4-1 Documentagéo museoldgica (geral) 3anos 3anos e Norma e manual // AYISQ: Marcg i[\ici_al para contagem
do prazo de guarda - término da vigéncia.
0-13-4-2 | Aquisicdo
a - Compra e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Doagéo, permuta 4 anos 5anos | X
¢ - Certificado de doagdo de pega museoldgica 2 anos
0-13-4-3 Registro
a — Registro (geral) 2 anos X
b - Livro tombo
0-13-4-4 | Catalogacéo e classificagdo 2 anos X
0-13-4-5 Referéncia e circulagéo 2 anos X
0-13-4-6 Program? de histdria oral (Entrevistas. Depoimentos. 2 anos
Transcrigdes)
0-13-4-7 Meméria institucional 2 anos
0-13-4-8 Inventario museolégico 5 anos 5 anos e AVISO: Marco ir~1icial para contagem do prazo de
guarda - aprovacéo das contas.
0-13-5  [JURISPRUDENCIA
0-13-5-1 Andlise, descricdo, indexacéo e pesquisa em acérdaos 1ano X
0-13-5-2 | Sumula. Enunciado 2 anos
0-13-6 PRODUGAO EDITORIAL e Inclusive edigéo ou co-edigdo de publicagdes em geral
produzidas pelo 6rgédo em qualquer suporte.
Editoragéo. Programacéo visual e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-13-6-1 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
Distribuicdo. Promogéo. Divulgagdo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-13-6-2 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
0-13-7 SUBSTITUICAO DE SUPORTE DOCUMENTAL
0-13-7-1 P.ro_jetgs, e~studos e normas sobre microfilmagem e 3anos 3anos
digitalizagéo
0-13-8 CONSERVAGAO E RESTAURACAO DE DOCUMENTOS
0-13-8-1 _ [Desinfestacéo, higienizagdo
a - Desinfestacao, higienizagéo (geral) 2 anos X
b - Desinfestagao, higienizagdo (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-13-8-2  |Armazenamento, depdsito (Centro de Informagédo) 2 anos X
0-13-8-3  |Restauragdo de documentos
a - Restauragdo de documentos (geral) 2 anos X e Inclusive encadernacgdo
b - Restauragdo de documentos (pagamento) e Inclusive encadernagéo // AVISO: Marco inicial para
5 anos 5anos | X contagem do prazo de guarda - aprovagao das contas
(art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
0-13-9 TECNOLOGIA DA INFORMACAO
0-13-9-1 Plano e projeto 3anos 3anos e AVISO: Marco inicial’par_a contage{n dp prazo de
guarda das normas - término da vigéncia.
0-13-9-2  |Programa. Sistema. Rede
a - Licenga e registro de uso e compra e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
3 anos 3 anos P P
guarda das normas - término da vigéncia.
b - Manuais técnicos e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
3 anos 3 anos P P
guarda das normas - término da vigéncia.
¢ - Manuais do usuario e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
3 anos 3 anos P P
guarda das normas - término da vigéncia.
0-13-9-3 Assisténcia técnica
a - Assisténcia técnica (geral) 2 anos X
b - Assisténcia técnica (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-13-10  [REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
0-13-10-1 Projetos, estudos e normas sobre reprodugéo de 3 anos 3 anos
documentos
0-13-10-2 | Requisicéo e controle de servico reprografico 1ano X
0-14 COMUNICAGAO
0-14-1 SERVICO POSTAL
a - Aviso de Recebimento (AR) Serao encaminhados ao Servigo de Arquivos, para
eliminagéo, imediatamente apés cumprimento de prazo
X de guarda contratado pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos. Mantém-se copia digitalizada dos
ARs no SAJ.
a - Aviso de Recebimento (AR) 2 anos 5anos | X
Servigo de entrega expressa - SEDEX e Nacional / e Internacional - Sistema Express Mail
Service - EMS) // AVISO: Marco inicial para contagem do
0-14-1-2 5 anos 5anos | X prazo de guarda - aprovagao das contas (art. 19 da
Instrugéo Normativa - TCU n° 49/2005).
Servigo de coleta, transporte e entrega de correspondéncia agrupada - e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-14-1-3 |malote 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
Mala oficial e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-14-1-4 5 anos 5anos | X guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
0-14-2 TELECOMUNICACAO
Servigo de radio e Instalagdo, conservagao, reparo // AVISO: Marco inicial
para contagem do prazo de guarda - aprovagdo das
0-14-2-1 5anos Sanos | X contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
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Servigo de telex e Instalagdo, conservagao, reparo // AVISO: Marco inicial
para contagem do prazo de guarda - aprovagdo das
0-14-2:2 5anos 5anos contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
0-14-2-3 Servigo telefonico / Fac-simile - fax
a - Autorizagado para ligagdes interurbanas, fac-simile (FAX) 2 anos
b - Instalagéo, transferéncia, manutengao, reparo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5 anos guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
c - Lista telefonica interna 5 anos e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
guarda das normas - término da vigéncia.
d - Conta telefonica e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
5 anos 5 anos guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n° 49/2005).
Servigo de transmisséo de dados, voz e imagem e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-14-2-4 5 anos 5 anos guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
0-15 ASSOCIAGOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DESERVIDORES
ASSOCIAGOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDORES
0-15-1 N 3 anos 3 anos
(organizacéo e estrutura)
ASSOCIAGOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDORES
0-15-2 A - 2 anos
(comunicado e informe)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE PROCESSOS E DOCUMENTOS DA ADMINISTRAGAO DO PODER JUDICIARIO
(CLASSE 1 - APOIO A ATIVIDADE FORENSE)
PRAZO DE -
GUARDA DESTINACAO FINAL
2 o ) ]
= = o - *T ~
cODIGO ASSUNTO o D S o 5 ol OBSERVACAO / AVISO
5 | 88 | £ 55 |2
o S E € S g ©
(] o = O = =
% ] ] [0 o
L £ o a
1-0 APOIO A ATIVIDADE FORENSE
14 INSPECA.\OI {Inspegao ?eral ord||.1ar|~a I Inspegao geral 3 anos | 3 anos X o Atas, relatérios
extraordinaria / Inspecéo de avaliagdo)
CORREIGAO (Correigéo geral ordinaria / Correigao geral
1-2 extraordinaria / Correigdo de avaliagado / Correigao parcial) 3 anos | 3 anos X
1-3 PROCESSAMENTO JUDICIAL
a - Alvara (22 via) ® 22 via - Esta via compde o livro ou a
2 anos | 3 anos X
pasta.
b - Carta - de ordem / precatéria / rogatoéria (22 via) e 22 via - Esta via compde o livro ou a
2 anos X
pasta.
— Ty - — -
¢ - Editais (22 via) 2 anos X e 22 via - Esta via compde o livro ou a
pasta.
- — - ra— Ty - — -
d - Termo / Oficio de fianga (22 via) 5 anos | 10 anos X ;aZSt;na Esta via compde o livro ou a
e - Mandado (22 via) ® 2% via - Esta via compée o livro ou a
2 anos
pasta.
1-4 PETICAO NAO PASSIVEL DE JUNTADA AOS AUTOS 1ano X
EXECUGAO DE PRECATORIO (Pagamento de precatério ou e AVISO: Marco inicial para contagem
Requisicao de pequeno valor - RPV / Controle de precatério) do prazo de guarda - aprovacéo das
1-5 2 anos | 8 anos X contas (art. 19 da Instrugdo Normativa -
TCU n° 49/2005).
1-6 | JULGAMENTO
a - Acérdao (registrado) (22 via) e 22 via - Esta via compde o livro ou a
3 anos | 3 anos X pasta. / e Inteiro teor do acérdao
(relatorio, votos, ementa e acérdao)
— Faw Yy - — -
b - Livro / Termo de sentenga (22 via) 3 anos | 3 anos X ;aZSt;na Esta via compde o livro ou a
- - — = - — Ty - — -
¢ - Registro de audiéncia / Sess&o de julgamento (22 via) 3 anos | 3 anos X ;aZSt;na Esta via compée o livro ou a
- - raw Ty - — -
d - Ata de julgamento (22 via) 3 anos | 3 anos X e 22 via - Esta via compde o livro ou a
pasta.
e - Pauta de julgamento 2 anos X
1-7__ |DECISAO
a - Deciséo interlocutdria (22 via) ® 22 via - Esta via compde o livro ou a
pasta. / @ AVISO: Marco inicial para
1 ano X .
contagem do prazo de guarda - baixa do
processo.
b - Decisédo monocratica (22 via) e 22 via - Esta via compde o livro ou a
3 anos | 3 anos X pasta
¢ - Decisao terminativa (22 via) e 22 via - Esta via compde o livro ou a
3 anos | 3 anos X pasta
CONTROLE DE CUMPRIMENTO DE LIBERDADE ASSISTIDA e AVISO: Marco inicial para contagem
1-8 5 anos | 15 anos X do prazo de guarda - cumprimento da
medida.
CONTROLE DE PENA ALTERNATIVA e AVISO: Marco inicial para contagem
1-9 1ano X do prazo de guarda - encerramento da
execugdo penal.
1-10 |REGISTRO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL 5 anos | 10 anos
REGISTRO DE SUSPENSAO CONDICIONAL DE EXECUGAO
1-11 5 anos | 10 anos X
DE PENA
1-12 [CONTROLE DO ROL DE CULPADOS 3 anos | 3 anos X e AVISO: Versdo atualizada.
REGISTRO DO DEPOSITO JUDICIAL (22 via) ® 2?2 via - Esta via compde o livro ou a
pasta. / @ Termo de recebimento,
113 3 anos | 3 anos X
tombamento e remessa de bens
apreendidos, bens acautelados.
REGISTRO DE COMPROMISSO - FIEL DEPOSITARIO (22 via) ® 22 via - Esta via compde o livro ou a
1-14 5 anos X .
pasta. / @ Termo de compromisso
115 |REGISTRO DE HASTAS PUBLICAS 3 anos | 3 anos X
LAUDO DE AVALIAGAO (22 via) ® 2?2 via - Esta via compde o livro ou a
1-16 3 anos X . .
pasta. / e Avaliador Judicial
03653649
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EMISSAO DE CERTIDAO (22 via) ® 2?2 via - Esta via compde o livro ou a
117 1 ano pasta
1-18 [COBRANCA DE AUTOS e Descarte imediato na origem.
03033645
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE PROCESSOS E DOCUMENTOS DA ADMINISTRAGAO DO PODER JUDICIARIO
(CLASSE 2 - FORO JUDICIAL - OUTROS DOCUMENTOS)
PRAZO DE
GUARDA DESTINAGAO FINAL
2 Lof o ) ]
c - - wg
CcODIGO ASSUNTO g 0= § s E, E OBSERVAGAO / AVISO
3 g | 5| %5 |2
w £ a a
20 FORO JUDICIAL - OUTROS DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA:
- Quanto aos livros que envolvam finangas, consulte
também a temporalidade adotada na subclasse 0-12.
2-1 ACORDAOS 2anos | 3anos X
2-141 ACORDAOS - CONCLUSOES 2 anos | 3anos X
21-2 ACORDAOS - PUBLICADOS 2 anos 3 anos X
21-3 ACORDAOS — REGISTRADOS PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Necess — X pela unidade organizacional.
ario - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Inclusive livro de registro de acérdaos.
2-2 APREENSOES EM GERAL (JUIiZOS CRIMINAIS) 5 anos -
23 ARRECADAGOES E PARTILHAS 5 anos . PRAZO DE GUARDA:
- Se digitalizar eliminar o original.
ASSINATURAS E RUBRICAS (DO TITULAR, SUBSTITUTO E Tempo PRAZO DE GUARDA:
2-4 AUTORIZADOS DO JUiZO DO REGISTRO PUBLICO) Necess | 10 anos X - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
ario pela unidade organizacional.
2-5 AUDIENCIAS
2-51 AUDIENCIAS — ASSENTADAS E DEPOIMENTOS (AREA CIVEL)
2 anos 5 anos X
2-5-2 AUDIENCIAS — ASSENTADAS, DEPOIMENTOS E Tempo PRAZO DE GUARDA:
INTERROGATORIOS (AREA CRIMINAL) Necess | 30 anos X - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
ario pela unidade organizacional.
2-5-3 PAUTAS 1 ano - X
2-6 AUTO DE APRESENTACAO o o - Ver objeto da agéo.
2-7 BOLETIM DE INFORMAGAO (JUiZOS CRIMINAIS, VEP) 10 anos [ 20 anos X
2-8 COLOCAGAO EM FAMILIA SUBSTITUTA / ENCAMINHAMENTO DE T PRAZO DE GUARDA:
CRIANGA, ADOLESCENTE OU IDOSO PARA ABRIGO (JUIZOS DE | *P° | M - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
INFANCIA, JUVENTUDE E ecess anos pela unidade organizacional.
1D0S0) ane
29 COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE DE TUTORES, PRAZO DE GUARDA:
CURADORES E GUARDIOES (JUiZOS DA INFANCIA E JUVENTUDE, - O 'tempo necessario’ deve ser fixado, obrigatoriamente,
ORFANOLOGICOS) pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o
Tempo 'tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés
Necess | 15 anos X o cumprimento, eliminar a documentag&o na prépria
ario unidade.
- QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Pasta de curatelados; livro de Compromisso e
responsabilidade de tutores, curadores e guardides.
COMPROMISSO E RESPONSABILIDADEDE TUTORES, PRAZO DE GUARDA:
CURADORES E GUARDIOES (JUiZOS DE FAMILIA) - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
2.0 ”\‘Fz:;psc; 20 anos X pela unidade organizacignal.
. - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ario - Livro de Compromisso e responsabilidade de tutores,
curadores e guardides (Familia).
2-10 CONTRAFES (DEPOSITARIO JUDICIAL,...) Tempo
Necess - X
ario
211 CONTROLE CONTABIL QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Copias de recibos de pagamentos.
5 anos 5 anos X - Quanto aos livros que envolvam finangas, consulte
também a temporalidade adotada na subclasse 0-12.
2111 CONTROLE CONTABIL DE ALUGUERES 10 anos - X - Livro de controle de aluguel.
CONTROLE CONTABIL DE RENDAS (RECIBOS DE RECEBIMENTO
2112 E LIVRO DE CONTROLE — DEPOSITARIO JUDICIAL, DOS 10anos | — N ~Livio de controle de rendas
INCAPAZES —-TESTAMENTEIRO E TUTOR JUDICIAL) .
2-11-3 CONTROLE CONTABIL DE VALORES (LIVRO DE CAIXA E CONTA- - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
CORRENTE, LIVRO DE REGISTRO DE CHEQUES,...) - livro para langamento de valores recebidos pelas
Escrivanias, pelo Depositario judicial, Liquidante judicial;
- guia de depdsito de valores a disposigdo dos juizos;
- guia de recolhimento de valores recebidos (tributos) pelo
Depositario judicial, Liquidante judicial, Escrivanias;
- balancetes mensais do Depositario judicial;
- mandados de pagamento (inclusive os devolvidos pela
instituicdo pagadora) do Liquidante judicial, Escrivanias;
- livros contabeis, pastas e fichas sobre o movimento de
5 anos 5 anos X entrada e saida de recursos financeiros pertencentes a
espolio do Inventariante judicial, a tutelados ou
curatelados do testamenteiro e tutor judicial;
- livro para registro de cheques emitidos do Inventariante
judicial, Testamenteiro e tutor judicial.
2-11-31 Livro diario 10 anos - X
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2-11-3-2 Penhora de bens (bloqueio / desbloqueio de PRAZO DE GUARDA:
contas bancarias) - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Tempo pela unidade organizacional.
Necess | - - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ario - Via impressa do sistema informatizado (convénio com o
Banco Central para penhora on-line).
2114 PRESTACAO DE CONTAS JUDICIAIS(REGISTRO DO 10 anos - - Livro de registro
TESTAMENTEIRO E TUTOR JUDICIAL)
212 DECISOES
24121 CAUTELARES, INTERLOCUTORIAS PRAZO DE GUARDA:
Tempo . y . X
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Ne'ct.ess - pela unidade organizacional;
ario
2-12-2 MONOCRATICAS Tempo
Necess -
ario
213 DILIGENCIAS
2-1341 ALVARA PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Tempo H P .
pela unidade organizacional;
Necess | — > QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ario - Autorizagao para viagem.
- Alvara de soltura.
2-13-2 CERTIDAO PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario’ deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de
Tempo guarda sera o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o
Necess 5 anos ‘tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apds
ario o cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.
2-13-21 Requerimento de certiddo / autenticagéo PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Necess - pela unidade organizacional;
ario - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Certiddo néo procurada pelas partes.
2-13-3 EDITAIS PRAZO DE GUARDA:
Tempo - N . .
Necess o -0 tempo necessar_lo d_eve ser fixado, obrigatoriamente,
. pela unidade organizacional;
ario
2-134 MANDADO PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Necess - pela unidade organizacional;
ario - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Mandado de transcrigdo imobiliaria.
2-13-41 Mandado de busca e apreensdo PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Tempo H A X
pela unidade organizacional;
Necess | — - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ario - Livro de mandado de busca e apreenséo de menor
infrator (Infancia e Juventude).
2-13-4-2 Mandado de citagdo PRAZO DE GUARDA:
Tempo L N . .
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Ne'ct.ess - pela unidade organizacional;
ario
2-13-4-3 Mandado de execugédo PRAZO DE GUARDA:
Tempo L. N . .
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Ne'ct.ess - pela unidade organizacional;
ario
2-13-4-4 Mandado de intimag&o PRAZO DE GUARDA:
Tempo . y . .
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Ne'ct.ess - pela unidade organizacional;
ario
2-13-4-5 Mandado de priséo Tempo PRAZO DE GUARDA:
Necess - - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
ario pela unidade organizacional;
2-13-4-6 Mandado de avaliagdo Tempo PRAZO DE GUARDA:
Necess - - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
ario pela unidade organizacional;
2-13-4-7 Mandado de averbagdo Tempo PRAZO DE GUARDA:
Necess - - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
ario pela unidade organizacional;
2-13-4-8 Mandado de autorizagdo PRAZO DE GUARDA:
Tempo . N . .
Necess o -0 tempo necessar_lo d_eve ser fixado, obrigatoriamente,
. pela unidade organizacional.
ario
214 EXECUGAO DA PENA (JUIZOS CRIMINAIS) PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de
Tempo guarda serd o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o
Necess | 10 anos 'tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apdés
ario o cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.
215 FIANCAS — TERMOS (JUiZOS CRIMINAIS) 5 anos -
2-16 FLAGRANTE (JUIZOS CRIMINAIS) 5 anos —
217 FORAGIDOS - INDICE DE PRONUNCIADOS (JUiZOS CRIMINAIS —
JURI) 5anos | 20 anos
218 HASTAS PUBLICAS 10 anos . - Livro de registro de hastas publicas (leildes)
realizadas.
219 JULGAMENTO — FOLHAS DE VOTAGAO, PAUTAS Tempo PRAZO DE GUARDA:
Necess - - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
ario pela unidade organizacional;
03033645
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2-1941 ATA DE JULGAMENTO, MINUTA DE JULGAMENTO (SUMULA) 1ano 5 anos
2-19-2 SENTENCAS PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,

Tempo H A
pela unidade organizacional.

Necess | 20 anos - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

ario - Homologagéo de acordo derivado de
mediagdo/conciliagdo pré-processual
2-20 LAUDOS (AVALIADOR JUDICIAL) PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario’ deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de
Tempo guarda sera o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o
Ne'ct.ess 5 anos ‘tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés
ario o cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.
2-21 MASSA FALIDA (LIQUIDANTE JUDICIAL) - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Pastas individuais da empresa falida.
- OUTRAS OBSERVAGOES:

10 anos - - Quanto aos livros contabeis, fiscais, trabalhistas e outros
documentos das empresas em regime de faléncia /
liquidagéo judicial - proceder de acordo com a legislagéo
em vigor.

2-2141 REGISTRO DE EMPREGADOS DA MASSA VIGENCIA:
FALIDA PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Necess pela unidade organizacional.
aro - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Livro e fichas.
2-21-2 FALENCIAS (LIVROS COMERCIAIS, CONTABEIS E FISCAIS) PRAZO DE GUARDA:
- Antes de eliminar os livros, confirmar o encerramento da

5 anos faléncia e notificar o interessado para que, em 48 horas,

os retire. Esgotado esse prazo, eliminar.
2-22 PETICAO PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional;
- QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
Tempo - Petigdes impossiveis de serem juntadas pela serventia e
Necess — - PetigBes recebidas sem o cumprimento das exigéncias.
ario - Iniciais com distribuicio cancelada (processos
cancelados).
2-23 REGISTRO DE NASCIMENTO PRAZO DE GUARDA:
Tempo - Livro A e E (Infancia e Juventude) sdo de Guarda
Necess | 20 anos permanente;
ario - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional.
2-24 REGISTRO DE VISITA PERIODICA AO LAR 10 anos | 20 anos
2-25 RELAGAO DE BENEFICIOS 5 anos - VEP
2-26 RELAGAO DE VISITA PERIODICA AO LAR / TRABALHO 5
EXTRAMUROS anos |
227 ROL DOS CULPADOS PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necesséario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Necess pela unidade organizacional,
ario
2-28 JURADOS (JUIZOS CRIMINAIS — JURI) PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Necess - pela unidade organizacional;
ario - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Sorteio, convocagdo, multa, etc.
2-29 TESTAMENTO E RESPONSABILIDADE TESTAMENTARIA 5 anos
2-30 OFICIO DE BAIXA / OFiCIO DE COMUNICAGAO DE EXTINGAO DE Tempo PRAZO DE GUARDA:
PUNIBILIDADE Necess - - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
ario pela unidade organizacional;
2-31 PROVAS MATERIAIS (TALAO DO JOGO DO BICHO,...) PRAZO DE GUARDA:
- Devem ser eliminadas no arquivo corrente, apds o
transito em julgado do respectivo processo.
2-32 CARTA - DE SENTENGA, DE ORDEM, PRECATORIA, ROGATORIA T PRAZO DE GUARDA:
empo - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
Ne'ct.ess - pela unidade organizacional;
ario
2-33 SALVO-CONDUTO PRAZO DE GUARDA:
Tempo -Otem ério d fixado, obrigatoriament
Necess po necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
. pela unidade organizacional;
ario
2-34 DESPACHOS, PARECERES PRAZO DE GUARDA:
Tempo -Otem ério d fixado, obrigatoriament
Necess po necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
. pela unidade organizacional;
ario
2-35 FICHA DE CONTROLE DO CUMPRIMENTO DA LIBERDADE PRAZO DE GUARDA:
ASSISTIDA - O 'tempo necessario’ deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de
Tempo guarda sera o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o
Ne'ct.ess 5anos ‘tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés
ario o cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.
2-36 CONTAS E CALCULOS JUDICIAIS (CUSTAS,...) Tempo PRAZO DE GUARDA:
Necess - - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
ario pela unidade organizacional;
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2-37 AUTOS FiSICOS DIGITALIZADOS - AFD PRAZO DE GUARDA:
— — - Devem ser eliminados ap6s o transito em julgado do
Processo Judicial Eletronico — PJE.
2-371 PECAS ORIGINAIS DIGITALIZADAS PRAZO DE GUARDA:
Tempo - Quanto ao tempo necessario, observar o disposto na
Necess - Resolugéo.
ario - QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Petigoes.
2-38 TERMO PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional;
- QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Termo de inventariante;
Tempo - Termo de renuncia;
Necess — - Termo de afirmagéo de auséncia;
ario - Termo de penhora;
- Termo de prestagao de caugéo;
- Termo de depdsito;
- Termo de visita das entidades habilitadas de amparo a
crianga, ao adolescente e ao idoso;
- Termo de comparecimento.
2-39 PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO PSICOLOGICA / ASSISTENCIA Tempo PRAZO DE GUARDA:
SOCIAL Necess — - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente,
(LAUDOS, PARECERES,...) ario pela unidade organizacional;
2-40 ENTIDADES HABILITADAS DE AMPARO A CRIANGA, AO Tempo
ADOLESCENTE E AO IDOSO (COPIA DO PROGRAMA, COPIA DO Necess .
REGISTRO E DO REGIME DE ario
ATENDIMENTO)
2-41 FORMAL DE PARTILHA / CARTA DE ADJUDICAGAO PRAZO DE GUARDA:
- Os documentos pertencem a parte. Caso ela ndo venha
- - busca-los, apensar ao processo de origem ou eliminar
apos 5 anos.
2-42 OUTROS DOCUMENTOS DO ACERVO ACUMULADO /
EQUIVALENCIAS
2-421 CONTROLE DE REMOGOES (DEPOSITARIO JUDICIAL)
2-42-2 TERMO DE COMPROMISSO (LIVRO/PASTA DOS JUIZOS CRIMINAIS)
2-42-3 TERMO DE ENTREGA DE ARMAS (LIVRO/PASTA DOS JUiZOS
CRIMINAIS)
2-42-4 FOLHA DE ANTECEDENTES CRIMINAIS — FAC
2-42-5 COMUNICAGAO / DECLARACAO (ACIDENTE DE TRABALHO)
2-42-6 REGISTRO DE ARMAS E INSTRUMENTOS DE CRIMES
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE PROCESSOS E DOCUMENTOS DA ADMINISTRAGAO DO PODER JUDICIARIO
(CLASSE 3 - SERVIGOS NOTARIAIS E DE REGISTRO - PROCESSOS E DOCUMENTOS)
PRAZO DE
GUARDA DESTINAGAO FINAL
2 £ o [ )
CcODIGO ASSUNTO § s S | e g % OBSERVAGAO / AVISO
BHIHHE
o w = £ 3 E =
@ g| = |95 ©
& |y a| &
3.0 SERVIGOS NOTARIAIS E DE REGISTRO -
PROCESSOS E DOCUMENTOS
3-1 REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
311 LIVROS
3-1-141 Livro tombo Perman L X BASE LEGAL:
ente - Lei n°® 6015/1973.
3-1-1-2 Livro de editais e proclamas Perman L X BASE LEGAL:
ente - Lei n°® 6015/1973.
3-1-1-3 Livro de registro de nascimento - assento Perman L X BASE LEGAL:
ente - Lei n°® 6015/1973.
3-1-1-4 Livro de registro de obito - assento Perman L X BASE LEGAL:
ente - Lei n°® 6015/1973.
3-1-1-5 Livro de registro de obito - assento Perman L X BASE LEGAL:
ente - Lei n°® 6015/1973.
Livro E — registro de qualquer espécie Perman BASE LEGAL:
3-1-1-6 (sentengas, transcri¢gdes, opgdes de nacionalidade, etc.) ente - X - Lei n°® 6015/1973.
3-1-2 DECLARACAO DE NASCIDO VIVO - DNV 1 ano L X Documento controlado pelo Ministério
da Saude.
3-1-4 DECLARACAO DE OBITO - DO (GUIA) Documento controlado pelo Ministério
1 ano —— X ,
da Saude.
3-1-5 RETIFICACOES DE QUALQUER ESPECIE, BASE LEGAL:
REGISTRO DE NASCINJENTO TARDIQ E OUTROS 5 anos . X - Lei n®6015/1973.
PROCESSOS COM TRAMITE NA PROPRIA
SERVENTIA
3-1-6 AVERBACOES (MANDADO, CARTA DE SENTENCA, 5 anos apos BASE LEGAL:
RECONHECIMENTO VOLUNTARIO DE - - Lei n®6015/1973.
PATERNIDADE, ADOCAO, LEGITIMACOES ETC.) |2 averbagdo
prépria men- | ---- X
te
dita
3-1-7 CASAMENTO
3-1-7-1 Habilitagdo para casamento
PRAZO DE GUARDA:
- A eliminagao so é permitida caso a
documentagédo seja microfilmada ou
; digitalizada;
5 a[‘°s, apos - Digitalizar: memorial, certidao de
o_transno em nascimento dos noivos, termo de
3-1-7-1-1 Casamentos celebrados Julgado da - X X opgao, certiddo de habilitagdo de
senteng a casamento ou a certificacdo de sua
hom9|9 ga- entrega aos nubentes, sentenca de
toria suprimento de idade nubil e sentenca
homologatéria (Lei n° 6015/1973).
3-1-7-1-2 Casamentos inocorridos O casamento n&o realizado no prazo
de 90 (noventa) dias ap6s a efetiva
habilitagéo sofre os efeitos da
decadéncia (Cddigo Civil).
Tempo . X PRAZO DE GUARDA:
necess ario - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional, sendo o prazo de
guarda minimo de 6 meses a contar
da autuagéo.
3-1-7-2 Edital de proclamas PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
Tempo - izacional do o prazo de
necess ario X organizacional, sen pi
guarda minimo de 6 meses a contar
da sua fixagdo no servigo e publicagdo.
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3-1-8 COMUNICAGOES 2 anos apos BASE LEGAL:
) - Art. 106 da Lei n° 6015/1973.
a efetiva
anotaca -
o

319 DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA 1 ano -

3-1-10 DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O REGISTRO .

(FEITOS REFERENTES A BRASILEIROS NO 5 anos apos BASE LEGAL:

EXTERIOR, APOS REGISTRO NO RTD; OPCOES DE | °6fetvo | - Lei n° 6015/1973.

NACIONALIDADE ETC.) registro no

Livro E

3-2 REGISTRO GERAL DE IMOVEIS

3-241 Livros

3-2-1-1 Protocolo Perman

ente -

3-2-1-2 Registro geral Perman Este livro pode ser substituido por

ente - fichas.

3-2-1-3 Registro auxiliar Perman Este livro pode ser substituido por

ente - fichas.

3-2-1-4 Indicador real Perman Este livro pode ser substituido por

ente - fichas.

3-2-1-5 Indicador pessoal Perman Este livro pode ser substituido por

ente - fichas.

3-2-1-6 De estrangeiros de terras rurais Perman

ente -
3-21-7 Indisponibilidade de bens Perman

ente -
3-2-1-8 Registro de Torrens Perman

ente -
3-2-2 MEMORIAL DE INCORPORAGAO Perman

ente -
3-2-3 MEMORIAL DE LOTEAMENTO Perman

ente -

DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA REGISTRO QUANTO AO CONTEUDO,

(TITULOS, COM PRENOTAGAO CANCELADA, NAO ENGLOBA:

RETIRADOS PELO REQUERENTE) 5 anos apos - carta de adjudicagao; formal de

3.2.4 o cancela- . pfanilha; quitacédo de _

mento da hipoteca/averbagao; escrituras
prenota ¢éo translativas de propriedade, de
hipoteca e requerimento de
averbacao.

3-2-4-1 DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA REGISTRO PRAZO DE GUARDA:

(TITULOS REGISTRADOS) 1 ano . - A eliminagéo s6 é permitida caso a
documentagédo seja microfilmada ou
digitalizada.

COMPROVANTE DE EMISSAO DE DECLARAGCAO

3-2-5 DE OPERAGAO IMOBILIARIA (DOI) 5 anos -

3-3 REGISTRO DE DISTRIBUIGAO / DISTRIBUIDORES Informagdes, somente através de
certiddes, vedado o fornecimento de
relagdes.

3-31 LIVROS -

3-3-1-1 Registro de ag¢des distribuidas Perman

ente -
3-3-1-2 Registro de titulos distribuidos para protesto Perman
ente -

3-3-1-3 Registro de titulos distribuidos para transferéncia de Perman

dominio ente -

3-3-1-4 Registro de sentenga — Varas empresariais Perman

ente -
3-3-1-5 Registro de escritura publica de iméveis Perman

ente -
3-3-1-6 Registro de testamentos Perman

ente -
3-3-1-7 Registro de habilitagdes de casamentos Perman

ente -
3-3-1-8 Registro de constituicdo de pessoa juridica Perman

ente -
3-3-1-9 Registro de titulos e documentos Perman

ente -
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3-3-2

ATAS DE DISTRIBUICAO

5 anos

PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagao s6 é permitida caso a
documentagédo seja microfilmada ou
digitalizada (orientagao valida somente
para os documentos produzidos em
suporte papel. Aqueles gerados nos
sistema informatizados poderéo, ap6s
5 anos, ser migrados para outras
bases de dados).

3-3-3

AVISOS DA CGJ (SOBRE INDISPONIBILIDADE DE
BENS ETC.)

20 anos

PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagao so é permitida caso a
documentagéo digitalizada (orientagéo
valida somente para os documentos
produzidos em suporte papel. Aqueles
gerados nos sistema informatizados
poderado, apos 20 anos, ser migrados
para outras bases de dados).

3-3-4

CERTIDOES DE BAIXAS (PROTESTOS), CARTAS
DE ANUENCIAS

10 anos

BASE LEGAL:
- Art. 205 do Caédigo Civil.

3-3-5

COMUNICAGAO RELATIVA A HABILITACAO DE
CASAMENTO (DAS CIRCUNSCRICOES DE
REGISTRO CIVIL)

1 ano ap6s o
efetivo
registro

BASE LEGAL:
- Art. 205 do Caédigo Civil.

3-3-6

DECLARAGCAO DE HOMONIMIA

20 anos

PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagdo s6 é permitida caso a
documentacéo seja microfiimada ou
digitalizada.

3-3-7

FICHAS E INDICES

20 anos

PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagdo s6 é permitida caso a
documentacéo seja microfilmada ou
digitalizada (orientacéo valida somente
para os documentos produzidos em
suporte papel. Aqueles gerados nos
sistema informatizados poderéo, apos
20 anos, ser migrados para outras
bases de dados).

3-3-8

OFICIOS - DE ANOTAGOES (AVERBAGOES,
BAIXAS, RETIFICAGOES, INCLUSOES ETC.)

10 anos

BASE LEGAL:
- Art. 205 do Caédigo Civil;

3-3-9

OFICIOS / PEDIDOS DE CERTIDOES E
CANCELAMENTOS

5 anos

PRAZO DE GUARDA:

- O arquivamento fisico dos pedidos de
certiddes pode ser substituido por sua
digitalizacéo, microfilmagem ou
qualquer meio eletrénico, devendo ser
observado o prazo de guarda.

3-3-10

PROTOCOLO DOS TIiTULOS DISTRIBUIDOS PARA
PROTESTO

10 anos

PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagdo s6 é permitida caso a
documentacéo seja microfiimada ou
digitalizada.

3-3-11

PUBLICACOES EM JORNAIS - SOBRE REQUISICAO
DE CERTIDOES (DIARIO OFICIAL)

1 ano

PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagdo s6 é permitida caso a
documentacéo seja microfilmada ou
digitalizada.

3-3-12

COPIA DE TiTULOS E / OU REQUERIMENTOS
APRESENTADOS PARA PROTESTO

10 anos

PRAZO DE GUARDA:

- Caso estes documentos sejam
microfilmados ou digitalizados, a
eliminagdo podera ocorrer a qualquer
tempo (Art. 35 § 2° da Lei n°®
9492/1997).

3-4

TABELIONATO DE PROTESTO DE TITULOS

3-4-1

LIVROS

3-4-1-1

Protocolo

3 anos

BASE LEGAL:
- Art. 36 da Lei n° 9492/1997

3-4-1-2

Registro de protesto

10 anos

BASE LEGAL:
- Art. 36 da Lei n° 9492/97
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COMPROVANTES DE PAGAMENTO DOS PRAZO DE GUARDA:
CREDORES, DE DEVOLUGAO DE TiTULOS E - O tempo necessario deve ser fixado,
DOCUMENTOS obrigatoriamente, pela unidade
3-4-2 Tempc’> . - organizacional, sendo o prazo de
necess ario guarda minimo de 1 més.
BASE LEGAL:
- Art. 35 § 1°, 1ll, da Lei n° 9492/97
3-4-3 INTIMACOES E EDITAIS
3-4-3-1 de documentos protestados 1 ano L BASE LEGAL:
- Art. 35 § 1°, Ill, da Lei n® 9492/97
3-4-3-2 de titulos pagos ou retirados PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
Tempo organizacional, sendo o prazo de
necess ario | guarda minimo de 6 meses.
BASE LEGAL:
- Art. 35 § 1°, 1ll, da Lei n° 9492/97
3-4-4 MANDADOS / OFICIOS JUDICIAIS 10 anos . BASE LEGAL:
- Art. 205 — Cédigo Civil
3-4-4-1 Mandado de sustagao PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional, sendo a solugéo
Tempo | definitiva do jui inici
. juiz 0 marco para o inicio
necess ario da contagem do prazo de guarda.
BASE LEGAL:
- Art. 35 § 3°, da Lei n® 9492/97
3-4-5 ORDENS DE CANCELAMENTO 1 ano . BASE LEGAL:
- Art. 35 § 1°, |, da Lei n® 9492/97
3-4-6 DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM A AVERBAGAO BASE LEGAL:
NO REGISTRO 1ano -—- - Analogia no art. 35 § 1°, |, da Lei n®
9492/97
35 OFICIO DE NOTAS
3-5-1 LIVROS
3-5-1-1 Protocolo de livros Perman
ente o
3-5-1-2 Testamentos publicos Perman
ente o
3-5-1-3 Aprovagéo de testamentos cerrados Perman
ente o
3-5-1-4 Escritura / misto Perman
ente o
3-5-1-5 Procuragdes e substabelecimentos / misto Perman
ente o
3-5-1-6 Depésito de firmas Perman
ente o
3-5-1-7 Reconhecimento de firmas por autenticidade Perman
ente o
3-5-1-8 indice de testamentos e notas Perman
ente o
3-5-1-9 Outros livros (auxiliares) Perman
ente o
3-5-2 FICHAS DE DEPOSITO DE FIRMAS Perman
ente
3-5-3 CERTIDOES DOS DISTRIBUIDORES, INTERDICOES 10 anos . BASE LEGAL:
E TUTELAS - Art. 205 do Cédigo Civil.
3.54 CONTROLE DE DISTRIBEJIQAO DE ESCRITURAS 10 anos . BASE LEGAL:
(NOTAS DE DISTRIBUICAO) - Art. 205 do Cédigo Civil.
3-5-5 OUTROS DOﬂCUMENTOS DE ESCRITURA/ 10 anos . BASE LEGAL:
PROCURACAO - Art. 205 do Cédigo Civil.
COMPROVANTE DE EMISSAO DE DECLARAGCAO
3-5-6 DE OPERAGAO IMOBILIARIA (DOI) 5 anos -
3-6 OFICIO DE NOTAS E REGISTROS DE CONTRATOS O acesso as informagdes se dara
MARITIMOS através de certidoes, mediante
solicitagcdo da parte interessada ou
Orgéo Publico Credenciado.
3-6-1 LIVROS Fazem parte desse grupo os livros da
subclasse 3-5 - Oficio de Notas.
3-6-1-1 Protocolo Perman
ente o
3-6-1-2 Registro de contratos Perman
ente o
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PRAZO DE GUARDA:
- A eliminagao so é permitida caso a
documentagédo seja microfilmada ou
digitalizada (orientagao valida somente
para os documentos produzidos em
3-6-2 AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS 20 anos ——- suporte papel. Aqueles gerados nos
sistema informatizados poderéo, ap6s
20 anos, ser migrados para outras
bases de dados).
3-6-3 CONTROLE DE DISTRIBUICAO 20 anos -
3-6-4 DEPOSITO DE FIRMAS (FICHAS) Perman
ente o
3-6-5 MATRICULAS (FICHAS) Perman
ente o
3-6-6 PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO OFICIAL,...) 2 anos .
3-6-7 REGISTROS DIVERSOS (FICHAS) Perman
ente
3-6-8 DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O REGISTRO 15 anos . BASE LEGAL:
- Art. 205 do Cédigo Civil.
3-6-9 DOCUMENTQS QUE INSTRUIRAM A 5 anos .
PROCURACAO, A ESCRITURA
37 REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS
3-71 LIVROS REGISTRAIS Estes livros poderéo ser
confeccionados por meio magnético
conservando-se no proprio sistema,
desde que seja possivel disponibilizar
a sua emissao fisica a qualquer
momento, lavrando-se eletronicamente
os termos de abertura e encerramento.
3-7-11 Livro A (Protocolo) Perman
ente o
3-71-2 Livro B (Registro integral) E facultada a formagao deste livro com
Perman - .
ente - fotocoplas autenticadas dos atos alvo
do registro.
3-71-3 Livro C (Registro resumido) Perman
ente o
3-7-1-4 Livro D (Indicador pessoal) Perman => Este livro pode ser substituido por
ente - fichas.
3-7-2 AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS 20 anos -
3-7-3 COMPROVANTES DE EMISSAO DE DECLARAGAO
DE OPERAGAO IMOBILIARIA (DOI) 5 anos -
3-7-4 CONTROLE pE DISTRIBUICAO (NOTAS DE 10 anos .
DISTRIBUICAO)
3-7-5 PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO OFICIAL) 2 anos -
3-7-6 REQUERIMENTOS DE CANCELAMENTOS DE 10 anos . => BASE LEGAL:
REGISTROS E DOCUMENTOS - Art. 205 do Cédigo Civil.
3-7-7 DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O REGISTRO 10 anos . BASE LEGAL:
- Art. 205 do Cédigo Civil.
3-8 REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
3-8-1 LIVROS
3-8-1-1 Protocolo Perman BASE LEGAL:
ente - Art. 1° da Lei n° 6015/1973.
3.8-1-2 Livro A (registros de contratos, estatutos etc.) e B Perman L BASE LEGAL:
(oficinas, impressoras, jornais e periddicos) ente - Art. 1° da Lei n° 6015/1973.
3-8-2 CERTIDOES RECEBIDAS PARA REGISTROS E PRAZO DE GUARDA:
AVERBACOES - A eliminagdo so é permitida caso a
10 anos - = L
documentagao seja microfilmada ou
digitalizada.
3-8-3 COPIA DE DOCUMENTOS PESSOAIS DOS SOCIOS PRAZO DE GUARDA:
/ PRESIDENTE - A eliminagdo s6 é permitida caso a
10 anos - = L
documentagédo seja microfilmada ou
digitalizada.
3.84 EXEMPLARES DE CONTRATOS SOCIAIS, ATOS, Perman L
ESTATUTOS (REGISTRADOS) ente
3-8-5 PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO OFICIAL) 1 ano -
3-8-6 REQUERIMENTOS DE REGISTRO 1 ano -
39 DOCUMENTOS COMUNS
3-9-1 LIVROS
3-9-1-1 Adicional 10 anos -
3-9-1-2 Controle de selos 10 anos -
03633649
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CERTIDAO NAO PROCURADA PELAS PARTES / PRAZO DE GUARDA:
COPIA DE CERTIDAO (DOCUMENTOS COMUNS) - O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade
3-9-2 - X .
necess ario organizacional, sendo o prazo de
guarda minimo de 3 meses.
3-9-3 GUIA DE RECOLHIMENTO DE RECEITA JUDICIARIA
10 anos - X
- GRERJ
3-94 OFICIOS / REQUERIMENTOS 5 anos X
3-9-5 RELATORIOS DE CORREICAO 5 anos X
3-9-6 RECIBO PRAZO DE GUARDA:
- O arquivamento fisico de recibos
pode ser substituido por sua
5 anos - X X digitalizagao, microfilmagem ou
qualquer meio eletronico, devendo ser
observado o prazo de guarda.
3-9-7 BOLETINS DOS ATOS EXTRAJUDICIAIS 5 anos X

03633649
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE PROCESSOS E DOCUMENTOS DA ADMINISTRAGAO DO PODER JUDICIARIO
(CLASSE 4 - FORMAGAO, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZAGAO)
PRAZO DE
GUARDA DESTINAGAO FINAL
2 o ° o o
cODIGO ASSUNTO e © S | =5 § OBSERVAGAO / AVISO
S 8 | 8|25 | A
o © £ = i ©
o w £ £ 2 E =
(7} o = |05 >
$ g | v a | A
40 FORMAGAO, APERFEIGOAMENTO,
ESPECIALIZACAO
41 CURSOS
Tempo
a - Comunicados e informes Necess - X
ario
=> PRAZO DE GUARDA:
T - Um exemplar deve ter guarda permanente.
b - Material arafi raz. fold al Nempo X - O tempo necessario deve ser fixado,
- Material gréfico (cartaz, folder, catalogo) ecess -—-- obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
Tempo => PRAZO DE GUARDA:
¢ - Mala direta (formulario para o cadastro de P - O tempo necessario deve ser fixado,
) Necess ———- X . . A
interessados) s obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado
d — Aula (sugestao / comentario / avaliagéo / relatério) Necess - X ) ) ) ’
s obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
e — Provas regulares / exercicios (elaboragdo de provas
. 1ano -—-- X
/ gabarito, controles e outros documentos)
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado
4-11 Calendario escolar (folhetos, programas,prospectos) Necess - X ) ) ) ’
s obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade
a — Agendamento de aulas / provas Necess - X organizacional.
ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- controle de realizagéo de provas e outros.
4-1-2 Professores / Instrutores
Termpo => PRAZO DE GUARDA:
a — Solicitagao de atualizagao de dados cadastrais / Necepss L X - O tempo necessario deve ser fixado,
avaliagéo L. obrigatoriamente, pela unidade
aro organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado
b — Cadastro (ficha cadastral) Necess -—-- X . ) . ’
.. obrigatoriamente, pela unidade
aro organizacional.
c - Substituicdo 2 anos ---- X
d — Curriculum Vitae / Inscrigdo 2 anos ---- X
PRAZO DE GUARDA:
T - O tempo necessario deve ser fixado,
e — Autorizagéo do uso da imagem (de aulas, Nempo X obrigatoriamente, pela unidade
palestras,...) ecess - organizacional.
ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Cesséo de direitos autorais.
4-1-3 Curriculos, disciplinas etc.
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo . )
- . - O tempo necessario deve ser fixado,
a - Alteragdes nos modulos Necess -—-- X . ) .
.. obrigatoriamente, pela unidade
aro organizacional.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade
b - Formulario para avaliagdo do médulo Necess - X organizacional. ;
ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- controle de fechamento de médulos.
=> PRAZO DE GUARDA:
¢ - Consolidagéo da avaliagdo do médulo 2 anos -—-- x* - Guardar permanentemente caso ndo
constem do relatério final do curso.
4-1-4 CURSOS OFICIALIZADOS
a - Planejamento, organizag&o, implantagéo, execugéo => PRAZO DE GUARDA:
(folhetos, relatdrios, relagdes de notas da prova de Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
~ . . Necess | 5 anos . . .
selecdo, aulas inaugurais, planos de cursos, programa ario obrigatoriamente, pela unidade
de estagio, etc) organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado
b - Caderno de respostas da prova de selegdo Necess - X . . A ’
s obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado
¢ - Canhoto identificador de prova de selegdo Necess - X . . A ’
L obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
Tempo organizacional.
d - Frequéncia de prova de selegdo Necess - X => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ario - Candidatos presentes a identificagdo da
prova;
- Candidatos presentes a desidendificagcao
da prova.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
Tempo R X
o organizacional;
e - Avaliagdes Necess -—-- X ~
ario - Guardar permar}e_ntefmente caso nédo
constem do relatério final do curso.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- monitoramento das salas de aula.
PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
Tempo organizacional.
f - Inscrigao para a prova de selegdo Necess - X => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ario - Relagao de candidatos;
- Declaragdes (de hipossuficiéncia
econdmica e de etnia);
- Sistema de cotas.
4-1-5 CURSOS CORPORATIVOS
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
a - Planejamento 2anos | 3anos X - ementa do curso;
- revisao.
b - Planos de curso 3 anos - X
¢ - Contelido programatico 5anos | 5anos X
d - Relatério mensal 1 ano 1 ano X
QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- relatoério dos cursos corporativos
L. L. ministrados;
e - Relatério (exceto relatério mensal) 3anos | 2anos - relatério geral de curso corporativo (Dossié);
- registro de conclusdo de turma.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado
Tempo obrigatoriamente pela unidade
f - Procedimentos de programacgéo Necess - X organizacional;
ario - Como marco inicial para contagem do
prazo deve ser observado o encerramento
do exercicio.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade
g - Avaliagao Necess -—-- organizacional. )
ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- avaliagéo elaborada pelo instrutor;
- avaliagéo de reagao.
h - Avaliacdo - cognitiva, de eficacia 1 ano 1 ano
4-2 ALUNOS
4-21 VIDA ESCOLAR
a - Assentamento do aluno 5anos | 15 anos
b - Histdrico escolar 5 anos ----
=> N&o retirada pelo aluno.
s Tempo => PRAZO DE GUARDA:
¢ - Histdrico escolarc — Prova — caderno de respostas Necess - - O tempo necessério deve ser fixado,
dos alunos* / Controle de entrega . . . )
ario obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.
d - Monitoria 3 anos ----
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
e - Correspondénci imentos. declaracées d Tempo obrigatoriamente, pela unidade
pondéncias, requerimentos, declaragdes de ,
participagdo em cursos Necess o organizacional.
ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- recurso (de resultado de prova regular)
f — Estagios de cursos oficializados 2 anos ----
4-2-2 DIARIOS DE CLASSE (AVALIACAO DOS ALUNOS)
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo . )
o . - O tempo necessario deve ser fixado,
a - Cursos - oficializados e corporativos Necess - . ) .
L. obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
PRAZO DE GUARDA:
- Eliminar caso as notas tenham sido
. Tempo transcritas no diario de classe;
b - Relagao de notas, alunos aprovados / reprovados Ne’c.ess - - O tempo necessario deve ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.
PRAZO DE GUARDA:
- Eliminar caso as listas de frequéncia
Tempo tenham sido transcritas no diario de classe;
¢ - Frequéncia de curso oficializado Necess - - O tempo necessario deve ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
- Eliminar caso tenha sido elaborado o
s . . Tempo relatério final.
d - Frequéncia de cursos corporativos (lista de presencga) Ne’c_ess —-- - O tempo necessério deve ser fixado,
aro obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.
4.2.3 |PIRETORIOS ACADEMICOS, CLUBES DE ALUNOS,
REPRESENTANTES DO CORPO DISCENTE
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - )
- - O tempo necessario deve ser fixado,
a - Organizagao e estrutura Necess -—-- . ) .
ario obrlge?torlgmente, pela unidade
organizacional.
b - Documentos em geral o - - Ver assuntos especificos.
4-2-4 MATERIAL DIDATICO
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario’ deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional. Neste caso, o prazo total de
guarda sera o mesmo da fase intermediaria.
o Tempo Assim, se 0 'tempo necessario' fixado for
a - Aquisicéo Ne’c.ess 6 anos X igual ou maior que ele, apds o cumprimento,
ario eliminar a documentagao na propria unidade.
- O prazo de guarda minimo, na fase
corrente, é até o término do julgamento das
contas pelo TCE.
b — Distribuigdo, encaminhamento / liberagéo de
; = 1 ano - X
material para reprodugéo
T => PRAZO DE GUARDA:
¢ - Apostilas, cadernos de exercicios, exemplar do Nzcmepsz L X - O tempo necessario deve ser fixado,
professor,... ario obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.
d - Matérias para elaboragao de material didatico Tempo -_Z)Tsn?pzoonZEeSsgﬁSS:\}e ser fixado
(acordaos, noticias, informativos para casos concretos, Necess —-- X obrigatoriamente, pela unidade ’
planilhas de enquadramento tematico, controle,...) ario organizacional. ’
425 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(MONOGRAFIA, ARTIGO CIENTIFICO)
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
a - Inscricéo 2 anos - X - ficha / formulario de inscrigéo.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Ficha de avaliagdo continuada do trabalho
monografico;
b - Acompanhamento 2anos - X - Fichg de controle de atendimento e
acompanhamento;
- Exame de qualificagéo.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
¢ - Avaliagéo final 2 anos - X - ata de sustentacao oral de trabalho
monografico.
4-2-6 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ALUNOS
4-3 MATRICULAS
a - Matriculas canceladas — cursos oficializados 5 anos - X
b - Ficha de matricula / inscrigéo - cursos oficializados 5 anos - X
¢ - Ficha de inscricéo - cursos corporativos 3anos | 2anos X
4-31 TRANCAMENTO
=> PRAZO DE GUARDA:
. - Apds 2 anos de trancamento, transferir a
a - Matriculas trancadas 2anos - X documentagao para matriculas canceladas.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional. Neste caso, o prazo total de
guarda sera o mesmo da fase intermediaria.
Tempo Assim, se 0 'tempo necessario' fixado for
4-3-2 TAXAS. ANUIDADES. MENSALIDADES.GRATUIDADE | Necess | 6 anos X igual ou maior que ele, apés o cumprimento,
ario eliminar a documentagao na propria unidade.
- O prazo de guarda minimo, na fase
corrente, é até o término do julgamento das
contas pelo TCE.
Tempo => PRAZO DE GU'A.RDA: ] .
44 CONTROLE DE CURSOS Necess . X - O tempo necessario devera ser fixado,
.. obrigatoriamente, pela unidade
aro organizacional.
4-5 EXAMES
4-5-1 DIPLOMAS. CERTIFICADOS
=> PRAZO DE GUARDA:
- Guardar permanentemente caso o aluno
" . - Tempo nao tenha vindo buscar.
a - Certificados / diplomas de cursos oficializados Ne’c.ess - X - O tempo necessério deve ser até a entrega
ario a0
aluno.
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=> PRAZO DE GUARDA:
T - Guardar permanentemente na secretaria
b - Relagdes de entrega de certificados / diplomas de Nempo escolar.
cursos oficializados ecess - - O tempo necessario deve ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.
T => Somente para ndo servidores.
o . empo => PRAZO DE GUARDA:
c - Certificados de cursos corporativos Necess | 5anos . .
L. - O tempo necessario deve ser até a entrega
ario ao aluno.
d - Comprovante de entrega de certificado de cursos 1 ano 2 anos
46 BOLSAS DE ESTUDO (sele¢ao, requerimentos,
oferecimentos, regulamentacao, concessao, etc)
=> PRAZO DE GUARDA:
a - Concedidas 2 anos | 15 anos - Apos expirado o prazo de vigéncia da bolsa.
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo . )
’ L - O tempo necessario deve ser fixado,
b - Concedidas a funcionarios Necess | 30 anos . ) .
L. obrigatoriamente, pela unidade
aro organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
¢ - N&o concedidas 1 ano - - Ap6s a data referente a ndo concesséo da
bolsa.
=> PRAZO DE GUARDA:
d - Relagéo de doadores e beneficiarios 2 anos -—-- - Guardar permanentemente caso n&o tenha
sido elaborado o relatorio final.
4-6-1 BOLSISTAS
4-7 CURSOS ESPECIFICOS
4-71 DECORRENTES DE CONVENIOS (Pés-graduagao,...)
. . L PRAZO DE GUARDA:
a - Fichas de inscrigdo 1ano | 20 anos - Apés o término do curso.
Prazo do
b - Bolsa de estudos - requerimentos assenta 20 anos
mento
do aluno
¢ - Declaragées (convénio UNESA,...) 1ano -
48 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A FORMAGAO,
APERFEIGOAMENTO, ESPECIALIZAGAO
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo . )
) . - O tempo necessario deve ser fixado,
a - Propostas de cursos, folhetos e catalogos recebidos | Necess - . X .
s obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
4-8-1 PESQUISAS
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo . )
: o - O tempo necessario deve ser fixado,
a - Planejamento, relatdrio final, ... Necess —-- . . :
.. obrigatoriamente, pela unidade
aro organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo . )
- - - O tempo necessario deve ser fixado,
b - Relatorios periddicos Necess -—-- . ) .
L. obrigatoriamente, pela unidade
ario organizacional.
4-8-2 PROGRAMACAO CULTURAL
=> PRAZO DE GUARDA:
. e = = Tempo . )
a - Planejamento, organizagéo, implantacéo, execucéo Necess L - O tempo necessario deve ser fixado,
(programas, folhetos, relatérios, patrocinadores, ...) ario obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.
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Comith Permanerie de Svaliacio e Gestio Dooumenial - CPASED

e,

P
L3 ]
> ANEXO Il

—

FORMULARIO DE VERIFICACAO PARA ELIMINAGCAO DE AUTOS FINDOS

1. Identificagdo do processo:

Comarca:
Vara:
Processo n.*:
Classe: Codigo CNJ
Assunto**: Cadigo CNJ
* Caso existente, informar nimero nacional e nimero do SAJ.
** Caso exista mais de um assunto, informar apenas o principal.
2. Verificacdo dos critérios de guarda permanente:
Item Pergunta Sim RespostaNao
A | Processo anterior ao corte cronolégico?
B | Classe de guarda permanente?
C | Assunto de guarda permanente?
D | Procedimento investigatorio relacionado a crimes imprescritiveis?
E | Acdo criminal com decisao final condenatéria?
F | Acéo de Juizado Especial Criminal com deciséo final condenatéria?
G | Agdo que constitua: Precedente de Simula, Incidente de Uniformizacdo
de Jurisprudéncia, Arguicdo de Inconstitucionalidade, Recursos
Repetitivos ou Repercussao Geral?
H | Processo considerado relevante para a guarda permanente pela
CPAGED, de acordo com os critérios previstos no art. XX, incisos XX a
XX, da Resolugdo TJ n. XX de XX de XX de XXXX.
I Processo indicado como sendo de guarda permanente pelo Magistrado?
J | Processo indicado para guarda permanente pelas entidades referidas no
art. XX da Resolugdo TJ n. XX de XX de XX de XXXX.

Processo selecionado para guarda permanente?

da Resolucéo TJ n. XX de XX de XX de XXXX:

3. Avaliacdo do prazo de guarda para fins de preservacédo dos direitos das partes - arts. XX e XX

Informacao Dia Més Ano
Baixa definitiva em:

Avaliacédo Sim Nao Apto a

eliminacdo
| — Procedimento do Juizado Especial Civel sem pendéncias — 90
dias (art. XX, § XX, da Resolu¢do TJ n. XX de XX de XX de
XXXX).
Péagina 1 de 2
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Il — Execucéo Fiscal e de Titulo Extrajudicial — sem pendéncias

de verbas sucumbenciais — 3 anos.

Il — Execucédo Fiscal e de Titulo Extrajudicial — com pendéncias

de verbas sucumbenciais — 5 anos.

IV — AcBes extintas sem julgamento do mérito, sem pendéncias

de verbas sucumbenciais acessoérias — 3 anos.

V — Agles extintas sem julgamento do mérito, com pendéncias

de verbas sucumbenciais acessoérias — 5 anos.

VI — Agbes com execucdo ou cumprimento da sentenca quanto a
condenacéo principal (excecdo acdo de execucao provisoria de

sentenca que segue o prazo do principal) — 5 anos.

VIl — A¢Bes que ndo tiveram a execugdo ou o cumprimento da
sentenca — aplicar o prazo previsto na Tabela de Temporalidade
de Documentos Judiciais/PJRN.

Prazo de guarda identificado no item VII: ( ) anos.

4. Avaliagdo ap6s o decurso do prazo de guarda:

Resposta
Pergunta Sim NETS
Processo selecionado para amostra estatistica (Quarda permanente)?
, de de
(Local)
, Matricula n. ,
(nome do servidor — legivel) (assinatura)
Pégina 2 de 2
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& ANEXO IV

FODER JUDICIARIO D0 E2TADD DO FID GRANDE DD HORTE

Comité Permanene de Avaliacio e Gestho Dooumental - CPAGED

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE PROCESSOS JUDICIAIS

ORGAO/UNIDADE PRODUTORA: LISTAGEM N.
UNIDADE/SETOR RESPONSAVEL: FOLHA N.
Vara/Orgéo NUmero do Data da baixa | Numero de
Comarca Caédigo CNJ Classe/Assunto

Julgador processo definitiva Volumes

TOTAL: (indicar o nimero de caixas que serdo eliminadas)

MENSURACAO TOTAL: (indicar, em metros lineares, o total de documentos que serdo eliminados)

Atesto que o0s processos registrados nesta listagem foram
selecionados para eliminacdo observando estritamente os critérios (Local), / /

estabelecidos na Resolugdo TJ n. xx de xx de xx de xxxx, o Manual de
Gestdo Documental do Poder Judiciario, instituido pelo Conselho (assinatura)
Nacional de Justica e os demais instrumentos do Proname e CONARQ.

(nome do servidor)
Responsavel pela Unidade Judicial Geradora

Observadas as disposi¢des da Resolucdo TJ n. xx de xx de xx de xxxx,

manifesto-me favoravel a eliminagdo dos processos constantes da (Local), / /
presente listagem.
(assinatura)

(nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliacéo e

Gestao Documental

Observadas as formalidades legais previstas na Resolugdo TJ n. xx de
xx de xx de xxxx, AUTORIZO a eliminagdo dos processos constantes da (Local), / /

presente listagem.
(assinatura)

(nome do Desembargador)
Presidente do Tribunal de Justicado RN —2°
Grau
Diretor do Foro — 1° Grau

Nota: Processos de 2° Grau deverao ter assinatura de autorizacdo do Presidente do Tribunal de Justi¢a do RN;
Processos de 1° Grau deverdo ter assinatura de autorizagdo do Diretor do Foro.
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(3 ] ANEXO V
>
PODER JUDICLARIO [0 EATADD DO RI0 DRANDE DO WORTE

Comidd Permarerie de Avaliacho e Gesiso Dooumendal - CPAGED

LISTAGEM DE ELIMINAGCAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

ORGAO/UNIDADE PRODUTORA: LISTAGEM N.
UNIDADE/SETOR RESPONSAVEL: FOLHA N.
] ] UNIDADE DE )
cODIGO DE ESPECIE/TIPO | DATA- OBSERVACAO/
| ASSUNTO ARQUIVAMENTO
CLASSIFICACAO DOCUMENTAL | LIMITE JUSTIFICATIVA

QUANT | ESPECIFICAGCAO

TOTAL: (indicar o numero de caixas que serao eliminadas)
MENSURACAO TOTAL: (indicar, em metros lineares, o total de processos e/ou documentos que seréo
eliminados)

LOCAL/DATA
I/

(nome do servidor)
Responsavel pela Unidade Administrativa Geradora

LOCAL/DATA
/1

(nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental

LOCAL/DATA

AUTORIZO:

(nome)
Presidente do Tribunal de Justica do RN —2° Grau

Diretor do Foro —1° Grau

Nota: Processos de 22 Grau deverdo ter assinatura de autorizagdo do Presidente do Tribunal de Justica do RN;
Processos de 12 Grau deverdo ter assinatura de autorizagdao do Diretor do Foro.
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Instrucdes de preenchimento:

1. CODIGO DE CLASSIFICAGAO - atribuir ao conjunto documental o cddigo correspondente ao assunto informado no
campo anterior, de acordo com o Cddigo de Classificagdo de Documentos (previsto na Tabela de Temporalidade de
Processos e Documentos Administrativos do PJRN).

2. ASSUNTO - informar o assunto especifico do conjunto documental, de acordo com o Cédigo de Classificagdo dos

Processos e Documentos (previsto na Tabela de Temporalidade dos Processos e Documentos Administrativos do

PJRN).

3. ESPECIE/TIPO DOCUMENTAL - registrar neste campo o nome correspondente a tipologia documental ou & Espécie.

Ex: Concurso Publico (Provas e titulos).

4. DATA-LIMITE — identificar a data em que sdo indicados o inicio e o término do periodo do conjunto documental
descrito.
5. QUANTIDADE/ESPECIFICACAO — indicar o nimero e a descri¢do da unidade em que se deu a medida de cada

conjunto documental. Exemplo. 20 caixas, 30 pastas.

6. OBSERVACOES/JUSTIFICATIVAS - este campo deve ser preenchido caso haja dados importantes sobre o conjunto
documental que ndo tenham sido informados nos campos anteriores.
7. TOTAL — este campo deve ser preenchido com a quantidade total dos processos e/ou documentos a serem

eliminados (metros lineares/caixa)

Nota: Processos de 22 Grau deverdo ter assinatura de autorizagdo do Presidente do Tribunal de Justica do RN;
Processos de 12 Grau deverdo ter assinatura de autorizagdao do Diretor do Foro.
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PLANO PARA AMOSTRA ESTATISTICA REPRESENTATIVA

(Documento elaborado com base nas diretrizes estabelecidas na verséo 1.0 do
Manual de Gestao Documental do Poder Judiciario, instituido pelo Conselho
Nacional de Justica)

Esta secdo prop6e uma metodologia estatistica baseada na técnica de
Amostragem Estratificada, com o intuito de definir o tamanho da amostra
estatistica representativa de processos judiciais que deverédo ser preservados.

A ideia desse plano amostral consiste em dividir a populagdo que,
neste caso, corresponde ao universo de todos o0s processos arquivados
passiveis de eliminacdo em grupos homogéneos (parecidos) entre si,
chamados estratos.

Cada estrato correspondera a um critério, ou a um conjunto de critérios
de preservacao estabelecidos. Por exemplo, os estratos podem representar os
processos judiciais distribuidos em um mesmo periodo; processos judiciais que
tratam da mesma matéria; processos judiciais oriundos de uma mesma
comarca; processos judiciais de uma determinada matéria e que foram
distribuidos em um determinado periodo, dentre outros.

Com a aplicagcdo desse método, aumenta-se a precisdo das
estimativas e, consequentemente, tem-se uma amostra mais representativa do
total de processos existentes hoje no Poder Judiciario do Estado do Rio
Grande do Norte.

A definicdo do tamanho da amostra estatistica representativa deve ser
realizada de acordo com as seguintes etapas:

12 Etapa — Definicdo do numero total de processos a serem preservados.

O numero total de processos judiciais a serem preservados, também
conhecido como tamanho da amostra (n), é calculado levando-se em conta o
namero total de processos passiveis de eliminacdo existentes no Poder
Judiciario (NTotal):

0, 25N 5y
n=
(0,00019N ., +0,25)

(Equacéo 1)

Para este estudo, sugerimos a utilizacdo de uma margem de erro de
3%, com um nivel de confianca de 97%.
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22 Etapa — Definicdo do numero de processos judiciais dos estratos.

Apl6s a determinacdo do tamanho total da amostra, faz-se necessario
verificar o tamanho da amostra que serd selecionada em cada estrato. O
critério adotado baseia-se na alocacdo proporcional, cujo procedimento
consiste em distribuir proporcionalmente a amostra de tamanho n em relacao
ao tamanho do estrato, isto é, deve-se calcular a porcentagem (Wi) dos
processos judiciais que correspondem a um determinado critério ou conjunto
de critérios (i), em relacdo ao namero total de processos judiciais passiveis de
eliminagéo:

N;

W, = 3
' I"‘ITI::ataal (Equagao 2)

Observacoes:

— Ni € o numero de processos judiciais passiveis de eliminacdo que
correspondem a um determinado critério ou conjunto de critérios (i);

— Noral € 0 NUMero total de processos judiciais passiveis de eliminagao.

Por fim, calcula-se o niumero de processos judiciais correspondente a
um determinado critério ou conjunto de critérios que devera ser preservado (ni):

n; = nW; (Equacéo 3)

Para que a estimativa do tamanho da amostra seja precisa, €

importante que a populacéo seja suficientemente grande, ou seja, o niumero de

processos que estdo arquivados e sdo passiveis de eliminacdo deve ser
grande suficiente para garantir uma amostra adequada.

Destaca-se ainda, que o tamanho da populacdo refere-se apenas
agueles processos passiveis de eliminacdo e ndo incluem os de guarda
permanente.
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EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE PROCESSOS JUDICIAIS
N. (NUMERO)/(ANO)

O Presidente do Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental - CPAGED,
designado pela Portaria n. ,de / /| | publicada no (indicar o Diario da Justica

Eletrénico-DJe), de /[, de acordo com (indicar o n. da Listagem de Eliminacdo de
Processos Judiciais), aprovada pelo (responsavel) do(a) (indicar a unidade judicial), por
intermédio do (indicar o documento de aprovacao), faz saber, a quem possa interessar, que,
transcorridos quarenta e cinco dias da data de publicacdo deste Edital no (indicar o DJe), se
ndo houver oposicao, o(a) (indicar a unidade judicial responséavel pela eliminagéo) eliminara os
documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados), do periodo
(indicar as datas-limite), do(a) (indicar o nome da unidade judicial geradora dos documentos a
serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer, as suas expensas, O
desentranhamento de documentos ou copias de pecas do processo, mediante peticdo, com a
respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida ao Comité
Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental, situado no endere¢co Xxxx.

LOCAL/DATA

(nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental
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EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS
N. (NUMERO)/(ANO)

O Presidente do Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental -
CPAGED, designado pela Portaria n. , de /|, publicada no (indicar

o Diério da Justica Eletrénico-DJe),de /|, de acordo com (indicar o n. da
Listagem de Eliminagdo de Processos e Documentos Administrativos), aprovada
pelo (responsavel) do(a) (indicar a unidade administrativa), por intermédio do
(indicar o documento de aprovacao), faz saber, a quem possa interessar, que,
transcorridos quarenta e cinco dias da data de publicacéo deste Edital no (indicar o
DJe), se ndo houver oposicao, o(a) (indicar a unidade administrativa responsavel
pela eliminac&o) eliminara os processos e/ou documentos relativos a (indicar os
conjuntos documentais a serem eliminados), do periodo (indicar as datas-limite),
do(a) (indicar o nome da unidade administrativa geradora dos documentos a serem
eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer, as suas expensas, 0
desentranhamento de documentos ou coOpias de pecas do processo, mediante
peticdo, com a respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido,
dirigida ao Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental, situado no

endereco XXxX.

LOCAL/DATA

(nome do Magistrado)

Presidente do Comité Permanente de Avaliagdo e Gestdo Documental
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TERMO DE ELIMINACAO DE PROCESSOS JUDICIAIS
N. (NUMERO)/(ANO)

Aos (XXX) dias do més de (XXXXX) do ano de (XXXXX), o (indicar o nome da unidade
judicial ou entidade responsavel pela eliminacdo), de acordo com 0 que estabelece a
Resolucdo TJ n. xx de xx de xx de xxxX, € 0 que consta do Edital de Eliminacdo de
Processos Judiciais n. (XXX)/(ANO), publicado no Diario da Justica Eletronico-DJe, n. (XXX),
de (DIA) de (MES) de (ANO), mediante a autorizacdo concedida pelo Excelentissimo
Desembargador (NOME), Presidente do Tribunal de Justica do RN, e apds atender todos os
pedidos desentranhamento de documentos ou cépias de pecas dos processos formulados
pelos interessados e deferidos pelo Excelentissimo Juiz (NOME), Presidente do Comité
Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental - CPAGED, procedeu a eliminacao (indicar a
mensuracdo total), dos processos relativos a (indicar as referéncias gerais dos cédigos de
classificacdo dos processos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite), da
(indicar unidade judicial geradora) e relacionados na Listagem de Eliminacdo de Processos
Judiciais n. (XXX)/(ANO), que se encontra disponivel para consulta no endereco eletrénico

(Www.tjrn.jus.br/xxxx).

LOCAL/DATA

(nome do servidor)
Responsavel pela Unidade Judicial Geradora

LOCAL/DATA

(nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental

LOCAL/DATA

AUTORIZO:

(nome do Desembargador)
Presidente do Tribunal de Justica do RN — 2° Grau

Diretor do Foro —1° Grau

Nota: Processos de 2° Grau deverdo ter assinatura de autorizacdo do Presidente do Tribunal de Justica do RN;
Processos de 1° Grau deverdo ter assinatura de autorizagdo do Diretor do Foro.
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TERMO DE ELIMINAGAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
N. (NUMERO)/(ANO)

Aos (XXX) dias do més de (XXXXX) do ano de (XXXXX), o (indicar o nome da unidade
administrativa ou entidade responsavel pela eliminacdo), de acordo com o que estabelece a
Resolucdo TJ n. xx de xx de xx de xxxx, € 0 que consta do Edital de Eliminacdo de
Processos e Documentos Administrativos n. (XXX)/(ANO), publicado no Diario da Justica
Eletrénico-DJe, n. (XXX), de (DIA) de (MES) de (ANO), mediante a autorizac&o concedida pelo
Excelentissimo Desembargador (NOME), Presidente do Tribunal de Justica do RN, e apds
atender todos os pedidos desentranhamento de documentos ou copias de pecas dos
processos formulados pelos interessados e deferidos pelo Excelentissimo Juiz (NOME),
Presidente do Comité Permanente de Avaliacédo e Gestdo Documental - CPAGED, procedeu a
eliminacdo (indicar a mensuracéo total), dos processos e/ou documentos relativos a (indicar as
referéncias gerais dos assuntos e codigos de classificacdo dos processos e/ou documentos a
serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite), da (indicar unidade administrativa
geradora) e relacionados na Listagem de Eliminacdo de Processos e Documentos
Administrativos n. (XXX)/(ANO), que se encontra disponivel para consulta no endereco

eletronico (www.tjrn.jus.br/xxxx).

LOCAL/DATA

(nome do servidor)
Responsavel pela Unidade Administrativa Geradora

LOCAL/DATA

(nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental

LOCAL/DATA

AUTORIZO:

(nome do Desembargador e/ou Juiz)
Presidente do Tribunal de Justica do RN —2° Grau

Diretor do Foro — 1° Grau

Nota: Processos de 2° Grau deverao ter assinatura de autorizagdo do Presidente do Tribunal de Justica do RN;
Processos de 1° Grau deverdo ter assinatura de autorizagdo do Diretor do Foro.
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1 APRESENTACAO

Gestdo Documental para o Poder Judiciario € o conjunto de procedimentos e
operacdes técnicas referentes a producéo, tramitacdo, uso, avaliagcdo e arquivamento
de documentos institucionais produzidos e recebidos pelas instituicdes do Judiciario no
exercicio das suas atividades, independentemente do suporte em que a informacao
encontra-se registrada, nos termos do item Il, da Recomendagao n°® 37/2011 - CNJ.

O Conselho Nacional de Justica, ao criar o Programa Nacional de Gestéo
Documental e Memoéria do Poder Judiciario (Proname), cujas bases remontam a
dezembro de 2008,! visou, sobretudo, implantar uma Politica Nacional de Gestdo
Documental e de Preservacdo da Memoria para os diversos 6rgdos do Judiciario
brasileiro em consonancia com a Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991. Por meio da
Recomendacéo n° 37, de 15 de agosto de 2011, alterada pela Recomendacao n° 46,
de 17 de dezembro de 2013, o CNJ orienta o planejamento, a implementacdo e a
manutencdo do Programa de Gestdo de Documental no ambito dos orgaos do
Judiciario. Para atender a politica nacional de gestdo documental, o Presidente do
Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, biénio 2017-2018, constituiu a
Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD), por meio da Portaria
Conjunta n°® 06-TJ, de 18 de janeiro de 2018, para desenvolver, no prazo de 90 dias, os
instrumentos de Gestdo Documental dentre outros.

A CPAD verificou, inicialmente, no decorrer do desenvolvimento desse trabalho,
gue o Plano Estratégico 2015 - 2020 ampara o programa intitulado Comunicacéo e
Gestdao Documental, no qual ha projetos como: (a) Modernizacdo dos Arquivos do
Judiciario — PJ50 e; (b) Criacdo da tabela de temporalidade de documentos — PJ51; (c)
Digitalizacdo de Processos Judiciais Fisicos — PJ54 e; (d) Padronizacdo de
documentos oficiais expedidos pelo Poder Judiciario — PJ18, dentre outros.

Este Manual € um dos resultados do trabalho da CPAD, que a partir da
Resolucdo 20/2018, passard a ser designado Comité Permanente de Avaliacdo e
Gestdao Documental (CPAGED), onde representa o instrumento do Programa de
Gestao Documental no qual estdo anexados todos os demais, com foco em nortear o

trabalho com a gestdo documental no Judiciario Estadual do RN. No entanto, ndo

1 Gestdo Documental. Disponivel em: <http://www.cnj.jus.br/programas-e-acoes/pj-proname>. Acesso em: 18 maio
2018.
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desobriga a consulta sistemética a todo material disponibilizado pelo Proname no
Portal do CNJ.
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2 ARCABOUCO LEGAL
No levantamento do arcabouco legal que norteia o planejamento, a implantagéo
e a manutencdo do Programa de Gestdo Documental nas instituicdes publicas

brasileiras, identificou-se como relevantes:

= Constituicdo Federal de 1988: determina que cabe a Administracdo Publica,

na forma da lei, tanto a gestdo da documentagcdo governamental, quanto as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem (art.
216, § 29);

= Lein. 8.159/1991: cria o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgdo

central de um Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), vinculado ao Arquivo
Nacional, responsavel pela definicdo da politica nacional de arquivo (art. 26);
= Resolucédo n. 26/2008, do CONARQ: estabelece que os 6rgdos do Poder

Judiciario que estdo relacionados no art. 92, incisos Il e seguintes da
Constituicdo Federal de 1988 e os Conselhos respectivos deverdo adotar o
Programa de Gestdo de Documentos do Conselho Nacional de Justica — CNJ
(art. 1°);

= Recomendacdo n. 37/2011, do CNJ: recomenda aos Tribunais a observancia

das normas de funcionamento do Programa Nacional de Gestdo Documental
e Memoria do Poder Judiciario — Proname e seus instrumentos;

= Resolucdo n. 40/2014, do CONARQ: disciplina os procedimentos para

eliminacdo de documentos no ambito dos érgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR);
= Resolucdo n. 41/2014, do CONARQ: dispdem sobre a insercdo dos

documentos audiovisuais, iconograficos, sonoros e musicais em programas
de gestdo de documentos arquivisticos dos 6rgaos e entidades integrantes
do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), visando a sua preservacado e
acesso;

= Portaria Conjunta n. 06-TJ/2018: institui a Comissdao Permanente de

Avaliacdo Documental (CPAD) no ambito do Poder Judiciario do Estado do
Rio Grande do Norte para, dentre outros, desenvolver, os instrumentos de
Gestdo Documental, Informacdes Arquivisticas e de Dados Publicos

integrados [...].
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Normas que dizem respeito, de alguma forma, a gestdo documental:

= Resolucdo n. 46/2007, do CNJ: cria as tabelas unificadas do Poder Judiciario

com classes, assuntos e movimentos processuais, representando o plano de
classificacdo que subsidia a tabela de temporalidade dos processos judiciais.
Base para analise da destinacdo dos documentos, cumpridas as fases
correntes e intermediarias;

= Resolucéo n. 91/2009, do CNJ: institui o Modelo de Requisitos para Sistemas

Informatizados de Gestao de Processos e Documentos do Poder Judiciario
(MoReg-Jus).
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3 PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL

O Programa de Gestdo Documental do Poder Judiciario do Rio Grande do
Norte, assim como os demais programas de gestdo documental do judiciario
brasileiro, tem por objetivo assegurar a protecdo, a destinacdo, a guarda, a
preservacdo e 0 acesso aos documentos produzidos e recebidos no exercicio de
atividades jurisdicionais e administrativas, e, de acordo com o item Ill, da

Recomendacao n. 37/2011-CNJ, consiste em:

= Manter os documentos em ambiente fisico ou eletrbnico seguro e
implementar estratégias de preservacao desses documentos desde sua
producéo e pelo tempo de guarda que houver sido estabelecido;

= Classificar, avaliar e descrever os documentos, mediante a utilizacdo de
normas e instrumentos padronizados, visando preservar as informacdes
indispensaveis a administragcdo da instituicdo, a garantia dos direitos
individuais e & memoria estadual; e

= Padronizar as espécies, tipos, classes, assuntos e registros de

movimentacdo de documentos e processos.

De acordo com a legislacéo arquivistica, sdo trés as fases do ciclo vital dos

documentos (teoria das trés idades), quais sejam:

» Fase corrente: documentos que estiverem em tramitacdo ou que, mesmo
sem movimentacdo, constituirem objeto de consultas frequentes na unidade
geradora;

= Fase intermediaria: documentos que, por conservarem ainda algum
interesse jurisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente
pelas areas emitentes, estiverem aguardando eliminacdo ou recolhimento
para guarda permanente;

= Fase permanente: documentos de valor histérico, probatério e informativo,
gue devam ser definitivamente preservados no suporte em que foram

criados.
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De acordo com as fases descritas acima, a Gestdo Documental deve:

= Assegurar o efetivo controle do documento desde sua producdo até sua
destinacao final: eliminacdo ou guarda permanente;
= Favorecer a localizacdo dos documentos e;

= Possibilitar o acesso rapido as informacdes.

Para tanto, alguns procedimentos e instrumentos Sao necessarios para a

execucao do programa.

3.1 PROCEDIMENTOS DE PRODUGCAO E DE CLASSIFICACAO

A producéo se refere ao ato de elaborar documentos em razéao das atividades
especificas de um orgao ou setor, evitando o que for de contetdo repetitivo ou nao
essencial para diminuir o volume a ser controlado e armazenado.

A classificacdo € o procedimento que permite agrupar ou separar documentos
conforme as funcbes e atividades dos 6rgdos administrativos e judiciais que o0s
produziram, de forma hierarquicamente sistematizada, de acordo com classes,
assuntos, e movimentos.

No Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario (2011), ha a
recomendacdo, segundo a qual, todo e qualquer documento produzido ou recebido
pelas instituicbes no exercicio de suas atividades e funcdes deve ser classificado para
possibilitar as atividades de utilizacdo, guarda, selecdo, avaliacdo e destinacdo de
acordo com instrumento de classificacdo préprio.

Os Tribunais de Justica adotam os planos de classificacdo elaborados pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ), para processos judiciais e o Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ) sugerem a metodologia para os documentos administrativos.

No caso da classificacdo dos processos judiciais (classe, assunto e movimento),
o plano esté disciplinado por meio da Resolugdo? n. 46, desde dezembro de 2007, que
dispbem:

Art. 3° A partir da data da implantagdo, todos os processos ajuizados
(processos novos), antes de distribuidos, deverdo ser cadastrados de

2 Resoluc&o n. 46/2007 — CNJ. Cria as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciério e da outras
providéncias. Disponivel em: <http://www.cnj.jus.br/atos-normativos?documento=167>. Acesso em: 13 jul. 2018.
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acordo com as tabelas unificadas de classes e assuntos processuais.

Classe, assunto e movimento sdo descritos, respectivamente, nessa resolucao
como: procedimento judicial adequado ao pedido; tema ou matéria discutido no
processo e; atos processuais que impulsionam o processo.

No caso do plano de classificacdo dos processos e documentos administrativos?,
o Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario (Proname)
disponibilizou uma minuta de classificagdo no Portal do CNJ, que, embora ainda
aguarde aprovacao, tem sido adotada pelos tribunais. Além deste, recomenda adotar
as normas sobre a matéria expedidas pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Os planos de classificagdo dos processos e documentos judiciais e
administrativos sdo a base para as tabelas de temporalidade, as quais subsidiam a
analise da destinacéo dos documentos, cumpridas as fases correntes e intermediarias.

As tabelas de temporalidade judicial e administrativa s&o instrumentos
essenciais para gestdo documental, porque norteiam o trabalho de guarda e de
destinacdo dos documentos ao prever, previamente, 0S prazos respectivos.

E a partir da aplicacédo das tabelas de temporalidade que os documentos tém
resguardada sua preservacdo pelo prazo necessario ao cumprimento de sua funcéo
administrativa e legal, bem como pelo valor histérico ou probatorio.

A temporalidade minima e a destinacdo dos processos judiciais com transito em
julgado estéo registradas no sistema gestor de tabelas processuais unificadas do CNJ,
conforme preceitua o item XVI, da Recomendacao n. 37/2011-CNJ.

A Tabela de Temporalidade Documental Unificada (TTDU) dos processos
judiciais estd disponibilizada no Portal do CNJ. Com um clique na palavra
“Temporalidade”, depois de selecionada a classe, assunto ou movimento, € possivel
identificar a temporalidade de processos, como veremos na Figura 1, que exemplifica
um caso no qual foi assinalado temporalidade de guarda permanente para o assunto

de adocao nacional (codigo 9973).

3 Resolugdo n. 46/2007 — CNJ. Cria as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario e d& outras providéncias.
Disponivel em: <http://www.cnj.jus.br/atos-normativos?documento=167>. Acesso em: 13 jul. 2018.
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Figura 1 — Sistemas de Gestédo de Tabelas Processuais Unificadas

CONSELHO Sistemas de Gestao de
CN B i Tabelas Processuais Unificad:

DE JUSTICA

Login  Classes  Movimentos  Assuntos  Sugestoes  Duavidas  Versées/Manual  WebService  FAQ

@) CONSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS &) DETALHAMENTO &) TEMPORALIDADE
Pesquisar: '® Assunto ' Glossario ‘. Codigo Justica Estadual
Pesquisar -
¥ Tempo:

90dias " 2anos ' 3anos  5anos

Jerséo 09/03/2018 10anos - 20 anos  30anos - 40 anos
19972 Adogao Internacional i 100 anos ¥ Permanente  N&o se aplica
MEEYEN Adogao Nacional Justica Federal

| 111819 Classificagdo indicativa
Fonte: CNJ (2018)%.

A Tabela de Temporalidade de Processos Judiciais baseada na TTDU esta
representada no Anexo A.

A temporalidade dos documentos e processos administrativos consta em minuta
do Plano de Classificacéo e Tabela de Temporalidade de Documentos Administrativos -
(PCDTTA), disponibilizado, igualmente, no Portal do CNJ, ainda aguardando
aprovacao.

No entanto, apesar desse fato, tem sido adotado pelos tribunais, haja vista o
papel regulador do CNJ e o de orientacdo do Proname esses planos e tabelas.

A titulo de ilustracdo a Figura 2 demonstra o Plano de Classificacéo e Tabela de
Temporalidade de Documentos Administrativos (PCDTTA), na qual é possivel

visualizar prazo de guarda e de destinacdo dos documentos, por exemplo.

4 Disponivel em: <http://www.cnj.jus.br/programas-e-acoes/pj-proname>. Acesso em: 23 maio 2018.
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Figura 2 - Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracéo (PCTTDA)

PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO DO PODER JUDICIARIO - PCTTDA
(CLASSE 0 - ADMINISTRACAO)

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
cODIGO ASSUNTO Fase Eliminacao / OBSERVACAO / AVISO
Fase
intermed Guarda
corrente 2
idria Permanente
00 ADMINISTRACAO GERAL
0-0-1 - MODERNIZACAO E REESTRUTURACAO Guarda * AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda das
3anos | 3anos Permanente [normas - término da vigéncia.
0-0-2 - PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO DE
TRABALHO
a - Plano, programa e projeto de trabalho Guarda
3anos | 3anos Permanente
b - Cronograma de atividades 2 anos Eliminacao
0-0-3 - ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES
a - Relatério de atividades (final) Guarda

3anos | 3anos Permanente

b - Estatistica para subsidiar a elaboragao de relatérios de
atividades 2 anos Eliminacao
0-0-4 - FORMALIZACAO DE ACORDOS BILATERAIS Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

acordo, ajuste, contrato e convénio! 3 anos 3 anos Permanente |término da vigéncia.
[0 ORW E FUNCIONAMENTO

0-1-0 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO (GERAL)

» 0-1-0-1 - Elaboracao de normas / regulamentacgdes / Guarda « Ato normativo, ato executivo, regimento, regulamento, estatuto,
diretrizes Permanente [organograma e estrutura.

» 0-1-0-2 - Habilitagao juridica e regularizagao fiscal do * Registro nos érgaos competentes // AVISO: Marco inicial para
drgdo 2 anos Eliminacao |contagem do prazo de guarda - término da vigéncia.

» 0-1-0-3 - Audiéncia. Despacho. Reuniao 2 anos Eliminacao

0-1-1 = COMISSAO (COMITE) TECNICA. CONSELHO.

GRUPO DE TRABALHO. JUNTA 4anos | Sanos | Eliminagao

a - Ato de criagao, ata, relatério Guarda

3anos | 3anos Permanente

0-1-2 - COMUNICAGCAO SOCIAL

» 0-1-2-1 — Relacfio com a imprensa 1ano Eliminacao

a - Credenciamento de joralistas e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
2 anos Eliminacao  |término da vigéncia.

b - Entrevista. Noticidrio. Reportagem. Editorial 2 anos Eliminacao

¢ - Clipping - coletanea de reportagens e release de matérias Guarda

sobre a instituicao 2 anos Permanente

» 0-1-2-2 = Divulgacao interna 2 anos Eliminacao

» 0-1-2-3 - Relag publi ceri | e pr cao de

eventos 1ano Eliminacao

Fonte: CNJ (2018)°.

Importa destacar que a temporalidade minima estabelecida nestes instrumentos
precisa ser atendida, mas os tribunais podem estender os prazos de guarda: dispor
sobre guarda permanente para documentos que a TTDU ou PCDTTA estabeleceu
guarda longa - mais de 30 anos; ou mesmo determinar uma guarda permanente para
documentos que poderiam ser descartados cumpridas as fases corrente e
intermediaria.

No PDJRN, as alteracbes no Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade de Processos e Documentos Administrativos (Anexo B) foram
aprovadas pela Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD), o qual

deverad manté-la atualizada e disponivel na internet, em carater permanente.

> Disponivel em: <http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php>. Acesso em: 23 maio 2018.
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3.2 PROCEDIMENTO DE AVALIACAO

A avaliacdo documental consiste em analisar ciclo de vida dos documentos, com
vistas a estabelecer prazos para sua guarda e/ou eliminacdo, contribuindo para a
racionalizagéo dos arquivos e eficiéncia administrativa, bem como para a preservacao
do patriménio documental, histérico e informativo.

E a partir da avaliacdo que se determina a destinagdo do documento, sua
eliminacdo ou guarda permanente.

A avaliagdo € um procedimento de extrema relevancia na gestdo documental e
por isso mesmo o CNJ disciplinou no item VIII, da Recomendagé&o n. 37, a criagédo de
uma comissao especifica para este fim, a qual devera ter composi¢cdo multidisciplinar
com, no minimo, juristas, historiadores e arquivologistas, além de um servidor
responsavel pela gestdo documental.

No Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, a Comisséo
Permanente de Preservacao e Eliminacdo de Documentos Judiciais e Administrativos
(CPPED) cuidara da avaliacdo documental.

O procedimento de avaliacdo € feito com base nos critérios estabelecidos nos
planos de de classificacdo e nas tabelas de temporalidade, haja vista que estas
registram os prazos de guarda e as acdes de destinacdo dos documentos (eliminacao
ou guarda permanente).

O Manual de Gestdo Documental do CNJ (2011), preceitua que, uma vez
avaliados os documentos para guarda permanente, 0os processos judiciais deveréo ser

separados por meio dos seguintes critérios:

= Corte cronologico, segundo definicdes de cada ramo do Poder Judiciario;

= Critérios preestabelecidos em cada ramo do Judiciario, com base em
classes e assuntos, conforme a Tabela de Temporalidade;

= Processos selecionados pela Comissdo Permanente de Avaliacdo e Gestao
Documental (CPAGED) em razao de seu valor secundario (informativo e
historico), inclusive agueles precedentes de sumulas;

= Amostra estatistica representativa do universo de processos judiciais findos
destinados a eliminacdo e que ndo tenham sido selecionados nos critérios

acima.
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Os processos avaliados como aptos para eliminagcdo, contardo com a
preservacdo de um amostra estatistica que garanta a representatividade dos

processos que forem eliminados.

3.3 PROCEDIMENTO PARA ARQUIVAMENTO DOS AUTOS JUDICIAIS

No ato do arquivamento de autos de processos findos, a Unidade Geradora
devera preencher a Lista de Verificagcdo para Baixa Definitiva e Arquivamento de
Autos (LVBDAA) que tem por objetivo registrar as informacbes relativas ao

processo judicial e a verificar possiveis impedimentos para a baixa definitiva.

3.4 PROCEDIMENTO DE DESTINACAO

A destinacdo dos documentos (transferéncia, recolhimento ou eliminacéo) é
realizada quando a tramitacédo do documento for concluida, isto &, findo o arquivamento

corrente dos documentos de forma sistematica:

= A transferéncia € o momento em que o documento deixa a fase corrente,

entra na intermediaria e passa a aguardar o cumprimento dos prazos de
guarda e a destinacao final;

= O recolhimento é a passagem de documentos da fase intermediaria para

a fase permanente;
= A eliminacdo consiste em descartar os documentos que, na avaliacdo e

selecao, foram considerados sem valor permanente.

O procedimento de eliminacdo deve ser realizado de forma a impossibilitar a
recuperacdo posterior de qualquer dado confidencial dos documentos eliminados, a
exemplo da identificacdo pessoal ou assinatura, além de atender a critérios de
responsabilidade social e de preservacdo ambiental.

Importa atentar para impossibilidade de eliminagcdo, mesmo que sejam
digitalizados, dos documentos e processos de guarda permanente que constituem o
fundo arquivistico das instituicbes do Poder Judiciario, constante no item X, da
Recomendacgao n. 37/2011-CNJ.

A eliminacéo dos autos de ac¢des judiciais transitadas em julgado, processos e
16
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documentos administrativos definitivamente arquivados seréd precedida de publicagcédo
de extrato do edital de eliminacdo no Diario da Justica Eletrénico (DJE) e seu inteiro
teor no Portal do Judiciario, consignando um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, ap0s
a publicacdo do edital, para possiveis solicitacdes de documentos ou processos pelas
suas partes.

A eliminacdo dos autos processuais devera ser precedida do registro das
informacdes nos sistemas informatizados de forma que, a qualquer tempo, seja
possivel a expedicao de certiddes sobre o processo.

O ato de eliminacdo seréa registrado em Termo de Eliminacdo, que ficara
arquivado de modo permanente no Servico de Arquivos Administrativos,
acompanhado de cépia do respectivo Edital de Eliminacé&o.

Os recursos que formarem autos, os embargos a execucao e outros processos
gue ndo existem de forma autdbnoma deverdo ser remetidos para a instituicio de
origem ou nela mantidos para eliminagdo concomitante com o processo principal.

Os agravos de instrumentos, 0s recursos em sentido estrito em matéria criminal
processados por instrumento e 0s incidentes processuais autuados em apartado
poderdo ser eliminados, independentemente do processo principal, imediatamente
apls o traslado das pecas originais nao existentes neste, e sem necessidade de
publicacao de edital de eliminacgéao.

Serao de guarda permanente:

= Os processos em que suscitados Incidente de Uniformizacdo de
Jurisprudéncia e Arguicbes de Inconstitucionalidade, bem como os que
constituirem precedentes de Sumulas, Recurso Repetitivo e Repercussao
Geral, quando constituirem classes ou assuntos préprios. Em caso contrario,
deverdo ser objeto de indicacdo pelos 6rgaos julgadores as instancias de
origem para fim de anotacao nos sistemas processuais;

= O interior teor de sentencas, decisdes terminativas, acorddaos e decisées
recursais monocraticas; armazenadas em base de dados, em livro eletrénico

ou impresso ou retirados dos autos que serdo eliminados.

A eliminacdo dos autos de acgdes judiciais transitadas e julgadas
definitivamente sera realizada mediante a aplicagdo e/ou publicacdo dos seguintes
instrumentos: Formulario de Verificagdo para Eliminacdo de Autos Findos (Anexo

C), Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Processos Judiciais (Anexo D), Listagem de
17
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Eliminacdo de Processos Judiciais (Anexo E), Termo de Eliminacdo de Processos
Judiciais (Anexo F), Formulario de Verificacdo para Baixa Definitiva e
Arquivamento de Autos (Anexo G) e Formuléario de Verificagdo para Eliminacéo de
Autos Findos (Anexo H).

Em se tratando de agravo, a eliminacdo dos autos podera ser imediata,
sem publicacdo prévia de edital, mediante transformacdo em aparas ou
reciclagem. (Regulamentacédo do TJRN e CNJ).

As Secretarias das Unidades Judiciarias do Poder Judiciario do Estado do
Rio Grande do Norte, antes de proceder a eliminacdo do agravo, encaminhardo a
unidade de origem para juntada ao processo principal:

= QOriginais do acérdao e decisdo monocratica;
= Certidao do transito em julgado; e
= Guia de arrecadacéo das custas do preparo, quando houver.

As partes deverdao manifestar interesse quanto ao envio de outros
documentos originais ao primeiro grau no prazo de 5 (cinco) dias da intimacdo da
decisao, sob pena de eliminacao.

Os agravos definitivamente julgados pelo Pleno do Tribunal de Justica do
Rio Grande do Norte serdo eliminados pela Secretaria Judiciaria.

Nos casos de eliminacdo do processo sem o adimplemento da obrigacdo
constante do titulo executivo judicial podera o magistrado determinar a reativacao
do numero do processo e nova autuacao.

Para a reativacdo do numero do processo, a parte ou seu advogado devera
apresentar peticdo a Secretaria da unidade judicial em que o0 processo tramitou
originalmente.

Cabera a Secretaria da Unidade Judicial expedir certiddo de inteiro teor e
instrui-la com o titulo executivo apresentado pela parte ou coépia extraida do
sistema informatizado, submetendo-a a apreciacdo do magistrado. A Secretaria do
Oficio Judicial expedird a certiddo de inteiro teor mediante o resgate dos dados
constantes do sistema informatizado de andamento de processos.

Os processos que originarem precatorios e requisicdes de pequeno valor
ndo serdo eliminados até que haja decisdo do Juiz Auxiliar da Divisdo de
Precatorios do Tribunal de Justica do RN. A Divisdo de Precatérios do Tribunal de

Justica do RN encaminhara copia das decisdes de que trata o caput a unidade de
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arquivo responsavel pelo tratamento arquivistico.

A eliminacdo dos documentos administrativos serd precedida de publicacao
de Edital de eliminacéo, a ser expedido pela Presidéncia do Comité Permanente de
Avaliacdo e Gestdo Documental (CPAGED), realizada mediante a aplicagcdo e/ou
publicagdo dos seguintes instrumentos: Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
Processos e Documentos Administrativos (Anexo ) no Diario da Justica Eletronico
(DJe), Listagem de Eliminagcdo de Processos e Documentos Administrativos
(Anexo J) e Termo de Eliminacdo de Processos e Documentos Administrativos
(Anexo K).

3.5 PROCEDIMENTOS DE ACESSO E DE DIFUSAO

E facultada a consulta e & pesquisa académica aos documentos e autos de
processos judiciais findos que compdem o acervo dos Servicos de Arquivos
Judiciais e Administrativos do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte,
desde que nado coloque em risco a sua adequada preservacao, devendo ser
respeitadas as restricdes previstas na Lei de Acesso a Informacédo (Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011) e demais legisla¢cdes vigentes.

O acesso para consulta aos documentos e autos de processos judiciais
findos independe de prévio deferimento, exceto para aqueles protegidos por sigilo
ou que tenham tramitado em segredo de justica, cuja analise cabera a unidade de
origem.

Quando solicitado o desarquivamento dos autos dos processos judiciais
findos, 0 acesso para consulta sera junto a unidade de origem ou ao Arquivo se
estiver em guarda permanente, para onde serdao remetidos os autos.

A consulta por parte de pesquisadores, desde que ligados a instituicdes
que mantenham linhas ou programas de pesquisa, dar-se-a mediante a assinatura
de Termo de Compromisso, Sigilo e Confiabilidade (Anexo L), pelo qual o
pesquisador se obriga a ndo disponibilizar ou divulgar informacdes pessoais
presentes nos documentos e processos judiciais findos pesquisados e,
especialmente naqueles que correram em segredo de justica ou sigilo, informacdes
relativas a seguranca da sociedade e do Estado ou informagfes relacionadas a
intimidade, vida privada, honra e imagem de pessoas.

Os pedidos formulados de disponibilizacdo ou divulgacdo de informacdes

pessoais presentes nos documentos e processos judiciais findos, por
19

03653649

Edicédo disponibilizada em 17/07/2018 DJe Ano 12 - Edicao 2567



Tribunal de Justica do RN - DJe . Secretaria - Geral

pesquisadores, em razdo do carater da pesquisa, serdo apreciados pelo Comité
Permanente de Avaliacdo e Gestao Documental (CPAGED) e o parecer disponibilizado
no formulério de Autorizacdo de Pesquisa (Anexo M).

Cabe a difusdo a divulgacdo em duas vias de acdo, a de lancamento de
elementos do arquivo para fora buscando a abertura do campo de abrangéncia; e a
que permite o retorno dessa politica por meio de atrativos para o interior dos arquivos.
Para a difusdo e acesso séo utilizadas exposi¢coes, publicagdes, visitas, etc.

3.6 INSTRUMENTOS AUXILIARES DA GESTAO DOCUMENTAL

Para a execucdo do Programa de Gestdo Documental sdo adotados
instrumentos que norteiam as etapas de gestdo e os procedimentos de aplicacao,
0S quais serao atualizados, sempre que necessario, pelo Comité Permanente de

Avaliacao e Gestao Documental (CPAGED), conforme demonstrado no Quadro 1.

Quadro 1 - Instrumentos auxiliares da gestdo documental
Plano de Classificacdo (Tabelas Processuais Unificadas) e Tabela de Temporalidade dos
Processos Judiciais
Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade dos Processos e Documentos
Administrativos
Formuléario e/ou Etiqueta de Verificacdo para Eliminacdo de Autos Findos
Listagem de Eliminacdo de Processos Judiciais
Listagem de Eliminacdo de Processos e Documentos Administrativos
Plano para Amostra Estatistica Representativa
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Processos Judiciais
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Processos e Documentos Administrativos
Termo de Eliminacdo de Processos Judiciais
Termo de Eliminacdo de Processos e Documentos Administrativos
Manual de Gestdo Documental
Fonte: Elaborado pelos autores (2018).

3.6.1 Plano de Classificacdo (Tabelas Processuais Unificadas) e Tabela de

Temporalidade dos Processos Judiciais

O Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo resulta da atividade de
classificacdo que recupera o contexto de producdo dos documentos de arquivo
agrupando-os de acordo com a unidade geradora, a funcado, a subfuncéo e a atividade
responsavel por sua produgdo ou acumulagdo, contido nas Tabelas Processuais

Unificadas do CNJ, sob a seguinte sistematica:
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= Os documentos séo hierarquicamente organizados de acordo com a funcao,
subfuncéo e atividade (classificacdo funcional), ou de acordo com o grupo,
subgrupo e atividade (classificacdo estrutural), responsaveis por sua
producéo ou acumulacéo;

» Para a recuperacdo eficaz da producdo documental, atribui-se codigos
numMericos aos tipos/séries documentais;

= Na classificacdo se utiliza as classes e assuntos mais especificos e,
quando nao houver opcdo de temporalidade, sera adotada a
classificacdo hierarquicamente superior;

= O Plano de Classificacdo garante a organizacado l6gica e fisica dos
documentos, além da recuperacéo das informacdes em seu contexto original
de producdo e da visualizacdo das funcdes, subfuncdes e atividades da
unidade geradora.

A classificacdo dos processos judiciais sera feita a partir das TPUs do CNJ e a
classificacdo da documentacdo da area administrativa observara, no que couber, 0
Plano de Classificacdo do CONARQ.

Desta forma torna-se necessario fazer a avaliacdo de documentos e consolidar
os resultados dessa andlise na TTD, instrumento que autoriza a eliminacdo de
documentos rotineiros e judiciais, sem valor para a administracdo ou para a
coletividade e que, a0 mesmo tempo, garante a preservacdo de documentos com
relevante valor informativo e probatorio.

A TTD resulta da atividade de avaliacdo, que define prazos de guarda para os
documentos em razdo de seus valores administrativo, fiscal, juridico-legal, técnico,
histdrico, autoriza a sua eliminacdo ou determina a sua guarda permanente.

Os Planos de Classificacdo e as Tabelas de Temporalidade de Documentos
associados garantem a simplificacdo e a racionalizacdo dos procedimentos de gestéo
documental, imprimem maior agilidade e precisdo na recuperacdo dos documentos e
das informac@es e autorizam a eliminacéo criteriosa de documentos cujos valores ja se

esgotaram.

3.6.2 Plano de Classificacdao e Tabela de Temporalidade dos Processos e

Documentos Administrativos

Plano de classificacdo baseado no Método Ideografico que obedece a
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sistematizacao hierarquica de assunto e prazos de guarda estabelecidos na Tabela de
Temporalidade dos Processos e Documentos Administrativos (TTPDA) corresponde a
classificacdo e a avaliacdo de documentos e processos administrativos dar-se-do de
acordo com o0s seguintes instrumentos.

A classificacdo €, sobretudo, l6gica, pois a partir da analise da unidade de
origem do documento, sao criadas categorias que dizem respeito a funcéo, atividade,
espécie e tipos documentais.

Aplicam-se nesse item as consideracfes feitas no item anterior aquilo ndo

for especifico dos processos judiciais.

3.6.3 Formulario e/ou Etiqueta de Verificacdo para Eliminacdo de Autos
Findos

A Lista de Verificagcdo para Eliminacdo de Autos Judiciais tem por objetivo
verificar os critérios de guarda permanente e 0s prazos para baixa definitiva e

eliminacao, devendo conter:

= Nome da unidade judicial produtora;

= NuUmero do processo judicial;

= Cobdigo da Classe do CNJ;

= Verificagcdo dos critérios de guarda permanente de acordo com as
questdes pré-definidas na Lista;

» |Informacéao da indicacdo e do prazo de guarda permanente;

= |Informacéo do prazo de baixa definitiva e de eliminacao.

3.6.4 Listagem de Eliminacdo de Processos Judiciais

A Listagem de Eliminacdo de Documentos Judiciais tem por objetivo
registrar informacfes pertinentes aos documentos a serem eliminados e se
constituird dos seguintes itens:

= Cabecalho contendo a identificacdo do 6rgdo e da unidade judicial

responséavel pela eliminacéo, o titulo e numero da listagem e o numero
da folha;

= Quadro contendo os seguintes campos:

o Cddigo da Classe do CNJ ou, caso nao tenha esta informacgao, o
22
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namero de ordem dos itens documentais listados;

o Classes/subclasses, correspondente aos conjuntos documentais a
serem eliminados;

o Datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior;

o Quantidade e especificacdo das unidades de arquivamento a serem
eliminadas em cada conjunto documental;

o Observacdes complementares Uteis ao esclarecimento das
informagdes contidas nos demais campos;

» Rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular
responsavel da unidade judicial, do Presidente do CPAGED, bem como
do Presidente do Tribunal de Justica do RN.

3.6.5 Listagem de Eliminacao de Processos e Documentos Administrativos

A Listagem de Eliminacdo de Documentos Administrativos tem por objetivo
registrar informacfes pertinentes aos documentos a serem eliminados e se
constituird dos seguintes itens:

= Cabecalho contendo a identificacdo da unidade produtora responsavel

pela eliminacéao, o titulo, o numero da listagem e o nimero da folha;

= Quadro contendo os seguintes campos:

o Unidade produtora;

o Unidade responsavel pela selecéo e eliminacdo dos documentos;

o Tipos documentais;

o Datas-limite dos tipos documentais;

o Quantitativo e numeros expedientes administrativos;

o Observagbes complementares Uuteis ao esclarecimento das
informacdes contidas nos demais campos;

= Rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular

responsavel da Unidade Administrativa, do Presidente do CPAGED, bem

como do Presidente do Tribunal de Justica do RN.

3.6.6 Plano para Amostra Estatistica Representativa

Como vimos anteriormente, a eliminagcdo de processos sera precedida da

separagcao de uma amostra para preservacao permanente, resultante da aplicagao
23
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do Plano para Amostra Estatistica Representativa (Anexo N).

O Plano para Amostra Estatistica Representativa consiste de caélculo
estatistico que garanta a representatividade dos documentos eliminados, por meio
da amostragem estratificada do acervo documental destinados a preservacdo e

memoria permanente.

3.6.7 Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Processos Judiciais

O Edital de Ciéncia de Eliminacao tem por objetivo dar ciéncia as partes e
representantes quanto a acao de eliminacdo dos autos, além de cumprir o principio
constitucional de publicidade, precisa conter os seguintes itens:

= Nome do edital;

= NuUmero e ano do edital,

= Texto contendo a norma que autoriza a eliminacao e prazo de 45 dias

para manifestacdo das partes e representantes;

= Local, data e assinatura do responsavel pela eliminacéao;

» Relacdo de processos contendo numero do processo, 0 nome das

partes, advogados, a comarca e a vara.

Caso ocorram solicitagcdes durante o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
os documentos devem ser retirados do conjunto a ser eliminado e deverdo ser
entregues aos solicitantes, mediante registro dessas ocorréncias. O conjunto
restante, eliminavel, pode ser descartado, priorizando-se programas de reciclagem
e fins sociais.

Findo o prazo do Edital de Eliminacdo, o Requerimento de
Desentranhamento de Processos Judiciais (Anexo O) serad analisado pelo
Presidente do CPAGED em 10 (dez) dias.

E facultado as partes interessadas, as suas expensas, 0 requerimento a
CPAGED de coépias de pecas dos autos judiciais, bem como do desentranhamento
de documentos que juntaram aos autos e de certiddes, enumerados no edital.

A analise dos recursos e a devolutiva ao requerente obedecerdo ao prazo
de 10 dias a contar caso haja, do término da decisao indeferitéria.

Transcorrido o prazo do Edital, os documentos serao eliminados, com base
em critérios de sustentabilidade social, ambiental e econbmica, por meio da
reciclagem do material descartado, a ser destinado a programas de natureza de

responsabilidade social e ambiental.
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3.6.8 Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Processos e Documentos

Administrativos

Os Editais de Ciéncia de Eliminacdo, com estrato (amostra ou lista)
disponibilizado no Diario da Justica Eletrénico (DJe) e inteiro teor, contendo o
namero do processo, 0 nome das partes, advogados, a comarca e a vara de
origem, disponibilizado pelo site oficial do Tribunal de Justica do RN.

No prazo de 45 (quarenta e cinco) dias consignados pelo Edital, os
interessados poderdo requerer o desentranhamento de documentos, pecas
processuais ou inteiro teor dos expedientes administrativos, mediante
Requerimento de Desentranhamento de Processos e Documentos Administrativos
(Anexo P), direcionado ao Presidente do CPAGED.

Findo o prazo do Edital de Eliminac&o o requerimento sera analisado pelo
Presidente do Comité em 10 (dez) dias. E facultado as partes interessadas, as
suas expensas, o requerimento a CPAGED de copias de pecas dos autos judiciais,
bem como do desentranhamento de documentos que juntaram aos autos e de
certiddes, enumerados no edital. A andlise dos recursos e a devolutiva ao
requerente obedecerdo ao prazo de 10 dias a contar caso haja, do término da
deciséo indeferitoria.

Transcorrido o prazo do Edital, os documentos serdo eliminados, com base
em critérios de sustentabilidade social, ambiental e econbmica, por meio da
reciclagem do material descartado, a ser destinado a programas de natureza de

responsabilidade social e ambiental.

3.6.9 Termo de Eliminac&o de Processos Judiciais

O Termo de Eliminacdo de Documentos Judiciais tem por objetivo registrar
as informacdes relativas ao ato de eliminacao, devendo conter:
= Data da eliminacéo;
» |Indicacdo dos atos oficiais/legais que autorizam a eliminacdo e
informacéo relativa a publicacdo em Diario da Justica Eletronico (DJe);
= Nome da unidade judicial produtora dos documentos eliminados;
= Nome da unidade/setor responsavel pela eliminacéo;

= Referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na
25
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Listagem de Eliminagéo de Documentos, anexa ao Termo;

= Datas-limite dos documentos eliminados;

= Quantificacdo/mensuragcao dos documentos eliminados;

= Nome da unidade judicial produtora responséavel pela eliminacgao;

= Nome e assinatura do titular da unidade judicial produtora responsavel
pela eliminagéo.

O ato de eliminacdo sera registrado em Termo de Eliminagdo, que ficara
arquivado de modo permanente no Servico de Arquivos Administrativos,
acompanhado de cépia do respectivo Edital de Eliminacéo.

O procedimento de eliminacdo serd objeto de registro em Termo de
Eliminacao, o qual, acompanhado de coOpia do respectivo Edital de eliminacao, sera
de guarda permanente, arquivado nos Setores de Arquivos.

3.6.10 Termo de Eliminacao de Processos e Documentos Administrativos

O Termo de Eliminacdo de Documentos Administrativos tem por objetivo
registrar as informacdes relativas ao ato de eliminacdo, devendo conter:

= Data da eliminacéo;

» |Indicacdo dos atos oficiais/legais que autorizam a eliminacdo e
informacéo relativa a publicacdo em Diario da Justica Eletrénico;

= Nome da unidade administrativa produtora dos documentos eliminados;

= Nome da unidade/setor responsavel pela eliminacéo;

= Referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na
Listagem de Eliminacdo de Documentos Administrativos, anexa ao
Termo;

» Datas-limite dos documentos eliminados;

= Quantificacdo/mensuracdo dos documentos eliminados;

= Nome da unidade administrativa responsavel pela eliminacéo;

= Nome e assinatura do titular da unidade administrativa produtora

responsavel pela eliminacao.

O ato de eliminagdo sera registrado em Termo de Eliminacdo, que ficara
arquivado de modo permanente no Servico de Arquivos Administrativos,
acompanhado de cépia do respectivo Edital de eliminacgao.
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O procedimento de eliminacdo sera objeto de registro em Termo de
Eliminacdo, o qual, acompanhado de coépia do respectivo Edital de Eliminacgéao,

serd de guarda permanente, arquivado nos Setores de Arquivos.
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4 CONSIDERACOES FINAIS

A Comissao Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD), disciplinada pela
Portaria Conjunta n°® 06-TJ, de 18 de janeiro de 2018, cumpriu seu mister de disciplinar
e instrumentalizar documentalmente o Programa de Gestdo Documental do Judiciario
Estadual, isto €, cuidou das iniciativas preliminares para a implantacdo do Programa de
Gestédo Documental.

As acdes que viabilizaram este trabalho foram sistematizadas a partir do
levantamento de normativas legais e da literatura especializada que subsidiaram,
inicialmente, um Diagnostico Arquivistico e um Plano de A¢&o. Na sequéncia, veio a
elaboracdo da Resolugdo que instituiu o Programa de Gestdo e respectivos
instrumentos, dentre eles, este manual.

A execucdo do Programa de Gestdao Documental, no ambito do Poder
Judiciario do Rio Grande do Norte, sera de responsabilidade dos seus integrantes,
sob a orientacdo do Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental
(CPAGED) e da coordenacdo Nucleo Permanente de Gestdo Documental,
Memoria, Informagdes e Dados Publicos (NUGEDID).

Contara ainda com o auxilio para a operacionalizacéo:

= A Comissao Permanente de Preservacdo e Eliminacdo de Documentos
Judiciais e Administrativos - CPPED,;

= As unidades de Arquivos Judiciais e Administrativos;

= As unidades judiciais e administrativas geradoras dos documentos.

A implantacdo desse programa esta em sintonia com 0s principios da
Transparéncia Publica, do Governo Eletrénico e a Lei de Acesso a Informacédo, uma
vez que facilitara o acesso aos documentos, as informacdes e aos dados publicos aos
cidadaos em geral.

Agora é enfrentar os desafios da implantacdo de fato e consequente execucéo
deste que demandara o tracar de estratégias que o viabilizem.

Na esteira desse programa, ha o do Repositério Institucional e o do Plano de
Dados Pdudblicos que estdo em andamento, e, em breve, serdo lancados e
contemplados com instrumentos proprios.

Importa destacar que é de responsabilidade do Poder Judiciario do Estado do
Rio Grande do Norte zelar pela preservagdo de seu patriménio documental, tanto
fisico quanto digital, e adotar medidas a fim de prolongar a vida dos documentos e

a qualidade do acesso as informacgdes.
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5 GLOSSARIO

Acervo: totalidade dos documentos de uma entidade produtora ou de uma

entidade custodiadora.

Acessibilidade: facilidade no acesso ao conteudo e ao significado de um objeto

digital.

Acesso: direito, oportunidade ou meios de encontrar, recuperar e usar a

informacéo.

Acondicionamento: refere-se a protecdo do documento com involucro adequado
para a prevencao da deterioracdo do suporte fisico, obedecendo as condi¢cdes

ambientais de iluminacdo e de seguranca.

Anexo: um objeto digital que segue junto com uma mensagem de correio

eletrénico ou um fluxo de trabalho.

Armazenamento: guarda de documentos em local apropriado

Armazenamento: diz respeito ao processo de ordenacdo adequada dos
documentos nos locais fisicos e/ou digitais de forma a lhes garantir a preservacao

pelo tempo de guarda disciplinado nas tabelas e temporalidade.

Arquivamento (Atividade): sequéncia de operacdes intelectuais e fisicas que

visam a guarda ordenada de documentos.

Arquivamento (Decisao): acado pela qual uma autoridade determina a guarda de

um documento, cessada a sua tramitacao.

Arquivo (unidade de arquivo): constituido por conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por 6rgdos publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,

gualquer que seja o suporte da informacao ou a natureza dos documentos CONARQ.
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Arquivo (Fundo): conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma
entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas

atividades, independentemente da natureza do suporte.

Arquivo (Instituicdo ou Servigo): instituicdo ou servico que tem por finalidade a
custédia, o processamento técnico, a conservacdo e 0 acesso a documento

arquivistico.

Arquivo Digital: conjunto de bits que formam uma unidade l6gica interpretavel por

um programa de computador e armazenada em suporte apropriado.

Assinatura Digital: modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma
operacdo matematica, que utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com

seguranca, a origem e a integridade do documento.

Autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,

recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema.

Ciclo vital dos documentos: Sucessivas fases por que passam os documentos

arquivisticos, da sua producéo a guarda permanente ou eliminacgao.

Classificacdo arquivistica: organizacdo dos documentos de um arquivo ou
colecdo, de acordo com o Plano de Classificacdo, Cédigo de Classificacdo ou

Quadro de Arranjo.

Classificacao (estrutural): representa, de acordo com o organograma, 0S varios
niveis de divisdo interna do organismo produtor: coordenadorias, departamentos,
divisbes, centros, setores e cada um dentro da estrutura executam determinadas
atribuicbes. Se a atribuicdo de um setor for transferida para outro ou, entdo, se um
novo setor for criado e suas atribuicbes forem redistribuidas, todos os documentos
deverdo ser reclassificados para acompanhar a reestruturacao®.

7

Classificacdo (funcional): € a representacdo logica das fungbes, subfuncdes e

6 BERNARDES; DELATORRE (2008, p. 17 e 21).
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atividades do organismo produtor [...], ela independe da estrutura e de suas mudancas
no decorrer do tempo. [...] apesar de mais complexa, a classificacdo funcional é mais

duradoura’.

Classificacdo (processo): € o procedimento que permite agrupar ou separar
documentos conforme as funcdes e atividades dos Orgdos administrativos e
judiciais que os produziram, de forma hierarquicamente sistematizada, de acordo

com classes, assuntos e prazo de guarda.

Conservacdao: consiste em um conjunto de medidas e estratégias administrativas,
politicas e operacionais que contribuem direta ou indiretamente para conservacao

da integridade dos documentos por um longo prazo.

Dado: representacdo de todo e qualquer elemento de conteudo cognitivo, passivel

de ser comunicada, processada e interpretada de forma manual ou automatica.

Descricao: conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e
de conteudo dos documentos arquivisticos para elaboracdo de instrumentos de

pesquisa.

Descricado: conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e
de conteudo dos documentos arquivisticos para elaboracdo de instrumentos de

pesquisa.

Destinacdo: decisdo, com base na avaliacdo, quanto ao encaminhamento dos

documentos para a guarda permanente ou eliminacao.

Disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por

individuos, equipamentos ou sistemas autorizados.

Documento: unidade de registro de informacfes, qualquer que seja o suporte ou

formato.

7 BERNARDES; DELATORRE (2008, p. 17 e 21).
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Documentos institucionais: sdo todos aqueles produzidos ou recebidos pelo 6rgéo

no desempenho de suas atividades e fungoes.

Eliminacdo: destruicdo de documentos que, na avaliagdo, foram considerados

sem valor para a guarda permanente.

Gestao arquivistica de documentos: conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referentes a producado, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de
documentos arquivisticos em fase corrente e intermediaria, visando a sua

eliminacao ou recolhimento para guarda permanente.

Grau de sigilo: gradacao de sigilo atribuida a um documento ou parte dele, em
razdo da natureza de seu conteudo e com o objetivo de limitar sua divulgacdo a

quem tem necessidade de conhecé-lo.

Guarda: consiste em um conjunto de procedimentos que contempla o
acondicionamento e o armazenamento dos documentos em meios fisicos e/ou

digitais, para fins de preservacdo e conservacgao futuras.

Informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel.

Informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado.

Informacéao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producao
e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato,

incluindo pecas processuais.

Integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,

transito e destino.

Preservacdo: consiste em um conjunto de medidas e estratégias administrativas,

politicas e operacionais que contribuem direta ou indiretamente para conservagao
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da integridade dos documentos por um longo prazo.

Preservacdo digital: conjunto de acdes gerenciais e técnicas exigidas para
superar as mudancas tecnolégicas e a fragilidade dos suportes, garantindo o
acesso e a interpretacdo de documentos digitais pelo tempo que for necessério.

Primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificacdes.

Processo: conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma acao

administrativa ou judicial, que constitui uma unidade.

Producéao: ato de elaborar documentos em razéo das atividades especificas de um
orgao ou setor, evitando o que for de conteudo repetitivo ou ndo essencial para

diminuir o volume a ser controlado e armazenado.

Produtor: pessoa fisica ou juridica que produz, recebe ou acumula documentos

arquivisticos em funcédo de seu mandato/missao, funcdes ou atividades.

Pseudonimizacao: processo que visa substituir todos os identificadores pessoais
por pseudbnimos: palavras ou coédigos gerados artificialmente, por meio de

representacdes mascaradas dos dados originais.

Recolhimento: entrada de documentos em arquivos permanentes.

Tramitacao: curso do documento desde a sua producdo ou recepcdo até o
cumprimento de sua funcdo administrativa. Também denominado de tramite ou

movimentacao.

Transferéncia: passagem de documentos do arquivo corrente para 0 arquivo

intermediario.

Tratamento da Informacéo: conjunto de a¢des referentes a producéo, recepcao,
classificacédo, utilizacdo, acesso, reproducéo, transporte, transmisséao, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminacédo, avaliacdo, destinagcao ou controle da

informacéo.
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Valor Primério: valor atribuido a documento em funcéo do interesse que possa ter
para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins

administrativos, legais e fiscais.

Valor primario: relaciona-se as razdes de sua prépria producao, considerando seu

uso para fins administrativos, legais e fiscais.
Valor Secundério: valor atribuido a um documento em funcdo do interesse que
possa ter para a entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua

utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

Valor secundario: relaciona-se a potencialidade do documento tendo relevancia

probatoria, informativa, histérica ou cultural como prova ou fonte de pesquisa.
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ANEXO A — TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS®

TABELA DE TEMPORALIDADE DOS PROCESSOS JUDICIAIS DO PODER JUDICIARIO (JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTULE)
Fases Corrente S
e Int iaria Destinagao Final
CLASSES CNJ codigocny| | Prazede .- § g
= guarda apés B2 |38 §
baxadefinitiva [ € | S E |E g
= L] o
(em anos) & F g
JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE 547
Secdo Civel 1385 - - N _
Cartas 1450 - - - -
[Carta de ordem 1451 - B . N
|Carta Precataria 1455 - B . N
Incidentes 10989 - - - -
Conflito de Competéncia 10970 - . B -
Excecdes 10971 - - - _
Excecdo de Impedimento 10975 - B N -
Excecdo de Incompeténcia 10976 - B N -
Excecdo de Suspeigio 10977 - B N -
Exibigo de Documento ou Coisa 10972 - - - -
Impugunacéo ao Valor da Causa 10873 - - - -
Incidente de Falsidade 10974 - - - _
Peficio 11026 - . . -
Processo de Conhacimento 1386 - - - _
Acéo Civil Publica 1690 - - G. Perm. -
Acéo de Alimentos 1369 - - B -
Adocéo 1401 - p . -
Adotdo ofc Desfituicio do Poder Familiar 1412 - - - -
Apuragéo de Infragio Administrativa as Normas de Protegdio & Crianga ou Adolescente 1392 - - - -
Apuracéo de Imegularidades em Entidades de Atendimento 1391 - - - -
Autorizagio judicial 1703 - . N -
Emancipagao 1415 - . N -
Embargeos de Terceiro 1704 - - - -
Guarda 1420 - - - _
Habilitagdo para Adogdo 10933 - B N -
Mandado de Seguranca 1691 10 Elimmn. - -
Perda ou Suspensdo ou Restabelecimento do Poder Familiar 1426 20 G. Perm. (1)
Prestacio de Contas 1425 - _ - _
Procedimento ordinaric 1706 - B N -
Providéncia 1424 - - N _
Regularizaciio de Registro Civil 1417 - - - -
Remogdo, modificacio e dispensa de tutor ou curador 1705 - - | G. Perm. -
Revisfo Judicial de Decisio do Conselho Tutelar 1390 - - - -
Suprimento de Capacidade ou de Consentimento para Casar 1414 40 Elim. - (2)
Tutela 1396 - - | G. Perm. -
Tutela cfc Destituico do Poder Familiar 1399 - - | G. Perm. -
Processo de Execucio 1430 - . . -
Execucdo de Alimentos 1432 - . . -
Execugao de Multa 1435 - B _ -
Medidas de Protecfio & Crianca e Adolescente 1434 - - - -
Processos Caulelares 1438 - - - -
|Busca e Apreensac 1438 - - . N
|Cautelar Inominada 144D _ B . N
Se¢do Infracional 1459 - - B -
Cartas 1473 - - - _
[Carta de Ordem Infracional 1474 - - - _
|Carta Precatonia Infracional 1478 _ N N N
Execucdo de Medidas Socio-Educativas 1465 - - - -
Incidente de Sanidade Mental 10960 - - - -
Peticso 10979 - - - -
Procedimentos Investigatorios 1460 - - - -
Auto de Apreensdio em Flagrante 1461 - - - -
Boletim de Ocoméncia Circunstanciada 1463 - - - -
Relatdrio de Investigacdes 1462 - - N -
Processo de Apuragdo de Ato Infracional 1454 _ B B -
Restituicdo de Coisas Apreendidas - Infracional 11794 - - - -

8 A Tabela de Temporalidade completa esta disponivel na Resolucéo n® 20/2018.
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ANEXO B - TABELA DE TEMPORALIDADE DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS?®

TABELA DE TEMPORAL DADE DE PROCEEE0E E DOCUMENTOE DA ADMINIETRACAD DO PODER JUDICIARID
(CLASZE D - ADMINIETRAGAD)

DESTINAGED FINAL

i ! i i‘ OBIERVAGAD | AVIE0

]

=< AOMIMIE TRACE O GERAL

IIBBEHH@DEHEEI‘I‘HLI‘I‘UWD 5 2 » AUEC: Marco inicial para contagem do prazn de
= AOMIMIE TRATIVA [projtos, setudos & norma) Sanms | Ganm x gy oS Aommas - bérmin dy vighncis
I FMHH“ETDEPHNMGEMU—H}
0-2-1 Piano, programa e projsho de rabalho danos | Jancs x
022  [Cromograma de abvidades 2 anos E
=t ACOMPANHAMENTO OE ATIVIDADES
021 Relattrio de abividades (inal) 3 anos 3 anos x

g2z |Estiishca per subsidara saboragio de reaitnios de abvidades 2 anos x
] FOR 0 OE ACCRDOE BILATERAIE

a - Aconios, ajusi=s, monkaios, corsbinios

= AUE D Marco inicial para contagem do prazn de

3 3
danes | Sane X e - Birrming da vighncis
b - Procedimenk apurating de Imeguiancades |contratms| Sanos | Sanes | X
-k DROANEACAD E FUNCIOHAMENTO
0-E1 DR'ZJL\IZ%‘.C E FUMCIOMNAMBNTCD (GERAL]
gz |Eebormclo s nommes) reguamentagles | arerzm ¥ » A nommatvo, ako executiv, regimenic, neguismento,
Esbyhito, BIpANOQAMA & STt
Habiitagko juridica e reguiariagio fiscal do anglio & REgism oS orplos compeieniEs 7 AVIEC: Mamo
0£3 Zanos X nicial para contagem oo prazD o guana - teming da
VIgEniCia.
[y Aucliinciy De%h: Feunilo 2 anos X
[«F=T"13 I ) TECHICA. SONSELHO. SRUPD DE
- TRABALHO. JUNTA
0e1 Comiz=do (Comita) ionica | Conseiha | Grupa de trabairo fumtaggeral [, o [ oo ] o
[ #eo de Criagio, ata, reione Fanos | Janes x

&7 COBURICARAD SOCIAL
-7 R 8o com a imprensa

a - Aetaclio com & Imprenss (perai) 1 A X
b - Cregenciaments de jomalss

» AIE0: WMarco Inkcial pars confagam do prazs de

2 ancz * e - hérming da vighncis
c - Entrevisis. Mobcirio. Seporagem. Ediois 2 anos El
ur;ti,lllla-_;nu - Doletdnes de reporgens = resvse de mattnies sobe 3 o A0 Recomendae que as Comizsbes
Co Ferraneni=s de Avallacio de Dorumenios - CRADs dos
Fribunais deferinem of riknos gue orisntarSo ra
Zamoz | Sanes X seiscio de amosimgens destes dooumenios, bUscando
preseriar da melhor forma a memonia da
nsstuigio.
0Tz Dhuigacko Inbsma 2 angs X
-7 RreiacBes piblicas, cedmonial e promoclio de evenios
a - AetacBes piblicas, cerimonial & promeclio de svenins jparai) 1 X
b - Solenidade. Comemoragio. Homenagem (plansjamento, 3 2
programagic, discursos, pakesias & abakhos e
C - Wisks & visitanes Janms | Janms x » Livm e regisiio de pressncy
d - Felctacio. Agradecmenio. Pésames. Despedda 1 ano X
e - Crpanizacio de evenio - Feim, Salo, Exposicho, Mosira, Festa
(piansjamenin, programagio, dsoarsos, palestas & mbahos) lanos | 3anos x
0-T4 Campania insthecional. Fublcidade 3 angs 3 angs x
[ Cwrvicioria {Profesin, revindicaclo = supestlia) 1 ano E
0-78  |Pedido, oferecimenio & inforraco diverses
a - Pedida, aferedmento & ifomacio diversos igemil 1 A X

b - Pedido de busca de carfolio - nascimenio | casamenio / b |

2 ane X
antecedents criminal
t - IRfomagdo processual sobre processo administaive: ou judicial 2 anos ¥
0 - Pedido de caria de apressningio & momendacio P X
(pessoa fisica ou pessaa juridica)
2] FirCal PACAD
Apuracio de Imeguiaidsde & audioa {sobre distrbulclo, cust, tam,
a1 emolumenio, dendnic, Zanes | dancs | X
reciamaciic. .|
sz GESTAD SOCI0-AMBIENTAL E RESPONEABILIDADE
SOCIAL
0-E-2-1 Gestho ambiental 3 anos X
0522 |Responsablidade socil ! Wolunbriado 3 anos x
0523 |Assssinca sodal iprojeios, eshudos = nommas 3 anos x
sz |ACOMPANHAMENTD E NSTRUGKD DE ACRD JUDICIAL s | 3ane . '« DOCLMenta;io reenenie A7 aghes |Ldicais onde 3
i B nsstucho & pare
[E] PEEI0OAL
LSS PESEOAL (GERAL
idenitcaclo funcional [cartsm, cartlo, cracha, » Eolictagio de emisslo de dentficacio fancional,
0811 |crmdencial) 2anos % comprovants de recebimento, kentiScac o funcional
recodhida.

9 A Tabela de Temporalidade completa esta disponivel na Resoluc&o n° 20/2018.
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ANEXO C — FORMULARIO DE VERIFICACAO PARA ELIMINACAO DE AUTOS

FINDOS
FORMULARIO DE UERIFICA{;&G PARA ELIMIHA{;ﬁD DE AUTOS FINDOS

1. ldentificagio do processo:

Comarca:

Vara:

Processo n.':

Classe: Codigo CHJ

Assunto™: Codigo CHJ

* Caso existente, informar ndmero nacional e numero do SAJ.

** Caso exista mais de um assunto, informar apenas o principal.

2. Verificagao dos critérios de guarda permanente:

Resposta
Sim MHao

Item Pergunta

A Processo anterior a0 corte cronologico?

Classe de guarda permanents?

Asaunto de guarda permanente?

Procedimento invesfigatdrio relacionado a crimes imprescritiveis™

Ar8o criminal com decisdo final condenaténa?

Agdo de Juizado Especial Criminal com deciso final condenatonia?

Gl Ml o m| 9] O @

Ardo que constitua: Precedente de Sdmula, Incidente de Uniformizacio
de Jursprudéncia, ArguicBo de  Inconstitucionalidads, Recursos
Repefitivos ou Repercussdo Geral?

H Processo considerado relevante para a guarda permanente pela
CPAGED, de acordo com os critérios previstos no art. XX, incisos XX a
¥, da Resolugdo TJ n_ XX de XX de XX de X000

[ Processo indicado como sendo de guarda permanente pelo Magistrado?

J Processo indicado para guarda permanente pelas entidades referidas no

art. XX da Resolugio TJ n. XX de XX de X de XXX

Processo selecionado para guarda permanente?

3. Avaliagao do prazo de guarda para fins de preservacao dos direitos das partes - arts. XX e XX
da Resolugio TJ n. XX de XX de XX de XXXX:

Informacgao Dia Més Ano
Baixa definitva em:
Avaliagao Sim Nao Apto a
eliminagio

| — Procedimente do Juizado Especial Civel sem pendéncias — 90
dias (art. XX § XX, da Resolucdo TJ n. XX de XX de XX de
HOER).
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Il — Execugdo Fiscal e de Titulo Extrgjudicial — sem pendéncias

de verbas sucumbenciais — 3 anos.

Il - Execugio Fiscal e de Titulo Extrajudicial — com pendéncias

de verbas sucumbenciais — S anos.

IV — Agbes extintas sem julgaments do mérite, sem pendéncias

de verbas sucumbenciais acessonas — 3 anos.

W — Agdes extintas sem julgamento do mérto, com pendéncias

de verbas sucumbenciais acessoras — 5 anos.

Wl — Apbes com execugdo ou cumprimento da sentenca quanto &
condenagio principal (excegdo acdo de sxecugdo provisdrna de

sentenca que segue o prazo do principal) — 5 anos.

VIl — Agdes que ndo tiveram a execucdc ou o cumprimento da
sentenca — aplicar o prazo previsto na Tabela de Temporalidade
de Documentos Judiciais/PJRM.

Prazo de guarda identificado no item VI ( ) anos.

4. Avaliagio apds o decurso do prazo de guarda:

Resposta
e Sim Nao
Processo selecionado para amosira estatisfica (guarda permanente)?
de de
(Local)
. Matricula n. .
(nome do servidor — legivel) (assinatura)
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ANEXO D — EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE PROCESSOS JUDICIAIS

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE PROCESSOS JUDICIAIS
N. (NUMERO)/(ANO)

O Presidente do Comité Permanente de Avaliagcdo e Gestdo Documental - CPAGED,
designado pela Portarian. _  de /[  publicada no (indicar o Diario da Justica
Eletrénico-DJe), de /[  de acordo com (indicar o n. da Listagem de Eliminacdo de
Processos Judiciais), aprovada pelo (responsavel) do(a) (indicar a unidade judicial), por
intermédio do (indicar o documento de aprovacdo), faz saber, a quem possa interessar, que,
transcorridos quarenta e cinco dias da data de publicacdo deste Edital no (indicar o DJe), se
nao houver oposicéo, o(a) (indicar a unidade judicial responsavel pela eliminacao) eliminara os
documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados), do periodo
(indicar as datas-limite), do(a) (indicar o nome da unidade judicial geradora dos documentos a
serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer, as suas expensas, o
desentranhamento de documentos ou copias de pegas do processo, mediante petigdo, com a
respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida ac Comité

Fermanente de Avaliagdo e Gestdo Documental, situado no enderego xXxxx.

LOCAL/DATA

(nome do Magistrado)

Presidente do Comité Permanente de Avaliagiao e Gestdo Documental
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ANEXO E - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE PROCESSOS JUDICIAIS

LISTAGEM DE ELIMINACAC DE PROCESS0S JUDICIAIS

ORGAOQ/UNIDADE PRODUTORA: LISTAGEM N.
UNIDADE/SETOR RESPONSAVEL: FOLHA N.
Vara/Orgdo NOmero do Data da baixa | Namero de
Comarca Codigo CHJ ClasselAssunto

Julgador processo definitiva Volumes

TOTAL: (indicar o numero de caixas gque serdo eliminadas)

HENEUHA{;.&.D TOTAL: {indicar, em meires lineares, o total de documentos que serdo eliminados)

Atesto que os processos registrades nesta listagem foram

selecionados para eliminagio observando estritamente os critérios (Local), 4 !
estabelecidos na Resolugdo TJ n. xx de xx de xx de xxxx, o Manual de
Gestio Documental do Poder Judiciario, instituide pelo Conselho (assinatura)
Macional de Justiga e os demais instrumentos do Proname e CONARG.

(mome do servidor)

Responsavel pela Unidade Judicial Geradora

Observadas as disposigoes da Resolugio TJ n. xx de xx de xx de xxooe,
{Le=cal), ! !

manifesto-me favoravel 3 eliminagdo dos processos constantes da

presente listagem.
(assinatura)

(nome do Magistradao)
Presidente do Comité Permanentes de Avaliagio e
Gestao Documental

Observadas as formalidades legais previstas na Resolugio TJ n. xx de

xx de xx de xxxx, AUTORIZO a eliminagdo dos processos constantes da (Lecal), ! !

presente listagem.

(assinatura)

(nome do Desembangador)
Presidente do Tribunal de Justiga do RN — 2%
Grau

Diretor do Foro — 1% Grau

Motz: Processas de 2° Gran deverdo ter assinatura de sutorizscio do Presidente do Tribunal de Fastiga do BI;
Processos de 17 Grau deverdo ter assinaturs de sutorizacio do Diretor do Foro.
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\

ANEXO F — TERMO DE ELIMINACAO DE PROCESSOS JUDICIAIS

TERMO DE ELIMINACAD DE PROCESSOS JUDICIAIS
N. (NUMERO)/(ANO)

Ans (X)) dias do més de (XK X) do ano de (OXXXX), o (indicar o nome da unidade
judicial ou entidade responsavel pela eliminagdo), de acordo com o gue estabelece a
Resolugdo TJ n. xx de xx de xx de xxxx, & o que consta do Edital de Eliminagdo de
Processos Judiciais n. (XXXMANO), publicado no Didrio da Justica Eletrdnico-DdJde, n. (XXX),
de (DIA) de {MES] de (ANO), mediante a autorizagio concedida pelo Excelentizsimo
Desembargador (WOME), Presidente do Tribunal de Justica do RN, & apds atender todos os
pedidos desentranhamento de documentos ou copias de pegas dos processos formulados
pelos interessados e deferidos pelo Excelentissimo Juiz (MOME), Presidente do Comité
Permanente de Avaliagdo e Gestdo Documental - CPAGED, procedeu a eliminagao (indicar a
mensuragio total), dos processos relativos a (indicar as referéncias gerais dos codigos de
classificaglo dos processos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite), da
(indicar unidade judicial geradora) e relacionados na Listagem de Eliminagdo de Processos
Judiciais n. (XXXWANC), que se encontra disponivel para consulta no endereco eletronico

(v tim . jus. brixsoo ).

LOCAL/DATA
)

{(nome do servidor)
Responsavel pela Unidade Judicial Geradora

LOCAL/DATA
)

{(nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliagio e Gestio Documental

LOCAL/DATA

AUTORIZO:

{nome do Desembargador)
Presidente do Tribunal de Justiga do RN - 2° Grau

Diretor do Foro — 1% Grau

Mota: Processos de 2° Grau deverdo ter assimanmra de antorizagdo do Presidents do Tribumal de Fustiga do BI;
Processos de 1° Gran deverao fer assinatura de auforizacio do Diretor do Foro.
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ANEXO G - FORMULARIO DE VERIFICACAO PARA BAIXA DEFINITIVA E
ARQUIVAMENTO DE AUTOS

FORMULARIO DE \FERIFICA!;ELD PARA BAIXA DEFINITIVA E ARQUIVAMENTO DE AUTOS

1. ldentificagio do processo:

Comarca:

Vara:

Processo n.*:

Classe: Cadigo CNJ

Aszuntot™: Cadigo CNJ

* Caso existente, informar ndmen nacional & numero do SA.

** Caso exista mais de um assunto, informar apenas o prancipal.

Item Pergunta e
Sim HNao
A | Procedimento investigatono relacionado a crimes imprescritiveis?
B |Ac3o ciminal indo Juizado) comn decis3e final condenatoria?
C  |Ag3o de Juizado Especial Criminal com decisio final condenatoria?

Agdo gue constitua: Precedente de Sdmula, Incidente de Uniformizacio
de Jurisprudéncia, Amguigdo de Inconstitucionalidade, Recursos
Repetitivos ou Repercuss3o Geral?

=]

2. Verificagao de pendéncias impeditivas de baixa definitiva e arquivamento:

Resposta

Item Pergunta - - TEP
Sim MNao
aplica

A |Ha determinagie de arguivamento?

B |[Ha sentenca de extingdo, ou decisdc terminativa, ou
acord3o transitado em julgado?
C | Ha petighesidocumentos pendentes de juntada?

=]

Ha outros processos e recursos vinculados a estes
autos  (execugdo/cumpriments, agravos, embargos,
dependentes, apensos, etc. — verficar referéncias nos
autos ou eventos langados no sistema)?

E |Em caso positve (resposta item D), essa vinculagdo
esta registrada no sistema processual?

F |Levantamente de deposito (alvara/conversdoc) ou
pagamento de oficio requisitoric de pequeno valor e
precatdnio requisitdric de pagamento.

G |Destinagdo de bens apreendidos ou acautelados em
depdsitos judiciais.
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H |Levantamentc de penhorahipoteca e deposito
incidente sobre bens moveis e imdveis.

| Os autos do processo foram digitalizados para
transmiss3o eletrinica que ainda nio foi finalizada?

J | Traslado de pegas.

K Outros:

Todas as pendéncias foram sanadas?

3. Verificagao do cumprimento dos provimentos judiciais n3o impeditives de baixa definitiva e
arguivamento®:

Resposta

ltemn Pergunta - - TEP—
Sim Nao

aplica

A |Foi dado cumprimento & condemacdo principal
constante da decisio final ransitada em julgado?

B |Foram feitos ou suspensos os pagamentos de verbas
de sucumbéncia (honorarios, custas e despesas
processuais)?

* Estes itens ndo impedem a baixa nas hipoteses em gque ndo seja cabivel a execugdo de oficio, e

permitem a contagem do prazo de guarda do processo, apos o qual este estara sujeitc & eliminagdo, se

o caso, conforme as normas de gestdo e avaliagio documental.

Sim Mio
4. Processo com recomendagio de guarda permanente?
5. Baixa Definitiva em:
Dia Més Ano Flis).
6. Observagdes:
. de de

(Local)

. Matricula n. .

{nome do servidor — legivel) (assinatura)
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ANEXO H — FORMULARIO DE VERIFICACAO PARA ELIMINACAO DE AUTOS

FINDOS
FORMULARIO DE VERIFIC M;ﬁﬂ PARA ELIMINA(;E;D DE AUTOS FINDOS

1. ldentificacio do processo:

Comarca:

Vara:

Processo n.*

Classe: Codigo CHJ

Assunto*™; Codigo CHJ

* Caso existente, infommar ndmero nacional & nimero do SAJ.

** Caso exista mais de um assunto, informar apenas o principal.

2. Verificagdo dos critérios de guarda permanente:

Resposta
Sim Hao

Item Pergunta

A | Processo anterior &0 corte cronologico?

Classe de guarda permanente?

Asaunto de guarda permanente?

Procedimento investigatonio relacionado a crimes imprescritiveis?

Ardo eriminal com decisdo final condenatoria?

Agdo de Juizado Especial Criminal com decisdo final condenatonia?

Gl Ml mp 3 o @

Ardo que constitua: Precedente de Simula, Incidente de Uniformizagao
de Jursprudéncia, ArguicBo de  Inconstitucionalidade, Recursos
Repetitivos ou Repercussio Geral?

H |Processo considerado relevante para a guarda permanente pela
CPAGED, de acordo com os critérios previstos no art. X3¢, incisos XX a
¥, da Resolugdo T n. XX de XX de XX de XX

[ Processo indicado como sendo de guarda permanente pelo Magistrado?

J Processo indicado para guarda permanente pelas entidades referidas no
art. XX da Resolugdo TJ n. X3¢ de XX de 30 de X000

Processo selecionado para guarda permanente?

3. Avaliagio do prazo de guarda para fins de preservacao dos direitos das partes - arts. XX e XX
da Resolugio TJ n. XX de XX de XX de XXXX:

Informacgao Dia Meés Ano
Baixa definitiva em:
Avaliagio Sim Mao Apto a
eliminagao

| — Procedimento do Juizado Especial Civel sem pendéncias — 90
dias (art. XX, § XX, da Resolugio TJ n. XX de XX de XX de
HHHK).
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Il — Execugdo Fiscal e de Titulo Extrajudicial — sem pendéncias

de verbas sucumbenciais — 3 anos.

Il - Execucdo Fiscal e de Titulo Extrajudicial — com pendéncias

de verbas sucumbenciais — 5 anos.

IV — Acdes extintas sem julgamento do mérito, sem pendéncias

de verbas sucumbenciais acessonas — 3 anos.

W — Agbes exfintas sem julgamento do ménto, com pendéncias

de verbas sucumbenciais acessonas — 5 anos.

W — Agdes com execugdo ou cumprimento da sentenga guanto &
condenagdo principal (excecdo agdo de execucdo provisora de

sentenca que segue o prazo do principal) — 5 anos.

Wil — Agfes que ndo tiveram a execucdo ou o eumpriments da
sentenca — aplicar o prazo previsto na Tabela de Temporalidade
de Documentos JudiciaisPJRM.

Prazo de guarda identificado no item VI ! }anos.

4. Avaliagio apds o decurso do prazo de guarda:

Resposta
Pergunta Sim Nao
Processo selecionado para amostra estatisfica (guarda pemanente)?
de de
{Local)
. Matricula n. .
(nome do servidor — legivel) (assinatura)
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ANEXO | — EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE PROCESSOS E
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS
N. (NUMERO)/{ANO)

O Presidente do Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental -
CPAGED, designado pela Portaria n. .de _/ /  publicada no (indicar
o Diario da Justica Eletrénico-DJe),de /[ | de acordo com (indicar o n. da

Listagem de Eliminacdo de Processos e Documentos Administrativos), aprovada
pelo (responsavel) do(a) (indicar a unidade administrativa), por intermédio do
(indicar o documento de aprovacao), faz saber, a quem possa interessar, que,
transcorridos quarenta e cinco dias da data de publicacdo deste Edital no (indicar o
DJe), se nao houver oposicdo, o(a) (indicar a unidade administrativa responsavel
pela eliminacdo) eliminara os processos efou documentos relatives a (indicar os
conjuntos documentais a serem eliminados), do periodo (indicar as datas-limite),
do(a) (indicar o nome da unidade administrativa geradora dos documentos a serem
eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer, as suas expensas, 0
desentranhamento de documentos ou cdpias de pecas do processo, mediante
peticdo, com a respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido,
dirigida ao Comité Permanente de Avaliacdo e Gestdo Documental, situade no
enderego XXxX.

LOCAL/DATA

(nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliagio e Gestio Documental
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ANEXO J - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

ORGAD/UNIDADE PRODUTORA: LISTAGEM N.
UNIDADE/SETOR RESPONSAVEL: FOLHA N.
) ] UNIDADE DE "
cODIGO DE ESPECIETIPO | DATA- OBSERVACAQ/
_ | ASSUNTO ARQUIVAMENTO
CLASSIFICACAD DOCUMENTAL | LIMITE JUSTIFICATIVA

GQUANT [ ESPECIFICACAD

TOTAL: (indicar o nimerao de caixas que serdo eliminadas)

MENSURA{;‘ED TOTAL: (indicar, em metros lineares, o total de processos efou documentos que serao
eliminados)

LOCAL/DATA

{nome do servidor)
Responsavel pela Unidade Administrativa Geradora
LOCAL/DATA

{nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliagio & Gestdo Documental
LOCAL/DATA

AUTORIZO:

{nome)
Presidente do Tribunal de Justiga do RN - 2° Grau

Diretor do Foro —1° Grau

Mota: Processos de 22 Grau deverdo ter assinatura de auvtorizacdo do Presidente do Tribunal de Justica do RN;
Processos de 12 Grau deverdo ter assinatura de autorizagdo do Diretor do Forg.
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Instrugdes de preenchimento:

1. CODIGO DE ELASSIFIEM;&G - atribuir ao conjunto decumental o codigo cormespondente ao assunto informado no
campa anterior, de acordo com o Cédigo de Classificagdo de Documentos (previsto na Tabela de Temporalidade de
Processos e Documentos Administratives do PIRN).

2. ASSUNTO - informar o assunto especifico do conjunto documental, de acorde com o Cédigo de Classificagdo dos
Processos & Documentos (previsto na Tabela de Temporalidade dos Processos & Documentos Administrativos do

PIRN).

3. ESPECIE/TIPO DOCUMENTAL - registrar neste campo o nome correspondente & tipologia documental ou 3 Espédie.

Ex: Concurso Publico {Provas e titulos).

4. DATA-LIMITE — identificar a data em que s3o indicados o inicio e o término do periodo do conjunto documental
descrito.
5. QUANTIDADE/ESPECIFICACAD - indicar o nimero e a descricio da unidade em que se deu a medida de cada

conjunte documental. Exemplo. 20 caixas, 30 pastas.

B. DBSERVA{:EIESII USTIFICATIVAS - este cam po deve ser preenchido caso haja dados importantes sobre o conjunto
documental que ndo tenham sido informados nos campos anteriores.
7. TOTAL — este campo deve ser presnchide com a quantidade total dos processos efou documentos a serem

eliminados {metros lineares/caixa)

51

03633649

Edicéo disponibilizada em 17/07/2018 DJe Ano 12 - Edigao 2567



\

Tribunal de Justica do RN - DJe . .. . Secretaria - Geral

ANEXO K — TERMO DE ELIMINACAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

TERMO DE ELIMINACAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
N. (NUMERO)/{ANO)

Aoz (XXX) dias do més de (XXXX) do ano de (XXXX), o (indicar o nome da unidade
administrativa ou entidade responsdvel pela eliminagdo), de acordo com o gue estabelece a
Resclugdo TJ n. xx de xx de xx de xxxx, & o gue consta do Edital de Eliminagdo de
Processoz e Documentos Administrativos n. (OO0OMAND), publicado no Didrio da Justica
Eletrdnico-DJe, n. (XXX}, de (DI4) de {MES] de (ANO), mediante a autorizagio concedida pelo
Excelentissimo Desembargador (NOME), Presidente do Tribunal de Justica do RN, & apos
atender todos os pedidos desentranhamentc de documentos ou copias de pegas dos
processos formulados pelos interessados e deferidos pelo Excelentissimo Juiz (NOME),
Presidente do Comité Permanente de Avaliagio e Gestio Documental - CPAGED, procedeu &
eliminagéo (indicar a mensuragdo total), dos processos efou documentos relatives a (indicar as
referéncias gerais dos assuntos e codigos de classificagio dos processos efou documentos a
serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite), da (indicar unidade administrativa
geradora) e relacicnades na Listagem de Eliminagdo de Processos & Documentos
Administratives n. (XXXW{ANO), que se encontra disponivel para consulta no enderego

eletrénico (www tirm.jus_ briooo.

LOCAL/IDATA
{ !

(nome do servidor)
Responsavel pela Unidade Administrativa Geradora

LOCAL/IDATA
if

{nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliagio e Gestio Documental

LOCAL/DATA

AUTORIZO:

{nome do Desembargador efou Juiz)
Presidente do Tribunal de Justiga do RN - 2° Grau

Diretor do Foro —1° Grau

MNota: Processos de 2° Grau deverdo ter assimanmra de awtorizacso do Presidente do Tribunal de Tustiga do B;
Processos de 1° Gran deverdo ter assinamira de autorizagio do Diretor do Foro.
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ANEXO L - TERMO DE COMPROMISSO, SIGILO E CONFIABILIDADE

TERMO DE COMPROMISSO, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

PESQUISADCR

Felo presente instrumento, eu,

RG: -55P/ . CFF: ., nacionalidade:
profiss3o:; . telefone: residente Y
e .
complementa: . bairro: , cidade:_| . endereco de e-mail
regularmente credenciado sob n® para

pesquisa em autos de processos judiciais do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Morte,
DECLARD conhecimento da legislagio sobre o assunto e comprometo-me a manter o sigilo das
informactes a que tenho acesso emrazio da pesquisa, ndo as divulgando sem as cautelas que a lei
exige, especialmente as contidas na Lei de Acesso a Informacgdo n.°12.527/2011 e, sobretudo,
guardando o0 mais absoluto sigilo, quando assim for exigido.

iLocal), de de

Expressamente:

1. Responsabilizo-me integralmente pela adequada utilizacio das informacdes a que tiver acesso;
2. Estou ciente gue nomes de pessoas fisicas (partes, vitimas, testemunhas) deverdo ser
resguardados. Qualquer referéncia sera feita utilizando-se apenas as iniciais dos nomes;

3. Informactes ou reproductes so poderdo ser divulgadas com autorizagio expressa da autoridade
competente ou consentimento expresso de guem a elas se referirem;

3. Estou ciente da obrigatoriedade de, por ocasido da eventual divulgacio das referidas informactes,
mencionar gque os respectivos originais pertencem ao acervo do Poder Judiciario do Estado do Rio
Grande do Morte;

4. Estou ciente de que reproductes realizadas nio poderdo repassadas para terceiros;
5. Estou ciente de que a informacgao gue me for disponibilizada por este Tribunal de Justica sera
utilizada apenas para finalidade académica.

Pesguisadorhistoriador Assinatura:
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ANEXO M — AUTORIZACAO DE PESQUISA

AUTORIZAGCAO DE PESQUISA

O Comité Permanente de Avaliacio e Gestdo Documental - CPAGED vem a presenca
de Vossa Senhoria conceder autorizacio para
acessar para fins de pesguisa os documentos do acervo arguivisticos deste Tribunal, abaixo

discriminados:

NESTES TERMOS,
DEFIRC O PEDIDO.

LOCALDATA
I

(nome do Magistrado)
Presidente do Comité Permanente de Avaliagdo e Gestdo Documental
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ANEXO N — PLANO PARA AMOSTRA ESTATISTICA REPRESENTATIVA

PLANO PARA AMOSTRA ESTATISTICA REPRESENTATIVA

(Documento elaborado com base nas diretrizes estabelecidas na versao 1.0 do
Manual de Gestao Documental do Poder Judiciario, instituido pelo Conselho
MNacional de Justica)

Esta se¢do propde uma metodologia estatistica baseada na técnica de
Amostragem Estratificada, com o infuito de definir o tamanho da amostra
estatistica representativa de processos judidiais que deverdo ser preservados.

A ideia desse plano amostral consiste emn dividir a populacdo que,
neste caso, commesponde ao universo de todos os processos arquivados
passiveis de eliminacdo em grupos homogénecs (parecidos) entre si,
chamados estratos.

Cada estrato comespondera a um critério, ou a um conjunto de critérios
de preservacado estabelecidos. Por exemplo, 0s estratos podem representar os
processos judiciais distribuidos em um mesmo periodo; processos judiciais que
tratam da mesma matéria; processos judiciais oriundos de uma mesma
comarca; processos judiciais de uma determinada matéria e que foram
distribuidos em um determinado periodo, dentre outros.

Com a aplicacdo desse mefodo, aumenta-se a precisdo das
estimativas e, consequentemente, tem-se uma amostra mais representativa do
total de processos existentes hoje no Poder Judidario do Estado do Rio
Grande do Norte.

A definicdo do tamanho da amosira estatistica representativa deve ser
realizada de acordo com as seguintes etapas:

17 Etapa - Definigdo do nimero total de processos a serem preservados.

O numero total de processos judiciais a serem preservados, também
conhecido como tamanho da amostra (n), & calculado levando-se em conta o
nimero total de processos passiveis de eliminacdo existentes no Poder
Judiciarnio (Nrots):

_ 0, 25N10
" (0,00019N,, 4 +0,25)

(Equacao 1)

Para este estudo, sugerimos a utilizacdo de uma margem de emo de
3%, com um nivel de confianca de 97%.
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2° Etapa - Definigdo do nimero de processos judiciais dos estratos.

Apos a determinacao do tamanho total da amostra, faz-se necessario
verificar o tamanho da amostra que sera selecionada em cada esfrato. O
critério adotado baseia-se na alocagdo proporcional, cujo procedimento
consiste em distribuir proporcionalmente a amostra de tamanho n em relacao
ao tamanho do esfrato, isto & deve-se calcular a porcentagem (Wi) dos
processos judiciais que correspondem a um determinado critério ou conjunto
de critérios (i), em relagdo ao numero total de processos judiciais passiveis de

eliminagdo:
N;
W, = -
N-rotal (Equacao 2)
Observacdes:

— Ni & 0o numero de processos judiciais passiveis de eliminacdo que
correspondem a um determinado critério ou conjunto de critérios (i);
— Nrgra1 € © NUMero total de processos judiciais passiveis de eliminacdo.

Por fim, calcula-se o nimero de processos judiciais comespondente a
um determinado critério ou conjunto de critérios que devera ser preservado (ni):

n; = nW; (Equacdo 3)

Para que a estimativa do tamanho da amosira seja precisa, &
importante que a populagdo seja suficientemente grande, ou seja, 0 nimero de
processos que estdo arquivados e sdo passiveis de eliminacdo deve ser
grande suficiente para garantir uma amosfra adequada.

Destaca-se ainda, que o tamanho da populacdo refere-se apenas
aqueles processos passiveis de eliminacdo e ndo incluem os de guarda
pemanente.
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ANEXO O - REQUERIMENTO DE DESENTRANHAMENTO DE PROCESSOS
JUDICIAIS

REQUERIMENTO DE DESENTRANHAMENTO DE PROCESSOS JUDICIAIS

Certifico para os devidos fins que, na presente data, nos termos da Resolucio
FON OURGOE N X ode X2 de X3 X004 e em cumprimento ao despacho de fls.
procedi ao desentranhamento do(s) documento(s) judiciais de fls. que trataimy}
dols) assuntols)

,dos autos do

Frocesso n.

Cerifico, porfim, gue ao(s) documento(s) desentranhado(s) foi (foram) dado o
seguinte encaminhamento(s);

(Lacal), ! !

Maome:
Matricula:

Processon.

0 deserranhamenta de dooumentas 4ot Jamos samente sord realads por determinacla csoa da aamoridade competents ou &M QUMPrIMEnta de
mpcsiclo boga
O desenranhamenta serd registrads om terma ErApria, Sem numeraclo, que SoTd juntada 2os autos no bugar dols) dooumentols] extraddols] sem
alftoracia da numeracia das folhes subsoquentes
Mo terma de deserranhamenta o senvidor resporedve] pela pritica 4o ato consignard, RO minima, 25 seguintes Informaghes:

o mameraes das folhas dos domumentas que foram desentrantades ©, de jorma sintetizada, 3 que se referem;

g desting dada 205 dooumentos  desentranhadoes;

3 data em que o 2to fol praticda;

. 3 assiretura do senvidor responsdsel polo desenbranhamenta;

V. gname ocrgo ou 2 funclo o2 matrioulz, e hower, do servidor que realizou o desentranhamenta

Ouando of domumentas desentranfedss forem remetidos 3 outra unidade OU CTATGEUSS 3 TETORINGS, MO wersd do termo de desentranfamenta o
sendidor responsdvel registrard um redbo, QuE JoWETd CONTET 3 RSINStura ¢ 3 Memtifcacdo, gratda de forma begheod, de QUM o TeocbeT.
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RECIBO

Informo para os devidos fins que, na presente data, recebi o(s) documento(s)

judicial (s) de fls. . desentranhado(s) do processo supracitado.
(Local), ! !
MNome:
Matricula:
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ANEXO P - REQUERIMENTO DE DESENTRANHAMENTO DE PROCESSOS E
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUERIMENTO DE DESENTRANHAMENTO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Certifico para os devidos fins que, na presente data, nos termos da Resolugio
OO0 n. X ode XX de XX 20000 e em cumprimento ao despacho de fls.
procedi ao desentranhamento do(s) documento(s) de fls. que trata{m) do(s)

assunto(s)

dos autos

administrativos.

Certifico, por fim, que ao(s) documento(s) desentranhado(s) foi (foram) dado o

seguinte encaminhamento(s):

(Local)

Mome:

Matricula:

0 desentranhamento de documentos dos autos somente serd realizado por determinacio esorita da autoridade competente ou am cumprimento de
imposicio legal.
0 desantranhamento serd registrado am tenmo proprio, sam numeracls, que serd juntado a0z autas no lugar dofs} documentols) extraida{s), sem
alteragdie danumeragio das folhas subseguen tes.
Mo termia de desentranhamento o servidor responsivel pela pratica do ato consignard, no minima, a5 seguintes. infonmagies:
I gandmerss das fodhas dos documentos que foram desentranhados &, de forma sintetizada, agque e refarem;
. gdestinoe dado aos documentos desentranhados;
lil. gdata em queo ato foi praticada;
. g msinatura do servidor responsaeel pels desentranhamento;
V. gnome o cage ou afungio & a matricula, sehouver, do servidor que realizou o desentranhamenta.
Quando oz documentos desentranhados forem remetidos § outra unidade ou entregues a terosiras, no verso do termo de desentranhamento o
sarvidor responsdvel registrard um redibo, que dewerd conter a assinatura & a identificacBo, grafada de forma begivel, dequem os recsher.
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RECIBO

Informo para os devidos fins que, na presente data, recebi o(s) documento(s)

administrativo(s) de fls. , desentranhado(s) do arquivo supracitado.
(Local), / /
Nome:
Matricula:
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